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30 ноября 2016 года № 3700
О внесении изменений в постановление администрации 
муниципального образования «Город Саратов» от 2 июня
2010 года № 1441 «Об утверждении административного 
регламента предоставления муниципальной услуги 
«Выдача справок о составе семьи жителям частных 
жилых домов и муниципального жилищного фонда»
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
постановляю:
1. Внести в постановление администрации муниципального образования «Город Саратов» от 2 июня 2010 года № 1441 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача справок о составе семьи жителям частных жилых домов и муниципального жилищного фонда» следующие изменения:
1.1. Пункт 2.2 приложения к постановлению изложить в новой редакции:

«2.2. Муниципальная услуга предоставляется территориальными структурными подразделениями администрации муниципального образования «Город Саратов» - администрациями районов муниципального образования «Город Саратов» (далее - администрация района) (приложение № 1), для жителей частных жилых домов, сведения о регистрации в которых вносятся в домовые (поквартирные) книги, - многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ)».

1.2. Пункт 2.6 приложения к постановлению изложить в новой редакции:

«2.6. Для получения муниципальной услуги заявитель обращается устно в отдел коммунального (жилищно-коммунального) хозяйства администрации района (далее - отдел).

Для получения муниципальной услуги в части выдачи справки о составе семьи жителям частных жилых домов, сведения о регистрации в которых вносятся в домовые (поквартирные) книги, заявитель вправе обратиться в МФЦ.

Заявителем представляются следующие документы:

- паспорт заявителя (оригинал);

- домовая (поквартирная) книга с данными о регистрации граждан             (оригинал) или договор социального найма, найма, поднайма жилого помещения (оригинал);

- правоустанавливающие документы на частный жилой дом;

- надлежащим образом оформленная доверенность (в случае обращения представителя заявителя за получением справки о составе семьи)».

1.3. Пункт 2.6.1 приложения к постановлению дополнить абзацем следующего содержания:

«В случае, если правоустанавливающие документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) на частный жилой дом отсутствуют в едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, такие документы представляются заявителем самостоятельно».

1.4. Пункт 2.8 приложения к постановлению после слов «специалистом отдела» дополнить словом «МФЦ».

1.5. Абзац 6 пункта 2.12 приложения к постановлению дополнить дефисом следующего содержания:

«- на информационных стендах, расположенных в помещениях             МФЦ, едином портале МФЦ Саратовской области в сети Интернет (http://www.mfc64.ru/)».
1.6. Абзац 7 пункта 2.12 приложения к постановлению дополнить дефисом следующего содержания:

«- перечень МФЦ (с указанием контактной информации), осуществляющих выдачу справки о составе семьи жителям частных жилых домов, сведения о регистрации в которых вносятся в домовые (поквартирные) книги)».

1.7. Наименование пункта 2.14 приложения к постановлению изложить в новой редакции:

«Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и в электронной форме».

1.8. Пункт 2.14 приложения к постановлению дополнить абзацем следующего содержания:

«В случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги в МФЦ выдача справки о составе семьи, уведомления об отказе в приеме документов, уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляется специалистом МФЦ».

1.9. Пункт 3.2 приложения к постановлению изложить в новой редакции:

«3.2. Основанием для начала исполнения административной процедуры по приему и рассмотрению документов является обращение заявителя или его представителя лично в отдел, МФЦ или через Единый портал.

Специалист отдела, МФЦ осуществляет проверку представленных документов на наличие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.9 административного регламента.

При наличии оснований для отказа в приеме документов специалист отдела, МФЦ уведомляет заявителя об отказе в приеме документов с указанием причин отказа.

При представлении полного пакета документов, предусмотренных пунктом 2.6 административного регламента, соответствующих требованиям пункта 2.7 административного регламента, специалист отдела, МФЦ приступает к оформлению и выдаче справки. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 10 минут.

При обращении заявителя через Единый портал максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет два рабочих дня».

1.10. Пункт 3.3 приложения к постановлению изложить в новой редакции:

«3.3. Основанием для начала исполнения административной процедуры по формированию и направлению межведомственного запроса или установлению наличия (отсутствия) договоров социального найма, найма, поднайма жилого помещения в архиве администрации района является непредставление заявителем договора социального найма, найма, поднайма жилого помещения или документа, указанного в дефисе 3 пункта 2.6 административного регламента.

В случае непредставления заявителем, обратившимся в отдел лично или через Единый портал, договора социального найма, найма, поднайма жилого помещения специалист отдела осуществляет проверку по установлению наличия (отсутствия) договора социального найма, найма, поднайма жилого помещения в архиве администрации района.

В случае непредставления заявителем, обратившимся в отдел лично, в МФЦ или через Единый портал, документа, указанного в дефисе 3 пункта 2.6 административного регламента, специалист отдела, МФЦ приступает к оформлению и направлению межведомственного запроса.

В случае отсутствия в архиве администрации района договоров социального найма, найма, поднайма жилого помещения заявитель уведомляется об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причины отказа.

В случае поступления в отдел, МФЦ ответа на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа, указанного в дефисе 3 пункта 2.6 административного регламента, заявитель уведомляется об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причины отказа.

В случае наличия в архиве администрации района договоров социального найма, найма, поднайма жилого помещения специалист отдела уведомляет заявителя о необходимости получения результата предоставления услуги, а в случае обращения заявителя через Единый портал -                                     о необходимости представления оригиналов документов, предусмотренных пунктом 2.6 административного регламента (при необходимости).

В случае поступления запрашиваемого документа специалист отдела, МФЦ уведомляет заявителя о необходимости получения результата предоставления услуги, а в случае обращения заявителя через Единый портал специалист отдела уведомляет о необходимости представления оригиналов документов, предусмотренных пунктом 2.6 административного регламента (при необходимости).

Максимальный срок исполнения данной административной          процедуры - пять рабочих дней».

1.11. Пункт 3.4 приложения к постановлению изложить в новой редакции:

«3.4. Основанием для начала исполнения административной процедуры по оформлению и выдаче справки является результат рассмотрения документов, представленных заявителем.

При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.10 административного регламента, специалист отдела, МФЦ уведомляет заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа.

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.10 административного регламента, специалист отдела оформляет справку о составе семьи согласно приложению № 2 к административному регламенту и заверяет своей подписью. 
Оформленная справка о составе семьи подписывается начальником отдела, затем заверяется печатью отдела, регистрируется в журнале «Регистрация выданных справок» с присвоением регистрационного номера, даты выдачи, указанием фамилии заявителя и адреса, по которому расположен частный жилой дом или жилое помещение муниципального жилищного фонда, и выдается заявителю (его представителю).

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.10 административного регламента, специалист МФЦ, ответственный за прием и рассмотрение документов, оформляет справку о составе семьи жителям частных жилых домов, сведения о регистрации в которых вносятся в домовые (поквартирные) книги, согласно приложению № 3 к административному регламенту, которая подписывается уполномоченным специалистом МФЦ              и заверяется печатью МФЦ.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 50 минут».

1.12. Приложение к постановлению дополнить приложением № 3                 к административному регламенту (приложение).
2. Комитету по общественным отношениям, анализу и информации администрации муниципального образования «Город Саратов» опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации и разместить на официальном сайте администрации муниципального образования «Город Саратов».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального образования «Город Саратов» по городскому хозяйству.
Глава муниципального образования 
«Город Саратов»                                                                                    В.Н. Сараев
Приложение

к постановлению администрации

муниципального образования

«Город Саратов»

от 30 ноября 2016 года № 3700
Приложение № 3

к административному регламенту

Форма справки
Справка формы № 1

Справка

Дана _________________________________________________________
(Ф.И.О.)

в том, что он(а) проживает (проживал(а) и (или) зарегистрирован(а) (снят(а)

с регистрационного учета) по адресу: __________________________________
__________________________________________________________________,

(индекс, область, район, город (поселок), улица, дом, квартира)

квартиросъемщиком (владельцем) указанной квартиры (дома) является __________________________________________________________________
(Ф.И.О., год рождения)

Жилое помещение, дом (комната(ы) в коммунальной квартире) №_____
состоит из ____ комнат общей площадью ________ кв. м; из них изолированных комнат _____, в них ______ кв. м, смежных комнат _____,           в них ______ кв. м.

В указанном жилом помещении зарегистрировано и проживает ______
человек.

	Ф.И.О. каждого члена семьи
	Родственные отношения*
	Число, месяц, год рождения
	Дата регистрации

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Количество временно проживающих жильцов _____________________
Справка дана на основании _____________________________________
для предъявления в _________________________________________________
Уполномоченный специалист МФЦ ______________________________
(подпись, И.О. фамилия)

«____»______________ 20___ г.           МП
*Заполнено со слов заявителя.
Глава администрации Октябрьского 
района муниципального образования 
«Город Саратов» 







        А.В. Поимцев
