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ПРОЕКТ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ГОРОД САРАТОВ»

РАСПОРЯЖЕНИЕ
Об утверждении нормативных затрат

на обеспечение функций администрации

муниципального образования «Город Саратов»

В соответствии частью 5 статьи 19 Федерального закона от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», постановлением Правительства Российской Федерации от 13 октября 2014 г. № 1047 «Об общих правилах определения нормативных затрат на обеспечение функций государственных органов, органов управления государственными внебюджетными фондами и муниципальных органов, включая соответственно территориальные органы и подведомственные казенные учреждения», постановлением администрации муниципального образования «Город Саратов» от 30 декабря 2015 г. № 3835 «Об установлении Правил определения нормативных затрат на обеспечение функций муниципальных органов муниципального образования «Город Саратов» (включая подведомственные казенные учреждения)»:

1. Утвердить порядок расчета нормативных затрат на обеспечение функций администрации муниципального образования «Город Саратов» (приложение № 1).

2. Утвердить нормативы количества и (или) цены товаров, работ, услуг, применяемые при определении нормативных затрат на обеспечение функций администрации муниципального образования «Город Саратов» (далее – нормативы) (приложения № 2-13).
3. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на заместителя главы администрации муниципального образования «Город Саратов» по экономическим вопросам, заместителя главы администрации муниципального образования «Город Саратов», руководителя аппарата.

Глава муниципального

образования «Город Саратов»





 М.А. Исаев
Приложение № 1

к распоряжению администрации

муниципального образования

«Город Саратов»
Порядок расчета нормативных затрат

на обеспечение функций администрации

муниципального образования «Город Саратов»
1. Настоящий Порядок устанавливает порядок расчета нормативных затрат на обеспечение функций администрации муниципального образования «Город Саратов» и включает порядок расчета нормативных затрат, для которых Правилами определения нормативных затрат на обеспечение функций муниципальных органов муниципального образования «Город Саратов» (включая подведомственные казенные учреждения), утвержденными постановлением администрации муниципального образования «Город Саратов» от 30 декабря 2015 г. № 3835 (далее – Правила), не установлен порядок расчета.
2. Прочие затраты (в том числе затраты на закупку товаров, работ и услуг в целях оказания муниципальных услуг (выполнения работ) и реализации муниципальных функций)

2.1. Затраты на услуги связи

2.1.1. Затраты на оплату услуг почтовой связи ([image: image1.wmf]п

З

) определяются по формуле:

[image: image2.wmf]n
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 - планируемое количество i-х почтовых отправлений в год;
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 - цена i-го почтового отправления.

2.1.2. Затраты на оплату услуг специальной связи ([image: image5.wmf]cc
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) определяются по формуле:

[image: image6.wmf]cc
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где:
[image: image7.wmf]сс
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 - планируемое количество листов (пакетов) исходящей информации в год;
[image: image8.wmf]сс
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 - цена одного листа (пакета) исходящей информации, отправляемой по каналам специальной связи.

2.1.3. Затраты на абонентскую плату ([image: image9.wmf]аб
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) определяются по формуле:
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 - количество абонентских номеров пользовательского (оконечного) оборудования, подключенного к сети местной телефонной связи, используемых для передачи голосовой информации (далее – абонентский номер для передачи голосовой информации) с i-й абонентской платой;
[image: image12.wmf]i 
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 - ежемесячная i-я абонентская плата в расчете на один абонентский номер для передачи голосовой информации;
[image: image13.wmf]i 
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 - количество месяцев предоставления услуги с i-й абонентской платой.

2.1.4. Затраты на повременную оплату местных, междугородних и международных телефонных соединений ([image: image14.wmf]пов

З

) определяются по формуле:
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где:
[image: image16.wmf]g 
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 - количество абонентских номеров для передачи голосовой информации, используемых для местных телефонных соединений, с g-м тарифом;

[image: image17.wmf]м
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- продолжительность местных телефонных соединений в месяц в расчете на один абонентский номер для передачи голосовой информации по g-му тарифу;

[image: image18.wmf]м
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- цена минуты разговора при местных телефонных соединениях по g-му тарифу;

[image: image19.wmf]м
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- количество месяцев предоставления услуги местной телефонной связи по g-му тарифу;
[image: image20.wmf]i 
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 - количество абонентских номеров для передачи голосовой информации, используемых для междугородних телефонных соединений, с i-м тарифом;
[image: image21.wmf]i 
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 - продолжительность междугородних телефонных соединений в месяц в расчете на один абонентский телефонный номер для передачи голосовой информации по i-му тарифу;
[image: image22.wmf]i 
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 - цена минуты разговора при междугородних телефонных соединениях по i-му тарифу;
[image: image23.wmf]i 
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 - количество месяцев предоставления услуги междугородней телефонной связи по i-му тарифу;
[image: image24.wmf]j 
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 - количество абонентских номеров для передачи голосовой информации, используемых для международных телефонных соединений, с j-м тарифом;
[image: image25.wmf]j 
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 - продолжительность международных телефонных соединений в месяц в расчете на один абонентский номер для передачи голосовой информации по j-му тарифу;
[image: image26.wmf]j 
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 - цена минуты разговора при международных телефонных соединениях по j-му тарифу;
[image: image27.wmf]j 
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 - количество месяцев предоставления услуги международной телефонной связи по j-му тарифу.

2.1.5. Затраты на оплату услуг подвижной связи ([image: image28.wmf]сот

З

) определяются по формуле:
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 - количество абонентских номеров пользовательского (оконечного) оборудования, подключенного к сети подвижной связи (далее – номер абонентской станции) по i-й должности определяется в соответствии с нормативами, утвержденными администрацией муниципального образования «Город Саратов» в соответствии с пунктом 4 раздела I Правил (далее – нормативы администрации);
[image: image31.wmf]i 
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 - ежемесячная цена услуги подвижной связи в расчете на один номер сотовой абонентской станции i-й должности в соответствии с нормативами администрации;
[image: image32.wmf]i 
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 - количество месяцев предоставления услуги подвижной связи по i-й должности.

2.1.6. Затраты на передачу данных с использованием сети Интернет и услуги интернет-провайдеров для планшетных компьютеров ([image: image33.wmf]ип

З

) определяются по формуле:
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где:
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 - количество SIM-карт по i-й должности в соответствии с нормативами администрации;
[image: image36.wmf]i 
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 - ежемесячная цена в расчете на одну SIM-карту по i-й должности;
[image: image37.wmf]i 
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 - количество месяцев предоставления услуги передачи данных по i-й должности.

2.1.7. Затраты на сеть Интернет и услуги интернет-провайдеров ([image: image38.wmf]и

З

) определяются по формуле:
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 - количество каналов передачи данных сети Интернет с i-й пропускной способностью;
[image: image41.wmf]i 
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 - месячная цена аренды канала передачи данных сети Интернет с i-й пропускной способностью;
[image: image42.wmf]i 

и

N

 - количество месяцев аренды канала передачи данных сети Интернет с i-й пропускной способностью.

2.1.8. Затраты на оплату услуг по предоставлению цифровых потоков для коммутируемых телефонных соединений ([image: image43.wmf]цп

З

) определяются по формуле:
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где:
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 - количество организованных цифровых потоков с i-й абонентской платой;
[image: image46.wmf]i 
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 - ежемесячная i-я абонентская плата за цифровой поток;
[image: image47.wmf]i 
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 - количество месяцев предоставления услуги с i-й абонентской платой.

2.1.9. Затраты на приобретение конвертов и государственных знаков почтовой оплаты (
[image: image48.wmf]поч

З

) определяются по формуле:
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где:

[image: image50.wmf]поч
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- планируемое к приобретению количество i-х видов конвертов или государственных знаков почтовой оплаты;

[image: image51.wmf]поч
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- цена i-го вида конвертов или государственных знаков почтовой оплаты.

2.2. Затраты на содержание имущества

2.2.1. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем охранно-тревожной сигнализации ([image: image52.wmf]ос

З

) определяются по формуле:
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 - количество i-х обслуживаемых устройств в составе системы охранно-тревожной сигнализации;
[image: image55.wmf]i 

ос

P

 - цена обслуживания одного i-го устройства.

2.2.2. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт бытового оборудования (
[image: image56.wmf]рбо

З

) определяются по фактическим затратам в отчетном финансовом году.

2.2.3. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем видеонаблюдения ([image: image57.wmf]свн

З

) определяются по формуле:
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 - количество обслуживаемых i-х устройств в составе систем видеонаблюдения;
[image: image60.wmf]i 
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 - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта одного i-го устройства в составе систем видеонаблюдения в год.

2.2.4. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт вычислительной техники ([image: image61.wmf]рвт

З

) определяются по формуле:
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 - фактическое количество i-х рабочих станций, но не более предельного количества i-х рабочих станций;
[image: image64.wmf]i 
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 - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта в расчете на одну i-ю рабочую станцию в год.

Предельное количество i-х рабочих станций ([image: image65.wmf]i 
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) определяется с округлением до целого по формуле:
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где [image: image67.wmf]оп
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 - расчетная численность основных работников.

2.2.5. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт системы телефонной связи (автоматизированных телефонных станций) ([image: image68.wmf]стс
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) определяются по формуле:
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 - количество автоматизированных телефонных станций i-го вида;
[image: image71.wmf]i 
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 - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта одной автоматизированной телефонной станции i-го вида в год.

2.2.6. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт локальных вычислительных сетей ([image: image72.wmf]лвс
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) определяются по формуле:
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где:
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 - количество устройств локальных вычислительных сетей i-го вида;
[image: image75.wmf]i 
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 - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта одного устройства локальных вычислительных сетей i-го вида в год.

2.2.7. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем бесперебойного питания ([image: image76.wmf]сбп
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) определяются по формуле:
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где:
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 - количество модулей бесперебойного питания i-го вида;
[image: image79.wmf]i 
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 - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта одного модуля бесперебойного питания i-го вида в год.

2.2.8. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) ([image: image80.wmf]рпм

З

) определяются по формуле:

[image: image81.wmf]n
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 - количество i-х принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) в соответствии с нормативами администрации;
[image: image83.wmf]i 

рпм

P

 - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта i-х принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) в год.

2.2.9. Затраты на обслуживание аквариумных комплексов (
[image: image84.wmf]ак
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) определяются по формуле:
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где:

[image: image86.wmf]ак
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- количество аквариумных комплексов;

[image: image87.wmf]ак
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- цена месячного обслуживания одного аквариумного комплекса;

[image: image88.wmf]ак

N

- количество месяцев обслуживания одного аквариумного комплекса.

2.3. Затраты на приобретение прочих работ и услуг, не относящиеся к затратам на услуги связи, транспортные услуги, оплату расходов по договорам об оказании услуг, связанных с проездом и наймом жилого помещения в связи с командированием работников, заключаемым со сторонними организациями, а также к затратам на коммунальные услуги, аренду помещений и оборудования, содержание имущества

2.3.1. Затраты на оплату типографских работ и услуг, включая приобретение периодических печатных изданий ([image: image89.wmf]т
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), определяются по формуле:
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 - затраты на приобретение спецжурналов;
[image: image92.wmf]иу
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 - затраты на приобретение информационных услуг, которые включают в себя затраты на приобретение иных периодических печатных изданий, справочной литературы, а также подачу объявлений в печатные издания.

2.3.2. Затраты на приобретение спецжурналов ([image: image93.wmf]ж

З

) определяются по формуле:

[image: image94.wmf]n
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где:
[image: image95.wmf]i 

ж

Q

 - количество приобретаемых i-х спецжурналов;
[image: image96.wmf]i

ж

Р

 - цена одного i-го спецжурнала.

2.3.3. Затраты на приобретение информационных услуг, которые включают в себя затраты на приобретение периодических печатных изданий, справочной литературы, а также подачу объявлений в печатные издания ([image: image97.wmf]иу

З

), определяются по фактическим затратам в отчетном финансовом году.
2.3.4. Затраты на приобретение информационных услуг по предоставлению статистической информации Территориальным органом Федеральной службы государственной статистики по Саратовской области (
[image: image98.wmf]стат

З

) определяются по фактическим затратам в отчетном финансовом году.
2.3.5. Затраты на оплату услуг внештатных работников (
[image: image99.wmf]внсп

З

) определяются по формуле:
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где:

[image: image101.wmf]внсп

 

j
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 - планируемое количество месяцев работы внештатного работника в j-й должности;

[image: image102.wmf]внсп

 

j

Р

 - цена одного месяца работы внештатного работника в j-й должности;

[image: image103.wmf]внсп

 

j

t

 - процентная ставка страховых взносов в государственные внебюджетные фонды.

Расчет затрат на оплату услуг внештатных работников может быть произведен при условии отсутствия должности (профессии рабочего) внештатного работника в штатном расписании.

К указанным затратам относятся затраты по договорам гражданско-правового характера, предметом которых является оказание физическим лицом работ и услуг, не относящихся к коммунальным услугам и услугам, связанным с содержанием имущества.

2.3.6. Затраты на аттестацию специальных помещений ([image: image104.wmf]атт

З

) определяются по формуле:

[image: image105.wmf]n
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где:
[image: image106.wmf]i 
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 - количество i-х специальных помещений, подлежащих аттестации;
[image: image107.wmf]i 

атт

Р

 - цена проведения аттестации одного i-го специального помещения.

2.3.7. Затраты на оплату работ по монтажу (установке), дооборудованию и наладке оборудования ([image: image108.wmf]мдн

З

) определяются по формуле:
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где:
[image: image110.wmf]g 
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Q

 - количество g-го оборудования, подлежащего монтажу (установке), дооборудованию и наладке;
[image: image111.wmf]g 

мдн

Р

 - цена монтажа (установки), дооборудования и наладки g-го оборудования.

2.3.8. Затраты на оплату услуг по сопровождению программного обеспечения и приобретению простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения ([image: image112.wmf]спо

З

) определяются по формуле:

[image: image113.wmf]спосспссип
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,

где:
[image: image114.wmf]сспс

З

 - затраты на оплату услуг по сопровождению справочно-правовых систем;
[image: image115.wmf]сип

З

 - затраты на оплату услуг по сопровождению и приобретению иного программного обеспечения.

В затраты на оплату услуг по сопровождению программного обеспечения и приобретению простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения не входят затраты на приобретение общесистемного программного обеспечения.

2.3.9. Затраты на оплату услуг по сопровождению справочно-правовых систем ([image: image116.wmf]сспс

З

) определяются по формуле:

[image: image117.wmf]n
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где [image: image118.wmf]i 
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 - цена сопровождения i-й справочно-правовой системы, определяемая согласно перечню работ по сопровождению справочно-правовых систем и нормативным трудозатратам на их выполнение, установленным в эксплуатационной документации или утвержденном регламенте выполнения работ по сопровождению справочно-правовых систем.

2.3.10. Затраты на оплату услуг по сопровождению и приобретению иного программного обеспечения ([image: image119.wmf]сип

З

) определяются по формуле:
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где:
[image: image121.wmf]g 
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 - цена сопровождения g-го иного программного обеспечения, за исключением справочно-правовых систем, определяемая согласно перечню работ по сопровождению g-го иного программного обеспечения и нормативным трудозатратам на их выполнение, установленным в эксплуатационной документации или утвержденном регламенте выполнения работ по сопровождению g-го иного программного обеспечения;
[image: image122.wmf]j 

пнл

Р

 - цена простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения на j-е программное обеспечение, за исключением справочно-правовых систем.

2.3.11. Затраты на предоставление доступа к иному программному обеспечению (
[image: image123.wmf]пип

З

) определяются по формуле:
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Рg пдп - цена предоставление доступа к g-го иному программному обеспечению.

2.3.12. Затраты на оплату услуг, связанных с обеспечением безопасности информации ([image: image125.wmf]оби

З

), определяются по формуле:

[image: image126.wmf]обиатнп
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где:
[image: image127.wmf]ат

З

 - затраты на проведение аттестационных, проверочных и контрольных мероприятий;
[image: image128.wmf]нп

З

 - затраты на приобретение простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения по защите информации.

2.3.13. Затраты на проведение аттестационных, проверочных и контрольных мероприятий ([image: image129.wmf]ат

З

) определяются по формуле:
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где:
[image: image131.wmf]i 

об

Q

 - количество аттестуемых i-х объектов (помещений);
[image: image132.wmf]i 

об

P

 - цена проведения аттестации одного i-го объекта (помещения);
[image: image133.wmf]j 

ус

Q

 - количество единиц j-го оборудования (устройств), требующих проверки;
[image: image134.wmf]j 

ус

P

 - цена проведения проверки одной единицы j-го оборудования (устройства).

2.3.14. Затраты на приобретение простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения по защите информации ([image: image135.wmf]нп

З

) определяются по формуле:

[image: image136.wmf]n
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где:
[image: image137.wmf]i 

нп

Q

 - количество приобретаемых простых (неисключительных) лицензий на использование i-го программного обеспечения по защите информации;
[image: image138.wmf]i 

нп
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 - цена единицы простой (неисключительной) лицензии на использование i-го программного обеспечения по защите информации.

2.3.15. Затраты на оплату услуг по изготовлению удостоверений, вкладышей и пропусков (
[image: image139.wmf]уд
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) определяются по формуле:
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где:

[image: image141.wmf]уд
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 - планируемое к приобретению количество i-х видов удостоверений, вкладышей и пропусков;

[image: image142.wmf]уд
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 - цена i-го вида удостоверения, вкладыша и пропуска.

2.3.16. Затраты на оплату услуг по изготовлению бланков распоряжений, постановлений, писем, папок на подпись, определяемые по фактическим затратам в отчетном финансовом году.

2.3.17. Затраты на оплату услуг по изготовлению криптографических ключей шифрования и электронной подписи (
[image: image143.wmf]эп

З

) определяются по формуле:
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где:

[image: image145.wmf]эп
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 - количество i-х видов криптографических ключей шифрования и электронной подписи;

[image: image146.wmf]эп
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Р

 - цена изготовления i-го вида криптографического ключа шифрования и электронной подписи.

2.3.18. Затраты на оплату услуг по оценке технического состояния оборудования (
[image: image147.wmf]отс

З

) определяются по формуле:


[image: image148.wmf]å

=

´

=

n

1

i

отс

 

i

отс

 

i

отс

Р

Q

З

,

где:

[image: image149.wmf]отс
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 - количество услуг по оценке технического состояния i-х видов оборудования;

[image: image150.wmf]отс
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 - цена услуги по оценке технического состояния i-го вида оборудования.

2.3.19. Затраты на оплату услуг по утилизации оборудования (
[image: image151.wmf]ут

З

) определяются по формуле:
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где:

[image: image153.wmf]ут
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 - планируемое к утилизации количество i-х видов оборудования;

[image: image154.wmf]ут

 

i

Р

 - цена утилизации одной единицы i-го вида оборудования.

2.3.20. Затраты на оплату услуг хостинга официального сайта администрации муниципального образования «Город Саратов» в сети Интернет (
[image: image155.wmf]хос

З

) определяются по формуле:
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где:

[image: image157.wmf]хос

Р

 - цена предоставления услуги хостинга официального сайта администрации муниципального образования «Город Саратов» в сети Интернет в месяц;

[image: image158.wmf]хос

N

 - количество месяцев предоставления услуги хостинга официального сайта администрации муниципального образования «Город Саратов» в сети Интернет.

2.3.21. Затраты на оплату услуг по информационному освещению деятельности администрации (
[image: image159.wmf]инф

З

) определяются по формуле:
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где:

[image: image161.wmf]газ

З

 - затраты на изготовление и опубликование материалов в печатных СМИ;

[image: image162.wmf]тв

З

 - затраты на изготовление и размещение телевизионных сюжетов в электронных СМИ;

[image: image163.wmf]инт

З

 - затраты на изготовление и размещение материалов в сети Интернет;

[image: image164.wmf]рад
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 - затраты на размещение сообщений в новостных выпусках радиостанций;

[image: image165.wmf]печ

З

 - затраты на опубликование официальной информации в периодическом печатном СМИ;

[image: image166.wmf]билб

З

 - затраты на размещение информации на средствах наружной рекламы (билбордах).

2.3.22. Затраты на изготовление и опубликование материалов в печатном СМИ (
[image: image167.wmf]газ

З

) определяются по формуле:
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где:

[image: image169.wmf]газ
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 - планируемое для публикации количество полос в i-м печатном СМИ;

[image: image170.wmf]газ
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Р

 - цена за опубликование единицы полосы в i-м печатном СМИ.

2.3.23. Затраты на изготовление и размещение телевизионных сюжетов в электронных СМИ (
[image: image171.wmf]тв

З

) определяются по формуле:
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где:

[image: image173.wmf] 
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 - планируемое для размещения количество телевизионных сюжетов в i-м электронном СМИ;

[image: image174.wmf] 
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 - цена за размещение единицы телевизионного сюжета в i-м электронном СМИ.

2.3.24. Затраты на изготовление и размещение материалов в сети Интернет (
[image: image175.wmf]инт

З

) определяются по формуле:
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где:

[image: image177.wmf]инт

Q

 - планируемое для размещения количество материалов информационного характера в сети Интернет;

[image: image178.wmf]инт

Р

 - цена за единицу размещения материалов информационного характера в сети Интернет.

2.3.25. Затраты на размещение сообщений в новостных выпусках радиостанций (
[image: image179.wmf]рад

З

) определяются по формуле:
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где:

[image: image181.wmf]рад
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 - планируемое для размещения количество сообщений на i-й радиостанции;

[image: image182.wmf]рад
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 - цена за единицу размещения сообщения на i-й радиостанции.

2.3.26. Затраты на опубликование официальной информации в периодическом печатном СМИ (
[image: image183.wmf]печ

З

) определяются по формуле:
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где:

[image: image185.wmf]печ

Q

 - планируемое для публикации количество полос в периодическом печатном СМИ;

[image: image186.wmf]печ
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 - тариф за опубликование единицы полосы в периодическом печатном СМИ.

2.3.27. Затраты на размещение информации на средствах наружной рекламы (билбордах) (
[image: image187.wmf]билб

З

) определяются по формуле:
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где:

[image: image189.wmf]билб
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 - планируемое для размещения количество баннеров на i-м виде средства наружной рекламы (билборде);

[image: image190.wmf]билб
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 - цена за единицу размещения баннера на i-м виде средства наружной рекламы (билборде) за период;

[image: image191.wmf]билб
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- количество периодов размещения баннера на i-м виде средства наружной рекламы (билборде).

2.4. Затраты на приобретение основных средств

2.4.1. Затраты на приобретение мебели ([image: image192.wmf]пмеб

З

) определяются по формуле:
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где:
[image: image194.wmf]i 
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 - планируемое к приобретению количество i-х предметов мебели в соответствии с нормативами администрации;
[image: image195.wmf]i 
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 - цена i-го предмета мебели в соответствии с нормативами администрации.

2.4.2. Затраты на приобретение систем кондиционирования ([image: image196.wmf]ск

З

) определяются по формуле:
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где:
[image: image198.wmf]i c
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 - планируемое к приобретению количество i-х систем кондиционирования;
[image: image199.wmf]i c

Р

 - цена 1-й системы кондиционирования.

2.4.3. Затраты на приобретение рабочих станций ([image: image200.wmf]рст

З

) определяются по формуле:
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где:
[image: image202.wmf]i 
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 - предельное количество рабочих станций по i-й должности;
[image: image203.wmf]i 

рст факт
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 - фактическое количество рабочих станций по i-й должности;
[image: image204.wmf]i 
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 - цена приобретения одной рабочей станции по i-й должности в соответствии с нормативами администрации.

Предельное количество рабочих станций по i-й должности ([image: image205.wmf]i 

рст предел

Q

) определяется по формуле:
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где [image: image207.wmf]оп

Ч

 - расчетная численность основных работников.

2.4.4. Затраты на приобретение принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) ([image: image208.wmf]пм

З

) определяются по формуле:
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где:
[image: image210.wmf]i 
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 - количество i-го типа принтера, многофункционального устройства и копировального аппарата (оргтехники) в соответствии с нормативами администрации;
[image: image211.wmf]i 

пм факт

Q

 - фактическое количество i-го типа принтера, многофункционального устройства и копировального аппарата (оргтехники);
[image: image212.wmf]i 

пм

P

 - цена одного i-го типа принтера, многофункционального устройства и копировального аппарата (оргтехники) в соответствии с нормативами администрации.

2.4.5. Затраты на приобретение средств подвижной связи ([image: image213.wmf]прсот

З

) определяются по формуле:

[image: image214.wmf]n
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где:
[image: image215.wmf]i 
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Q

 - планируемое к приобретению количество средств подвижной связи по i-й должности в соответствии с нормативами администрации, определенными с учетом нормативов затрат на приобретение средств связи;
[image: image216.wmf]i 

прсот

P

 - стоимость одного средства подвижной связи для i-й должности в соответствии с нормативами администрации, определенными с учетом нормативов затрат на приобретение средств связи.

2.4.6. Затраты на приобретение планшетных компьютеров ([image: image217.wmf]прпк

З

) определяются по формуле:

[image: image218.wmf]n

прпкi прпкi прпк

i=1

ЗQ  P

=´

å

,

где:
[image: image219.wmf]i 
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 - планируемое к приобретению количество планшетных компьютеров по i-й должности в соответствии с нормативами администрации;
[image: image220.wmf]i 

прпк

P

 - цена одного планшетного компьютера по i-й должности в соответствии с нормативами администрации.

2.4.7. Затраты на приобретение оборудования по обеспечению безопасности информации ([image: image221.wmf]обин

З

) определяются по формуле:

[image: image222.wmf]n
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где:
[image: image223.wmf]i 
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 - планируемое к приобретению количество i-го оборудования по обеспечению безопасности информации;
[image: image224.wmf]i 
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P

 - цена приобретаемого i-го оборудования по обеспечению безопасности информации.

2.4.8. Затраты на приобретение сетевого оборудования (
[image: image225.wmf]со

З

) определяются по формуле:
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[image: image227.wmf]со
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- планируемое к приобретению количество g-го сетевого оборудования;

[image: image228.wmf]со
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Р

 - цена приобретаемого g-го сетевого оборудования.

2.4.9. Затраты на приобретение мягкого хозяйственного инвентаря (
[image: image229.wmf]мхи

З

) определяются по формуле:


[image: image230.wmf]мхи

 

i

n

1

i

мхи

 

i

мхи

Р

Q

З

´

=

å

=

,

где:

[image: image231.wmf]мхи
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- планируемое к приобретению количество i-го мягкого хозяйственного инвентаря;

[image: image232.wmf]мхи

 

i

Р

- цена одной единицы i-го мягкого хозяйственного инвентаря.

2.5. Затраты на приобретение материальных запасов

2.5.1. Затраты на приобретение бланочной продукции ([image: image233.wmf]бл

З

) определяются по формуле:

[image: image234.wmf]nm
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,

где:
[image: image235.wmf]i 
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 - планируемое к приобретению количество бланочной продукции;
[image: image236.wmf]i 

б

Р

 - цена одного бланка по i-му тиражу;
[image: image237.wmf]j 
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Q

 - планируемое к приобретению количество прочей продукции, изготовляемой типографией;
[image: image238.wmf]j 

пп

Р

 - цена одной единицы прочей продукции, изготовляемой типографией, по j-му тиражу.

2.5.2. Затраты на приобретение канцелярских принадлежностей ([image: image239.wmf]канц

З

) определяются по формуле:

[image: image240.wmf]n
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где:
[image: image241.wmf]i 
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 - количество i-го предмета канцелярских принадлежностей в соответствии с нормативами администрации в расчете на основного работника;
[image: image242.wmf]оп

Ч

 - расчетная численность основных работников;
[image: image243.wmf]i 

канц

Р

 - цена i-го предмета канцелярских принадлежностей в соответствии с нормативами администрации.

2.5.3. Затраты на приобретение хозяйственных товаров и принадлежностей ([image: image244.wmf]хп

З

) определяются по формуле:

[image: image245.wmf]n
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где:
[image: image246.wmf]i 
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 - цена i-й единицы хозяйственных товаров и принадлежностей в соответствии с нормативами администрации;
[image: image247.wmf]i 

хп

Q

 - количество i-го хозяйственного товара и принадлежности в соответствии с нормативами администрации.

2.5.4. Затраты на приобретение мониторов ([image: image248.wmf]мон

З

) определяются по формуле:

[image: image249.wmf]n
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где:
[image: image250.wmf]i 
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 - планируемое к приобретению количество мониторов для i-й должности;
[image: image251.wmf]i 

мон

P

 - цена одного монитора для i-й должности.

2.5.5. Затраты на приобретение системных блоков ([image: image252.wmf]сб

З

) определяются по формуле:
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где:
[image: image254.wmf]i 
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 - планируемое к приобретению количество i-х системных блоков;
[image: image255.wmf]i 

сб

P

 - цена одного i-го системного блока.

2.5.6. Затраты на приобретение других запасных частей для вычислительной техники ([image: image256.wmf]двт

З

) определяются по формуле:

[image: image257.wmf]n

двтi двтi двт

i=1

ЗQ  P

=´

å

,

где:
[image: image258.wmf]i 
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 - планируемое к приобретению количество i-х запасных частей для вычислительной техники, которое определяется по средним фактическим данным за 3 предыдущих финансовых года;
[image: image259.wmf]i 

двт

P

 - цена одной единицы i-й запасной части для вычислительной техники.

2.5.7. Затраты на приобретение магнитных и оптических носителей информации ([image: image260.wmf]мн

З

) определяются по формуле:

[image: image261.wmf]n
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где:
[image: image262.wmf]i 

мн

Q

 - планируемое к приобретению количество i-го носителя информации в соответствии с нормативами администрации;
[image: image263.wmf]i 
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P

 - цена одной единицы i-го носителя информации в соответствии с нормативами администрации.

2.5.8. Затраты на приобретение деталей для содержания принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) ([image: image264.wmf]дсо

З

) определяются по формуле:

[image: image265.wmf]дсормзп
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,

где:
[image: image266.wmf]рм

З

 - затраты на приобретение расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники);
[image: image267.wmf]зп

З

 - затраты на приобретение запасных частей для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники).

2.5.9. Затраты на приобретение расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) ([image: image268.wmf]рм

З

) определяются по формуле:

[image: image269.wmf]n
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где:
[image: image270.wmf]i 
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 - фактическое количество принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) i-го типа в соответствии с нормативами администрации;
[image: image271.wmf]i 

рм
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 - норматив потребления расходных материалов i-м типом принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) в соответствии с нормативами администрации;
[image: image272.wmf]i 

рм

Р

 - цена расходного материала по i-му типу принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) в соответствии с нормативами администрации.

2.5.10. Затраты на приобретение запасных частей для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) ([image: image273.wmf]зп

З

) определяются по формуле:
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где:
[image: image275.wmf]i 
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 - планируемое к приобретению количество i-х запасных частей для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники);
[image: image276.wmf]i 
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 - цена одной единицы i-й запасной части.

2.5.11. Затраты на приобретение материальных запасов по обеспечению безопасности информации ([image: image277.wmf]мби

З

) определяются по формуле:
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где:
[image: image279.wmf]i 
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 - планируемое к приобретению количество i-го материального запаса;
[image: image280.wmf]i 

мби
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 - цена одной единицы i-го материального запаса.

2.5.12. Затраты на приобретение питьевой воды (
[image: image281.wmf]пв

З

) определяются по формуле:
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где:

[image: image283.wmf]пв
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- планируемое к приобретению количество i-го объема бутыли питьевой воды;

[image: image284.wmf]пв
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- цена одной единицы i-го объема бутыли питьевой воды.

2.5.13. Затраты на приобретение штампов, печатей, определяемые по фактическим затратам в отчетном финансовом году.

2.6. Иные прочие затраты

2.6.1. Затраты на изготовление (приобретение) благодарственных писем, грамот, сувенирной и поздравительной продукции, представительские расходы (
[image: image285.wmf]ахз

пр

З

) определяются по формуле:
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где:

[image: image287.wmf]пр
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- планируемое к приобретению количество i-го вида благодарственных писем, грамот, сувенирной и поздравительной продукции, представительских расходов;

[image: image288.wmf]пр
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Р

- цена одного i-го вида благодарственных писем, грамот, сувенирной и поздравительной продукции, представительских расходов.
2.6.2. Затраты на приобретение цветочной продукции (
[image: image289.wmf]цп

З

) определяются по формуле:
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[image: image291.wmf]цп

 

g

Q

- планируемое к приобретению количество g-го цветочной продукции;

[image: image292.wmf]цп
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 - цена приобретаемого g-го цветочной продукции.

3. Затраты на дополнительное профессиональное образование

Затраты на приобретение образовательных услуг по профессиональной переподготовке и повышению квалификации ([image: image293.wmf]дпо

З

) определяются по формуле:
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 - количество работников, направляемых на i-й вид дополнительного профессионального образования;
[image: image296.wmf]i 

дпо
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 - цена обучения одного работника по i-му виду дополнительного профессионального образования.

Председатель комитета по экономике
администрации муниципального
образования «Город Саратов»




        А.А. Разборов

Приложение № 2

к распоряжению администрации

муниципального образования

«Город Саратов»
Нормативы

количества абонентских номеров пользовательского (оконечного) оборудования, подключенного к сети подвижной связи

	№ п/п
	Группа должностей (муниципальная должность)
	Количество абонентских номеров (единицы)

	1.
	Муниципальная должность «Глава муниципального образования «Город Саратов»
	2

	2.
	Главная
	1

	3.
	Ведущая
	1

	4.
	Старшая
	1


Председатель комитета по экономике

администрации муниципального

образования «Город Саратов»













      А.А. Разборов

Приложение № 3

к распоряжению администрации

муниципального образования

«Город Саратов»
Нормативы

цены услуг подвижной связи

	№ п/п
	Группа должностей (муниципальная должность)
	Количество абонентских номеров
	Количество SIM-карт
	Ежемесячные расходы на услуги связи, руб.

	1. 
	Муниципальная должность «Глава муниципального образования «Город Саратов»
	2
	2
	не более 3000 (на один абонентский номер)

	2.
	Главная
	1
	1
	не более 3000

	3.
	Ведущая
	1
	1
	не более 1000

	4.
	Старшая
	1
	1
	не более 1000


Председатель комитета по экономике

администрации муниципального

образования «Город Саратов»













      А.А. Разборов

Приложение № 4

к распоряжению администрации

муниципального образования

«Город Саратов»
Нормативы

количества SIM-карт

	№ п/п
	Группа должностей (муниципальная должность)
	Количество абонентских номеров (единиц)
	Количество SIM-карт (штук)

	1.
	Муниципальная должность «Глава муниципального образования «Город Саратов»
	2
	2

	2.
	Главная
	1
	1

	3.
	Ведущая
	1
	1

	4.
	Старшая
	1
	1


Председатель комитета по экономике

администрации муниципального

образования «Город Саратов»













      А.А. Разборов

Приложение № 5

к распоряжению администрации

муниципального образования

«Город Саратов»
Нормативы

цены и количества принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники)

	№ п/п
	Наименование
	Количество оборудования (единиц)
	Цена приобретения, руб.
	Периодичность приобретения
	Группа должностей (муниципальная должность)

	1.
	Многофункциональное устройство
	1
	не более 65000
	1 раз в 5 лет
	Муниципальная должность «Глава муниципального образования «Город Саратов», все должности муниципальной службы

	2.
	Принтер черно-белый
	1
	не более 30000
	1 раз в 5 лет
	Муниципальная должность «Глава муниципального образования «Город Саратов», все должности муниципальной службы

	3.
	Принтер цветной
	1
	не более 50000
	1 раз в 5 лет
	Муниципальная должность «Глава муниципального образования «Город Саратов», все должности муниципальной службы

	4.
	Сканер
	1
	не более 90000
	1 раз в 5 лет
	Муниципальная должность «Глава муниципального образования «Город Саратов», все должности муниципальной службы

	5.
	Факсимильный аппарат
	1
	не более 30000
	1 раз в 5 лет
	Муниципальная должность «Глава муниципального образования «Город Саратов», все должности муниципальной службы

	6.
	Копировальный аппарат настольный
	1
	не более 100000
	1 раз в 5 лет
	Муниципальная должность «Глава муниципального образования «Город Саратов», все должности муниципальной службы

	7.
	Копировальный аппарат с финишным оборудованием
	1
	не более 1500000
	1 раз в 5 лет
	Муниципальная должность «Глава муниципального образования «Город Саратов», все должности муниципальной службы


Председатель комитета по экономике

администрации муниципального

образования «Город Саратов»













      А.А. Разборов

Приложение № 6

к распоряжению администрации

муниципального образования

«Город Саратов»
Нормативы

количества и цены средств подвижной связи

	№ п/п
	Группа должностей (муниципальная должность)
	Количество (единиц)
	Стоимость средств подвижной связи, руб.
	Срок эксплуатации

	1.
	Муниципальная должность «Глава муниципального образования «Город Саратов»
	1
	не более 5000 за единицу
	2 года

	2.
	Главная, ведущая и старшая
	1
	не более 2500 за единицу
	2 года


Председатель комитета по экономике

администрации муниципального

образования «Город Саратов»













      А.А. Разборов

Приложение № 7

к распоряжению администрации

муниципального образования

«Город Саратов»
Нормативы

количества и цены планшетных компьютеров

	№ п/п
	Наименование
	Количество (единиц)
	Цена приобретения, руб.
	Группа должностей (муниципальная должность)

	1.
	Планшетный компьютер
	1
	не более 70000
	Муниципальная должность «Глава муниципального образования «Город Саратов», все должности муниципальной службы


Председатель комитета по экономике

администрации муниципального

образования «Город Саратов»













      А.А. Разборов

Приложение № 8 к распоряжению администрации муниципального образования «Город Саратов»
Нормативы

количества и цены носителей информации

	№ п/п
	Наименование
	Количество (единиц)
	Цена приобретения, руб.
	Группа должностей (муниципальная должность)

	1.
	CD и DVD диски (упаковка 100 шт.)
	1
	не более 4000
	Муниципальная должность «Глава муниципального образования «Город Саратов», все должности муниципальной службы

	2.
	Флеш-накопители
	1
	не более 1500
	Муниципальная должность «Глава муниципального образования «Город Саратов», все должности муниципальной службы

	3.
	Флеш-накопители, используемые в качестве электронной цифровой подписи
	1
	не более 600
	Муниципальная должность «Глава муниципального образования «Город Саратов», все должности муниципальной службы

	4.
	Жесткие диски внешние
	1
	не более 5000
	Муниципальная должность «Глава муниципального образования «Город Саратов», все должности муниципальной службы


Председатель комитета по экономике

администрации муниципального

образования «Город Саратов»













      А.А. Разборов

Приложение № 9

к распоряжению администрации

муниципального образования

«Город Саратов»
Нормативы

количества и цены расходных материалов для различных типов принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов (оргтехники)
	№ п/п
	Наименование
	Количество (единиц)
	Цена за единицу, руб.

	1.
	Картридж для лазерных принтеров
	не более 1 единицы в месяц на один принтер
	не более 2741

	2.
	Тонер-картридж для многофункциональных устройств
	не более 1 единицы в месяц на одно многофункциональное устройство
	не более 6853

	3.
	Картридж для многофункциональных устройств
	не более 1 единицы в месяц на одно многофункциональное устройство
	не более 1576

	4.
	Тонер-картридж для копировальных аппаратов
	не более 1 единицы в месяц на один копировальный аппарат
	не более 2500

	5.
	Картридж для цветных принтеров формата А3
	не более 8 единиц в месяц на один принтер
	не более 6803

	6.
	Картридж для лазерных принтеров формата А3
	не более 1 единицы в месяц на один принтер
	не более 8154

	7.
	Чернила для многофункциональных устройств
	не более 1 единицы в месяц на одно многофункциональное устройство
	не более 686

	8.
	Тонер-картридж для лазерных принтеров
	не более 1 единицы в месяц на один принтер
	не более 15618

	9.
	Тонер-картридж для факсимильного оборудования
	не более 1 единицы в месяц на одно факсимильное оборудование
	не более 2437

	10.
	Скрепки для копировальных аппаратов
	не более 2 единиц в месяц на одно многофункциональное устройство
	не более 7639

	11.
	Драм-картридж для лазерных принтеров
	не более 1 единицы в месяц на одно устройство
	не более 2700


Примечание: наименования и количество расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов может отличаться от приведенных в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств.
Председатель комитета по экономике

администрации муниципального

образования «Город Саратов»













      А.А. Разборов

Приложение № 10

к распоряжению администрации

муниципального образования

«Город Саратов»
Нормативы

количества (перечень) периодических печатных изданий и справочной литературы

	№ п/п
	Наименование
	Группа должностей (муниципальная должность)
	Количество (единицы)

	1.
	Газета «Аргументы и Факты»
	Муниципальная должность «Глава муниципального образования «Город Саратов», все должности муниципальной службы
	1

	2.
	«Газета Недели в Саратове»
	Муниципальная должность «Глава муниципального образования «Город Саратов», все должности муниципальной службы
	1

	3.
	Газета «Коммерсантъ»
	Муниципальная должность «Глава муниципального образования «Город Саратов», все должности муниципальной службы
	1

	4.
	Газета «Московский Комсомолец в Саратове»
	Муниципальная должность «Глава муниципального образования «Город Саратов», все должности муниципальной службы
	1

	5.
	Газета «Наша Версия в Саратове»
	Муниципальная должность «Глава муниципального образования «Город Саратов», все должности муниципальной службы
	1

	6.
	Газета «Провинциальный телеграфъ»
	Муниципальная должность «Глава муниципального образования «Город Саратов», все должности муниципальной службы
	1

	7.
	«Российская газета»
	Муниципальная должность «Глава муниципального образования «Город Саратов», все должности муниципальной службы
	1

	8.
	Газета «Регион 64»
	Муниципальная должность «Глава муниципального образования «Город Саратов», все должности муниципальной службы
	1

	9.
	Газета «Саратовские вести»
	Муниципальная должность «Глава муниципального образования «Город Саратов», все должности муниципальной службы
	1

	10.
	Журнал «Общественное мнение»
	Муниципальная должность «Глава муниципального образования «Город Саратов», все должности муниципальной службы
	1

	11.
	Журнал «Профиль»
	Муниципальная должность «Глава муниципального образования «Город Саратов», все должности муниципальной службы
	1

	12.
	Журнал «РБК»
	Муниципальная должность «Глава муниципального образования «Город Саратов», все должности муниципальной службы
	1

	13.
	Журнал «Эксперт»»
	Муниципальная должность «Глава муниципального образования «Город Саратов», все должности муниципальной службы
	1

	14.
	Газета «Известия»
	Муниципальная должность «Глава муниципального образования «Город Саратов», все должности муниципальной службы
	1

	15.
	Газета «Комсомольская правда»
	Муниципальная должность «Глава муниципального образования «Город Саратов», все должности муниципальной службы
	1

	16.
	Газета «Коммунист-век 21»
	Муниципальная должность «Глава муниципального образования «Город Саратов», все должности муниципальной службы
	1

	17.
	Газета «Наша Версия»
	Муниципальная должность «Глава муниципального образования «Город Саратов», все должности муниципальной службы
	1

	18.
	Журнал «Справочник кадровика»
	Муниципальная должность «Глава муниципального образования «Город Саратов», все должности муниципальной службы
	1

	19.
	Журнал «Бюджетные организации: Бухгалтерский учет и налогообложение»
	Муниципальная должность «Глава муниципального образования «Город Саратов», все должности муниципальной службы
	1

	20.
	Журнал «Бюджет»
	Муниципальная должность «Глава муниципального образования «Город Саратов», все должности муниципальной службы
	1

	21.
	Журнал «Главбух»
	Муниципальная должность «Глава муниципального образования «Город Саратов», все должности муниципальной службы
	1

	22.
	Журнал «Оплата труда в бюджетном учреждении: бухгалтерский учет и налогообложение»
	Муниципальная должность «Глава муниципального образования «Город Саратов», все должности муниципальной службы
	1

	23.
	Газета «Экономика и жизнь»
	Муниципальная должность «Глава муниципального образования «Город Саратов», все должности муниципальной службы
	1

	24.
	Журнал «Финансы»
	Муниципальная должность «Глава муниципального образования «Город Саратов», все должности муниципальной службы
	1


Председатель комитета по экономике

администрации муниципального

образования «Город Саратов»













      А.А. Разборов

Приложение № 11

к распоряжению администрации

муниципального образования

«Город Саратов»
Нормативы

количества и цены мебели

	№ п/п
	Наименование
	Количество (штук)
	Периодичность приобретения
	Цена приобретения не более, руб.
	Группа должностей (муниципальная должность)

	1.
	Стол двухтумбовый
	1
	7 лет
	50000
	Муниципальная должность «Глава муниципального образования «Город Саратов», главная, ведущая, старшая

	2.
	Стол рабочий
	1
	7 лет
	12000
	Муниципальная должность «Глава муниципального образования «Город Саратов», главная, ведущая, старшая, младшая

	3.
	Тумба приставная
	1
	7 лет
	8000
	Муниципальная должность «Глава муниципального образования «Город Саратов», главная, ведущая, старшая, младшая

	4.
	Тумба выкатная
	1
	7 лет
	8000
	Муниципальная должность «Глава муниципального образования «Город Саратов», главная, ведущая, старшая, младшая

	5.
	Шкаф для одежды
	1
	7 лет
	20000
	Муниципальная должность «Глава муниципального образования «Город Саратов», главная, ведущая, старшая, младшая

	6.
	Шкаф для документов закрытый
	1
	15 лет
	15000
	Муниципальная должность «Глава муниципального образования «Город Саратов», главная, ведущая, старшая, младшая

	7.
	Шкаф для документов со стеклом
	1
	15 лет
	20000
	Муниципальная должность «Глава муниципального образования «Город Саратов», главная, ведущая, старшая, младшая

	8.
	Кресло руководителя
	1
	7 лет
	35000
	Муниципальная должность «Глава муниципального образования «Город Саратов», главная

	9.
	Кресло рабочее
	1
	7 лет
	12000
	ведущая, старшая, младшая

	10.
	Стул
	1
	7 лет
	3000
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	11.
	Шкаф металлический (сейф)
	1
	7 лет
	80000
	Главная, ведущая, старшая,

	12.
	Стеллаж
	1
	15 лет
	10000
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	13.
	Стеллаж со стеклом
	1
	7 лет
	14000
	Муниципальная должность «Глава муниципального образования «Город Саратов», главная, ведущая, старшая, младшая


Председатель комитета по экономике
администрации муниципального

образования «Город Саратов»












 А.А. Разборов

Приложение № 12

к распоряжению администрации

муниципального образования

«Город Саратов»
Нормативы

количества и цены канцелярских принадлежностей

	№ п/п
	Наименование товара
	Единица измерения
	Количество
	Период получения
	Цена приобретения за единицу (не более), руб.
	Группа должностей (муниципальная должность)

	1.
	Антистеплер
	шт.
	1
	5 лет
	130
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	2.
	Блок для записей в коробе
	шт.
	10
	год
	160
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	3.
	Блок для записей
	шт.
	10
	год
	140
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	4.
	Блок для записей с клеевым краем
	шт.
	10
	год
	70
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	5.
	Блокнот
	шт.
	2
	год
	130
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	6.
	Бумага для ксерокса А3
	шт.
	1
	год
	560
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	7.
	Бумага для ксерокса А4
	шт.
	30
	месяц
	270
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	8.
	Бумага для факса
	шт.
	3
	год
	113
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	9.
	Визитница
	шт.
	1
	год
	280
	Главная, ведущая, старшая

	10.
	Гель для увлажнения пальцев
	шт.
	1
	3 года
	160
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	11.
	Дырокол
	шт.
	1
	3 года
	800
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	12.
	Дырокол мощный
	шт.
	1
	3 года
	6000
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	13.
	Ежедневник
	шт.
	1
	год
	150
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	14.
	Ежедневник руководителя
	шт.
	1
	год
	2000
	Главная, ведущая, старшая

	15.
	Журнал для регистрации документов
	шт.
	2
	год
	480
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	16.
	Зажим для бумаг 19 мм.
	шт.
	10
	год
	7
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	17.
	Зажим для бумаг 32 мм.
	шт.
	10
	год
	10
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	18.
	Зажим для бумаг 51 мм.
	шт.
	10
	год
	20
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	19.
	Игла для прошивки документов
	шт.
	1
	год
	30
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	20.
	Календарь настенный
	шт.
	1
	год
	280
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	21.
	Календарь настольный
	шт.
	1
	год
	80
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	22.
	Картотека для трудовых книжек
	шт.
	1
	год
	90
	Главная, ведущая, старшая

	23.
	Калька
	шт.
	1
	год
	1700
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	24.
	Калькулятор
	шт.
	1
	год
	1500
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	25.
	Карандаш
	шт.
	15
	год
	30
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	26.
	Карандаш механический
	шт.
	2
	год
	42
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	27.
	Картон цветной
	шт.
	1
	год
	80
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	28.
	Картон белый
	шт.
	1
	год
	100
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	29.
	Киперная лента
	шт.
	1
	год
	320
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	30.
	Клей карандаш
	шт.
	1
	год
	98
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	31.
	Клей ПВА
	шт.
	1
	год
	80
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	32.
	Книга учета
	шт.
	2
	год
	170
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	33.
	Книжка записная
	шт.
	1
	год
	150
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	34.
	Кнопки силовые
	шт.
	1
	год
	90
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	35.
	Конверты А3
	шт.
	10
	год
	70
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	36.
	Конверт бумажный
	шт.
	25
	год
	102
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	37.
	Конверт крафт А4
	шт.
	10
	год
	10
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	38.
	Конверт крафт А5
	шт.
	10
	год
	5
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	39.
	Короб архивный 5 см.
	шт.
	20
	год
	140
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	40.
	Короб архивный 10 см.
	шт.
	20
	год
	175
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	41.
	Короб архивный 12 см.
	шт.
	20
	год
	188
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	42.
	Короб архивный 15 см.
	шт.
	20
	год
	190
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	43.
	Корректирующая жидкость
	шт.
	1
	год
	90
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	44.
	Корректирующая лента
	шт.
	1
	год
	150
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	45.
	Корректирующая ручка
	шт.
	1
	год
	165
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	46.
	Краска штемпельная
	шт.
	2
	год
	180
	Главная, ведущая, старшая

	47.
	Ластик
	шт.
	2
	год
	35
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	48.
	Лезвие для канцелярского ножа
	шт.
	1
	год
	40
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	49.
	Линейка
	шт.
	1
	3 года
	100
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	50.
	Лоток для бумаг вертикально-горизонтальный
	шт.
	1
	год
	380
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	51.
	Лоток для бумаг многосекционный
	шт.
	1
	год
	250
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	52.
	Лупа
	шт.
	1
	3 года
	130
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	53.
	Маркер для СD
	шт.
	1
	год
	50
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	54.
	Маркер для доски
	шт.
	1
	год
	130
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	55.
	Маркер черный
	шт.
	2
	год
	40
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	56.
	Маркер цветной
	шт.
	4
	год
	170
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	57.
	Набор гелевых цветных ручек
	шт.
	1
	год
	130
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	58.
	Набор линеров
	шт.
	1
	год
	500
	Главная, ведущая, старшая

	59.
	Набор письменный
	шт.
	1
	год
	4900
	Главная, ведущая, старшая

	60.
	Нож канцелярский
	шт.
	1
	3 года
	168
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	61.
	Ножницы
	шт.
	1
	3 года
	240
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	62.
	Нить банковская
	шт.
	1
	год
	300
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	63.
	Нить ЛШ-210 (лавсановая) для прошивки
	шт.
	1
	год
	210
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	64.
	Обложка «Дело» без скоросшивателя
	шт.
	30
	год
	21
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	65.
	Обложка для переплета А2
	шт.
	1
	год
	760
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	66.
	Обложка для переплета глянцевые А3
	шт.
	1
	год
	2500
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	67.
	Обложка для переплета картонные А2
	шт.
	1
	год
	940
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	68.
	Обложка для переплета картонные А3
	шт.
	1
	год
	1350
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	69.
	Обложка для переплета пластиковая прозрачная (синяя)
	шт.
	1
	год
	1000
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	70.
	Обложка для переплета пластиковая прозрачная (зеленая)
	шт.
	1
	год
	1000
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	71.
	Обложки для термопереплетчика на 10 л.
	шт.
	1
	год
	3900
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	72.
	Обложки для термопереплетчика на 20 л.
	шт.
	1
	год
	4100
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	73.
	Обложки для термопереплетчика на 50 л.
	шт.
	1
	год
	1500
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	74.
	Обложки для термопереплетчика на 100 л.
	шт.
	1
	год
	4000
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	75.
	Обложки для термопереплетчика на 250 л.
	шт.
	1
	год
	4200
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	76.
	Органайзер настольный
	шт.
	1
	10 лет
	250
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	77.
	Пакет для ламинирования
	шт.
	1
	год
	380
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	78.
	Пружины для переплета
	шт.
	1
	год
	650
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	79.
	Папка адресная
	шт.
	1
	год
	1400
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	80.
	Папка на завязках А4
	шт.
	15
	год
	20
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	81.
	Папка скоросшиватель «Дело» А4, картон
	шт.
	20
	год
	24
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	82.
	Папка на 2 кольцах, пластик
	шт.
	5
	год
	180
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	83.
	Папка-конверт на кнопке А4
	шт.
	10
	год
	25
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	84.
	Папка на резинке А4
	шт.
	10
	год
	100
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	85.
	Папка скоросшиватель А4, пластик, прозрачный верх
	шт.
	20
	год
	21
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	86.
	Папка скоросшиватель пластиковая А4
	шт.
	20
	год
	80
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	87.
	Папка с зажимом пластиковая А4
	шт.
	20
	год
	130
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	88.
	Папка архивная на завязках
	шт.
	20
	год
	180
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	89.
	Папка на 10 файлов, А4
	шт.
	5
	год
	70
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	90.
	Папка на 25 файлов, А4
	шт.
	5
	год
	90
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	91.
	Папка на 30 файлов, А4
	шт.
	3
	год
	110
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	92.
	Папка на 40 файлов, А4
	шт.
	2
	год
	140
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	93.
	Папка на 60 файлов, А4
	шт.
	2
	год
	189
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	94.
	Папка на 120 файлов, А4
	шт.
	1
	год
	270
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	95.
	Папка уголок А4
	шт.
	20
	год
	25
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	96.
	Папка уголок с 5 отделениями
	шт.
	2
	год
	50
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	97.
	Папка регистратор А4
	шт.
	5
	год
	340
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	98.
	Папка регистратор А3
	шт.
	1
	год
	1700
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	99.
	Папка красная с золотым тиснением
	шт.
	1
	год
	1400
	Главная, ведущая, старшая

	100.
	Папка с отделениями с золотым тиснением
	шт.
	1
	год
	3000
	Главная, ведущая, старшая

	101.
	Папка файл А4
	шт.
	100
	год
	290
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	102.
	Планинг
	шт.
	1
	год
	1900
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	103.
	Планшет двойной
	шт.
	1
	год
	159
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	104.
	Портфель пластиковый А4
	шт.
	1
	год
	230
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	105.
	Портфель кожзам для документов
	шт.
	1
	год
	2100
	Главная, ведущая, старшая

	106.
	Резинки банковские
	шт.
	1
	год
	290
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	107.
	Ручка шариковая синяя
	шт.
	12
	год
	40
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	108.
	Ручка шариковая черная
	шт.
	5
	год
	40
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	109.
	Ручка шариковая автоматическая
	шт.
	5
	год
	31
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	110.
	Ручка гелевая синяя
	шт.
	2
	год
	35
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	111.
	Ручка гелевая черная
	шт.
	2
	год
	35
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	112.
	Ручка представительская
	шт.
	1
	год
	280
	Главная, ведущая, старшая

	113.
	Ручка с креплением к столу
	шт.
	1
	год
	160
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	114.
	Скобы для степлера № 10
	шт.
	30
	год
	60
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	115.
	Скобы для степлера № 24/6
	шт.
	30
	год
	80
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	116.
	Скобы для степлера № 26/6
	шт.
	5
	год
	40
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	117.
	Скобы для степлера № 23/10
	шт.
	5
	год
	110
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	118.
	Скобы для степлера № 23/13
	шт.
	5
	год
	130
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	119.
	Скотч узкий
	шт.
	1
	год
	40
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	120.
	Скотч широкий
	шт.
	1
	год
	115
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	121.
	Скотч двусторонний
	шт.
	1
	год
	70
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	122.
	Скрепки канцелярские 28 мм.
	шт.
	5
	год
	80
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	123.
	Скрепки канцелярские 50 мм.
	шт.
	5
	год
	70
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	124.
	Степлер № 10
	шт.
	1
	3 года
	230
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	125.
	Степлер № 24/6
	шт.
	1
	3 года
	360
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	126.
	Степлер мощный
	шт.
	1
	3 года
	3000
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	127.
	Стержни
	шт.
	5
	год
	25
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	128.
	Стержни к механическому карандашу
	шт.
	1
	год
	40
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	129.
	Стикер (закладки пластиковые самоклеющиеся)
	шт.
	7
	год
	150
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	130.
	Тетрадь общая
	шт.
	1
	2 года
	170
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	131.
	Точилка
	шт.
	1
	3 года
	90
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	132.
	Точилка настольная механическая
	шт.
	1
	год
	900
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	133.
	Шпагат
	шт.
	1
	год
	130
	Главная, ведущая, старшая, младшая

	134.
	Шило
	шт.
	1
	5 лет
	190
	Главная, ведущая, старшая, младшая
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 А.А. Разборов

Приложение № 13

к распоряжению администрации

муниципального образования

«Город Саратов»
Нормативы

количества и цены хозяйственных товаров и принадлежностей

	№ п/п
	Наименование
	Единица измерения
	Количество
	Период получения
	Цена приобретения не более, руб.
	Группа должностей (муниципальная должность)

	1.
	Салфетки бумажные (100 шт.)
	упаковка
	1
	год
	30
	Муниципальная должность «Глава муниципального образования «Город Саратов», главная, ведущая, старшая, младшая

	2.
	Мыло туалетное жидкое 5 л.
	шт.
	1
	год
	250
	Муниципальная должность «Глава муниципального образования «Город Саратов», главная, ведущая, старшая, младшая

	3.
	Бумага туалетная
	шт.
	1
	год
	16
	Муниципальная должность «Глава муниципального образования «Город Саратов», главная, ведущая, старшая, младшая

	4.
	Батарейки АА
	шт.
	1
	год
	61
	Муниципальная должность «Глава муниципального образования «Город Саратов», главная, ведущая, старшая, младшая

	5.
	Полотенце вафельное
	метр
	1
	год
	1900
	Муниципальная должность «Глава муниципального образования «Город Саратов», главная, ведущая, старшая, младшая
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администрации муниципального
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