ПРОЕКТ

Изменения в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Установление сервитута в отношении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена», утвержденный постановлением администрации муниципального образования «Город Саратов» от 29 апреля 2015 года № 1192

1. Пункт 2.2. административного регламента изложить в следующей редакции:
«Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального образования «Город Саратов» (далее - администрация) и осуществляется через функциональное структурное подразделение - комитет по управлению имуществом города Саратова (далее - комитет).

Комитет расположен по адресу: 410012, г. Саратов, Театральная пл., 7.

График работы комитета:

- понедельник - пятница с 9.00 до 18.00 часов;

- перерыв - с 13.00 до 14.00 часов.

Справочные телефоны комитета:

- приемная: 49-30-52 (факс: 27-71-52);

- канцелярия: 49-30-65;

- электронная почта: kimsar@mail.ru.

График приема заявителей в комитете: понедельник – четверг с 9.30 до 12.30 - прием, выдача документов.

2. Пункт 3.2.1. административного регламента дополнить абзацем следующего содержания:

«В заявлении, направленном с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» указывается способ предоставления результатов рассмотрения заявления:
- в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении;

- в виде бумажного документа, который направляется  заявителю посредством почтового отправления;

- в виде электронного документа, который направляется заявителю посредством электронной почты.

3. Пункт 3.5.2, административного регламента изложить в следующей редакции:
«Соглашение об установлении сервитута либо постановления администрации об отказе в установлении сервитута направляется заявителю способом, указанным в заявлении.

В случае предоставления результатов рассмотрения заявления в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении, специалист отдела организационной работы комитета в день поступления соглашения об установлении сервитута либо постановления администрации об отказе в установлении сервитута уведомляет заявителя посредством телефонной связи о необходимости в получении соглашения об установлении сервитута либо постановления администрации об отказе в установлении сервитута в течение трех дней».
4. Пункт 3.5.6 административного регламента изложить в следующей редакции:
«Срок исполнения административной процедуры составляет четыре дня со дня поступления специалисту отдела организационной работы комитета соглашения об установлении сервитута либо постановления администрации об отказе в установлении сервитута».

5. Пункт 3.12. административного регламента следующими словами и цифрами:
«(приложение № 3 к регламенту)».

6. Изложить раздел 5 административного регламента «Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц» в следующей редакции:

«5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых при предоставлении муниципальной услуги.

Жалоба заявителей подается и рассматривается в порядке, предусмотренном статьями 11.1, 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) комитета, должностного лица комитета либо муниципального служащего комитета является конкретное решение, действие (бездействие) комитета, должностного лица либо муниципального служащего комитета при предоставлении муниципальной услуги, с принятием, совершением (допущением) которого не согласно лицо, обратившееся с жалобой.

5.3. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. 
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений; 
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.
5.4. Жалоба может быть направлена в комитет в письменной форме на бумажном носителе, по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.5. Жалоба должна содержать:
1) наименование комитета, должностного лица либо муниципального служащего комитета;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) комитета, должностного лица либо муниципального служащего комитета;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) комитета, должностного лица либо муниципального служащего комитета;

5) способ предоставления результатов рассмотрения жалобы:

- в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении;

- в виде бумажного документа, который направляется  заявителю посредством почтового отправления;

- в виде электронного документа, который направляется заявителю посредством электронной почты.

5.6. Жалоба, поступившая в комитет, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.

5.8. В удовлетворении жалобы комитет отказывает в следующих случаях:

1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

3) наличия решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы;

4) не подлежит удовлетворению жалоба, в ходе рассмотрения которой нарушения законодательства в действиях (бездействии) комитета, его должностного лица, муниципального служащего, а также несоответствия законодательству принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги не установлены.

5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения об удовлетворении (об отказе в удовлетворении) жалобы заявителю способом предоставления результатов рассмотрения жалобы, указанным в заявлении, направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры».
7. Дополнить административный регламент приложением № 3 к регламенту: 

«Приложение № 3

к регламенту»

Форма уведомления

о государственном кадастровом учете части земельного участка
(для юридических лиц)
Исходящий номер, дата                           Главе муниципального

                                                образования "Город Саратов"

                                                ___________________________

                                                          (Ф.И.О.)

                                                Председателю комитета

                                                по управлению имуществом

                                                города Саратова

                                                ___________________________

                                                          (Ф.И.О.)

                                                от ________________________

                                                    (полное наименование)

                                                Адрес местонахождения _____

                                                ___________________________

                                                ОГРН ______________________

                                                ИНН _______________________

                                                Контактный телефон (факс):

                                                ___________________________

                                                Адрес электронной почты:

                                                __________________________

                                Уведомление

о государственном кадастровом учете части земельного участка

    На основании пункта  3.12 административного  регламента  предоставления

муниципальной   услуги  "Установление  сервитута  в   отношении   земельных

участков, находящихся в муниципальной  собственности,  земельных  участков,

государственная собственность на которые  не  разграничена",  утвержденного

постановлением администрации  муниципального  образования  "Город  Саратов"

от _______ N _____ уведомляю о государственном кадастровом учете части земельного участка площадью ________________________ кв. м, расположенного по адресу:                         

г.Саратов,__________________________________________________________________________________________с кадастровым номером  __________________________________________________________________________,

                                  (кадастровый номер, площадь;)

___________________________         МП                    ___________________

       (должность)               (подпись)                   (Ф.И.О.)

Действующий(ая) на основании доверенности _________________________________

                                             (реквизиты доверенности)

"____"____________ 20__ г. ___ час. ___ мин. принял: ____________ _________

                                                      (подпись)    (Ф.И.О.)

Форма уведомления

о государственном кадастровом учете части земельного участка
(для физических лиц)

                                             Главе муниципального

                                             образования "Город Саратов"

                                             ______________________________

                                                       (Ф.И.О.)

                                             Председателю комитета

                                             по управлению имуществом

                                             города Саратова

                                             ______________________________

                                                       (Ф.И.О.)

                                             от ___________________________

                                             (Ф.И.О., реквизиты, документа,

                                             ______________________________

                                                удостоверяющего личность)

                                             Адрес: _______________________

                                             ______________________________

                                             Контактный телефон: __________

                                             ______________________________

                                             Адрес электронной почты: _____

                                            _______________________________

                                            _______________________________

                                                  (Ф.И.О. представителя,

                                              действующего по доверенности)

                                Уведомление

о государственном кадастровом учете части земельного участка

    На основании пункта  3.12 административного  регламента  предоставления

муниципальной   услуги  "Установление  сервитута  в   отношении   земельных

участков, находящихся в муниципальной  собственности,  земельных  участков,

государственная собственность на которые  не  разграничена",  утвержденного

постановлением администрации  муниципального  образования  "Город  Саратов"

от _______ N _____ уведомляю о государственном кадастровом учете части земельного участка площадью ________________________ кв. м, расположенного по адресу:                         

г.Саратов,__________________________________________________________________________________________с кадастровым номером  __________________________________________________________________________,

                                  (кадастровый номер, площадь;)

                  ________________________           ___________________

                        (подпись)                        (Ф.И.О.)

Действующий(ая) на основании доверенности _________________________________

                                             (реквизиты доверенности)

"____"____________ 20__ г. ___ час. ___ мин. принял: ____________ _________

                                                      (подпись)    (Ф.И.О.)










