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администрация муниципального образования

«ГОРОД САРАТОВ»

АДМИНИСТРАЦИЯ КИРОВСКОГО РАЙОНА

Распоряжение
	16.10.2015
	№  
	872-р


	Об аттестационной комиссии по проведению квалификационного экзамена физических лиц, претендующих на получение статуса эксперта, а также проходящих процедуру переаттестации, привлекаемых органом, уполномоченным на осуществление муниципального контроля 
	


В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 10 июля 2014 года № 636 «Об аттестации экспертов, привлекаемых органами, уполномоченным на осуществление государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля, к проведению мероприятий по контролю»:

1. Создать при администрации Кировского района муниципального образования «Город Саратов» аттестационную комиссию по проведению квалификационного экзамена физических лиц, претендующих на получение статуса эксперта, также проходящих процедуру переаттестации, привлекаемых органом, уполномоченным на осуществление муниципального контроля, и утвердить Положение о ней (приложение № 1).

2. Утвердить должностной состав аттестационной комиссии по проведению квалификационного экзамена физических лиц, претендующих на получение статуса эксперта, а также проходящих процедуру переаттестации, привлекаемых органом, уполномоченным на осуществление муниципального контроля (приложение № 2).

3. Утвердить Порядок проведения квалификационного экзамена физических лиц, претендующих на получение статуса эксперта, а также проходящих процедуру переаттестации, привлекаемых органом, уполномоченным на осуществление муниципального контроля (приложение            № 3). 

4. Утвердить образец заявления об аттестации (переаттестации) (приложение № 4).

5. Утвердить Критерии аттестации (переаттестации) претендентов (экспертов), привлекаемых органом муниципального контроля                 (приложение  № 5).

6. Утвердить Правила формирования и ведения реестра аттестованных экспертов администрации Кировского района муниципального образования «Город Саратов» (приложение № 6).

7. Утвердить Перечень видов экспертиз, для проведения которых органу муниципального контроля требуется привлечение экспертов (приложение № 7).

8. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой. 

И.о. главы администрации района                                                    В.А.Челышев
Приложение № 1

к распоряжению администрации

Кировского района муниципального

образования «Город Саратов»

от  ___________   № ______
Положение

  об аттестационной комиссии по проведению квалификационного экзамена физических лиц, претендующих на получение статуса эксперта, а также проходящих процедуру переаттестации, привлекаемых органом, уполномоченным на осуществление муниципального контроля

1. Общие положения


1.1. Аттестационная комиссия по проведению квалификационного экзамена физических лиц, претендующих на получение статуса эксперта, а также проходящих процедуру переаттестации, привлекаемых органом, уполномоченным на осуществление муниципального контроля - администрацией Кировского района муниципального образования «Город Саратов» (далее аттестационная комиссия), создается в соответствии с распоряжением администрации Кировского района муниципального образования «Город Саратов»  (далее администрация района) как коллегиальный орган, действующий на общественных началах.


1.2. Аттестационная комиссия создается для определения, на основе результатов квалификационного экзамена, физических лиц, претендующих на получение статуса эксперта в области осуществления муниципального контроля (далее претендент), а также физических лиц, проходящих процедуру подтверждения компетентности эксперта (переаттестацию) в области муниципального контроля (далее эксперт), привлекаемых органом муниципального контроля для осуществления муниципального контроля за соблюдением требований, установленных решением Саратовской городской Думы от 27 сентября 2007 года № 20-185 «О Правилах благоустройства территории муниципального образования «Город Саратов» и постановлением администрации муниципального образования «Город Саратов» от 6 июля 2012 года № 1462 «О Порядке проведения работ на подземных коммуникациях и обустройства строительных площадок» (далее  муниципальные правовые акты).

3. В своей деятельности аттестационная комиссия руководствуется Конституцией Российской Федерации, нормативными правовыми актами Российской Федерации, Саратовской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования «Город Саратов» и настоящим Положением.

4. Основными принципами деятельности аттестационной комиссии являются компетентность, объективность, открытость, независимость.

2. Состав, функции членов и порядок работы

аттестационной комиссии

2.1. Должностной состав аттестационной комиссии утверждается распоряжением главы администрации района.

2.1.1. В состав аттестационной комиссии входят:

- председатель аттестационной комиссии;

- заместитель председателя аттестационной комиссии;

- секретарь аттестационной комиссии;

- члены аттестационной комиссии. 

2.1.2. Общий состав аттестационной комиссии составляет не менее 5 человек, куда включаются представители администрации района, а также по согласованию представители учреждений, предприятий и организаций. Аттестационная комиссия считается правомочной, если на ее заседании присутствует не менее 2/3 членов комиссии. Решения аттестационной комиссии принимаются простым большинством голосов.

2.1.3. Основания прекращения членства в аттестационной комиссии:

·  поступление письменного заявления от члена аттестационной комиссии об исключении его из состава аттестационной комиссии;

·  систематическое неучастие члена аттестационной комиссии в ее заседаниях (более двух раз в течение года без уважительной причины).


Членство в аттестационной комиссии может быть прекращено только на основании распоряжения главы администрации района.

2.2. Функции членов аттестационной комиссии:

2.2.1. Председатель аттестационной комиссии, помимо функций члена аттестационной комиссии:

осуществляет общее руководство деятельностью аттестационной комиссии;

ведет заседания аттестационной комиссии;

определяет полномочия заместителя председателя аттестационной комиссии и секретаря аттестационной комиссии;

определяет председателя заседания аттестационной комиссии в случае своего отсутствия и отсутствия заместителя председателя аттестационной комиссии одновременно.

2.2.2. Заместитель председателя аттестационной комиссии, помимо осуществления функций члена аттестационной комиссии, ведет заседания аттестационной комиссии в отсутствие председателя аттестационной комиссии.

2.2.3. Член аттестационной комиссии:

участвует в формировании экзаменационных заданий (тестов) и ответов на них;

обеспечивает соблюдение порядка проведения квалификационного экзамена претендентами на статус эксперта и экспертами при подтверждении своего статуса;

участвует в принятии решений по итогам квалификационного экзамена.

2.2.4. Секретарь аттестационной комиссии, помимо осуществления функций члена аттестационной комиссии:

организует работу аттестационной комиссии;

своевременно информирует всех членов аттестационной комиссии и  уведомляет претендентов и экспертов о заседаниях аттестационной комиссии;

ведет делопроизводство аттестационной комиссии, в том числе протоколы аттестационной комиссии, осуществляет подготовку к проведению квалификационного экзамена;

осуществляет регистрацию претендентов (экспертов) на квалификационном экзамене с присвоением им индивидуальных идентификационных номеров;

осуществляет выдачу и сбор экзаменационных заданий (тестов).
2.3. Порядок работы аттестационной комиссии


2.3.1. Для проведения квалификационного экзамена аттестационная комиссия:


а)  формирует и утверждает экзаменационные задания (тесты);


б) осуществляет допуск претендентов (экспертов) на квалификационный экзамен;


в) обеспечивает помещение для проведения квалификационного экзамена;

г) осуществляет регистрацию претендентов (экспертов), прибывших на экзамен;

д) обеспечивает соблюдение порядка проведения квалификационного экзамена;

е) принимает решения по итогам квалификационного экзамена;

ж) обеспечивает сохранность информации и документов, связанных с проведением квалификационного экзамена;


з) осуществляет иные действия, необходимые для проведения квалификационного экзамена.


2.3.2. Тесты формируются аттестационной комиссией для каждого квалификационного экзамена и хранятся в запечатанном виде. Формирование и утверждение тестов и ответов на них осуществляется на заседании аттестационной комиссии в составе не менее 4 человек.

2.3.3.
Решения аттестационной комиссии принимаются большинством голосов от числа присутствующих на заседании членов аттестационной комиссии. Если голоса членов аттестационной комиссии разделились поровну, решающим является голос председательствующего на заседании аттестационной комиссии.


2.3.4. Место и время проведения заседания аттестационной комиссии для формирования и утверждения экзаменационных заданий (тестов) и ответов на них, а также для проведения квалификационного экзамена определяются председателем аттестационной комиссии.

2.3.5. О допуске к квалификационному экзамену, месте и времени проведения заседания аттестационной комиссии по проведению квалификационного экзамена, претенденты (эксперты) уведомляются секретарем аттестационной комиссии.


2.3.6.  Решения аттестационной комиссии оформляются протоколом, в  котором содержится:


- номер протокола;


- дата проведения заседания аттестационной комиссии;


- фамилия, имя, отчество председательствующего на заседании аттестационной комиссии;


- фамилии, имена, отчества членов аттестационной комиссии, присутствовавших на заседании аттестационной комиссии;

- индивидуальные идентификационные номера и фамилии, имена, отчества претендентов (экспертов), присутствовавших на экзамене;

- фамилии, имена и отчества претендентов (экспертов), не явившихся на экзамен, удаленных с квалификационного экзамена, отказавшихся от сдачи квалификационного экзамена;


- результаты проверки каждого экзаменационного задания (теста) и принятые по ним решения. 


2.3.7. Протокол подписывается председательствующим на заседании аттестационной комиссии и секретарем аттестационной комиссии. К протоколу прилагаются проверенные тесты всех претендентов (экспертов), подписанные всеми присутствовавшими членами комиссии, в том числе имеющими особое мнение, а также регистрационный список присутствовавших на квалификационном экзамене претендентов (экспертов). 

2.3.8. В случае несогласия с принятым аттестационной комиссией решением член аттестационной комиссии имеет право в письменной форме изложить особое мнение, которое прилагается к протоколу аттестационной комиссии.


2.3.9. Протокол хранится у секретаря аттестационной комиссии.

3. Решения и действия (бездействие) аттестационной комиссии и ее членов могут быть обжалованы в досудебном порядке, а также судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

4. Организационно-техническое обеспечение деятельности аттестационной комиссии осуществляет администрация района.

Руководитель аппарата администрации                                     И.И.Курьянович
Приложение № 2

к распоряжению администрации

Кировского района муниципального

образования «Город Саратов»

от  ___________   №  ______
Должностной состав

аттестационной комиссии по проведению квалификационного экзамена физических лиц, претендующих на получение статуса эксперта, а также проходящих процедуру переаттестации, привлекаемых органом, уполномоченным на осуществление муниципального контроля

	Председатель комиссии
	- первый заместитель главы администрации района

	Заместитель председателя комиссии
	- руководитель аппарата администрации района

	Секретарь аттестационной комиссии
	- заведующая сектором муниципального контроля администрации района

	Члены комиссии:


	- начальник отдела образования администрации района

	
	- начальник отдела коммунального хозяйства администрации района

- ведущий специалист сектора муниципального контроля администрации района


Руководитель аппарата администрации                                     И.И.Курьянович

Приложение № 3

к распоряжению администрации

Кировского района муниципального

образования «Город Саратов»

от ___________   №  ______

Порядок

проведения квалификационного экзамена физических лиц, претендующих на получение статуса эксперта, а также проходящих процедуру переаттестации, привлекаемых органом, уполномоченным на осуществление муниципального контроля


1. Квалификационный экзамен физических лиц, претендующих на получение статуса эксперта, а также проходящих процедуру переаттестации, привлекаемых органом, уполномоченным на осуществление муниципального контроля, проводится для определения квалификации (знаний и навыков) претендентов на звание эксперта, а также подтверждения компетентности эксперта в области осуществления муниципального контроля.


2. Перечень вопросов, разработанный аттестационной комиссией, предлагается претендентам и экспертам на квалификационном экзамене в виде тестов с вариантами ответов, которые должны иметь только один правильный ответ. Квалификационный экзамен проводится в письменной форме и включает в себя 30 вопросов.


3. Перед каждым последующим квалификационным экзаменом перечень вопросов, которые предлагаются претенденту и эксперту, должны быть изменены не менее чем на 20 процентов, в том числе с учетом изменений, внесенных в законодательные и иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Саратовской области, муниципальные правовые акты муниципального образования «Город Саратов».


4. Аттестационная комиссия обязана обеспечить защиту перечня вопросов, предлагаемых претендентам и экспертам на квалификационном экзамене, от неправомерного или случайного доступа к нему, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, распространения вопросов, а также от иных неправомерных действий.


5. Лицу, претендующему на аттестацию в качестве эксперта, либо подтверждающему свою компетентность как эксперта, необходимо подать в орган муниципального контроля документы, указанные в постановлении Правительства Российской Федерации от 10 июля 2014 года № 636 «Об аттестации экспертов, привлекаемых органами, уполномоченными на осуществление государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля, к проведению мероприятий по контролю».


6. Решение о допуске претендентов и экспертов к квалификационному экзамену принимается аттестационной комиссией.


7. Дата проведения квалификационного экзамена устанавливается не позднее 1 месяца со дня получения аттестационной комиссией заявления претендента и эксперта об аттестации (переаттестации).


8. При прохождении квалификационного экзамена претендент или эксперт обязан иметь при себе документ, удостоверяющий личность. В случае непредставления заявителем документа, удостоверяющего личность, заявитель считается не явившемся на квалификационный экзамен. В случае, если заявитель не явился на квалификационный экзамен аттестационной комиссией принимается решение об отказе в аттестации заявителя.


9. Квалификационный экзамен должен длиться не более 1 часа.


10. Претендент или эксперт должен сдать представителю аттестационной комиссии бланк с ответами на вопросы теста после истечения отведенного времени. Каждый лист письменного ответа должен быть подписан претендентом (экспертом). Листы письменных ответов на вопросы теста не должны содержать фамилию, имя, отчество претендента, а также никаких иных сведений либо отметок, позволяющих идентифицировать претендента или эксперта (за исключением регистрационного номера претендента или эксперта). Претендент или эксперт, нарушивший данные требования, считается не сдавшим квалификационный экзамен.


11. Квалификационный экзамен сдается претендентом или экспертом самостоятельно, на русском языке, без помощи переводчика.


12. В момент сдачи квалификационного экзамена претенденту или эксперту запрещено:


а) вносить в помещение, в котором проводится квалификационный экзамен, и пользоваться законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, справочными и иными материалами, средствами связи и компьютерной техники;


б) вести переговоры с другими претендентами и (или) экспертами;


в) вести какие-либо записи на бумажном или ином носителе информации (кроме бумажного носителя информации, предоставленного претенденту или эксперту аттестационной комиссией);


г) покидать помещение, в котором проводится квалификационный экзамен, во время квалификационного экзамена (за исключением случаев, определенных аттестационной комиссией);


д) выносить из помещения, в котором проводится квалификационный экзамен, экзаменационные билеты.


Претендент или эксперт, нарушивший указанные требования, удаляется из помещения, в котором проводится квалификационный экзамен, и считается не сдавшим квалификационный экзамен.


13. В помещении, в котором проводится квалификационный экзамен, допускается присутствие только претендентов и экспертов, членов аттестационной комиссии.


14. За каждый правильный ответ на вопрос в форме теста претендент (эксперт) получает 1 балл, за неправильный ответ или отсутствие ответа - 0 баллов.


15. Претендент или эксперт, ответивший верно не менее чем на 24 вопроса теста, считается сдавшим квалификационный экзамен.


16. Лица, не сдавшие квалификационный экзамен, допускаются повторно к его сдаче не ранее чем через два месяца после проведения квалификационного экзамена.


17. Ответы на тесты опечатываются для последующей проверки аттестационной комиссией.


18. Результаты тестирования определяются не позднее 14 календарных дней, следующих за днем выполнения претендентами и (или) экспертами теста. 


19. Результаты квалификационного экзамена и решения по его результатам оформляются протоколом аттестационной комиссии.


20. На основании протокола аттестационной комиссии принимается одно из следующих решений:

а) об аттестации заявителя, если по результатам квалификационного экзамена принято решение о его соответствии критериям аттестации;

б) об отказе в аттестации заявителя, если по результатам квалификационного экзамена принято решение о его несоответствии критериям аттестации либо если заявитель на квалификационный экзамен не явился.

21. Копия приказа (распоряжения) об аттестации (отказе в аттестации) в течение 3 рабочих дней со дня принятия такого решения направляется (вручается) заявителю посредством заказного почтового отправления с уведомлением о вручении 

Руководитель аппарата администрации                                     И.И.Курьянович

Приложение № 4

к распоряжению администрации

Кировского района муниципального

образования «Город Саратов»

от                             №

Образец заявления об аттестации (переаттестации)

В аттестационную комиссию администрации 

Кировского района муниципального образования «Город Саратов»

                        _________________________________________________

                                           (Ф.И.О)

                        _________________________________________________

                           (данные документа, удостоверяющего личность),

                        _________________________________________________

                                 (адрес места жительства, телефон)

                        _________________________________________________

                        (адрес электронной почты (в случае, если имеется)

                        _________________________________________________

                                                    (идентификационный номер налогоплательщика)               

Заявление об аттестации (переаттестации)


Прошу рассмотреть вопрос об аттестации (переаттестации) меня для получения статуса эксперта (для подтверждения компетентности эксперта) в области осуществления муниципального контроля.


К заявлению прилагаются:


1. Копия документа о высшем профессиональном образовании.


2. Копия трудовой книжки или документа, подтверждающего практический опыт работы за весь период трудовой деятельности.


3. Копия свидетельства о  повышении   квалификации  государственного образца.


4. Копия документа об ученой степени/звании (при наличии).

_____________________                     ___________________________________

(подпись претендента (эксперта)                                        (Ф.И.О.)

«___» ____________ 20__ г.»

Руководитель аппарата администрации                                     И.И.Курьянович

Приложение № 5

к распоряжению администрации

Кировского района муниципального

образования «Город Саратов»

от                             №

Критерии

аттестации (переаттестации) экспертов, претендентов (экспертов) привлекаемых органом муниципального контроля
Эксперт, привлекаемый органом муниципального контроля к проведению мероприятий по осуществлению муниципального контроля (далее эксперт), должен соответствовать следующим требованиям:

1. Требования к образованию:

- наличие высшего профессионального образования по выбранному направлению деятельности;

- свидетельство о повышении квалификации государственного образца по выбранному направлению деятельности.

2. Требования к стажу работы:

- наличие стажа работы по выбранному направлению деятельности не менее 5 лет.

3. Требования к наличию знаний и навыков:

- наличие знаний нормативных правовых актов и иных документов, регламентирующих вопросы организации и проведения мероприятий по осуществлению муниципального контроля;

- наличие опыта проведения проверок, экспертиз, испытаний в качестве эксперта по выбранному направлению деятельности.

Руководитель аппарата администрации                                     И.И.Курьянович

Приложение № 6

к распоряжению администрации

Кировского района муниципального

образования «Город Саратов»

от                             №

Правила
формирования и ведения реестра аттестованных экспертов органа муниципального контроля

1. Настоящие Правила устанавливают порядок формирования и ведения реестра аттестованных экспертов органа муниципального контроля -  администрации Кировского района муниципального образования «Город Саратов» (далее реестр) и порядок размещения сведений из реестра.

2. Ведение реестра осуществляется секретарем аттестационной комиссии администрации района в электронном виде и включает в себя: сбор, систематизацию, изменение, хранение и обновление поступающей информации.

3. Основанием для внесения записи в реестр является решение (протокол) аттестационной комиссии об аттестации (переаттестации) эксперта.

4. Внесению в реестр подлежат следующие сведения:

а) регистрационный номер записи (порядковый номер), дата внесения в реестр;

б) сведения об аттестованных экспертах (фамилия, имя, отчество, место работы, должность, место жительства);

в) дата и номер решения (протокола) аттестационной комиссии об аттестации (переаттестации) эксперта;

г) дата и номер принятия решения (протокола) аттестационной комиссии о прекращении действия аттестации эксперта.

5. Секретарь аттестационной комиссии вносит в реестр указанные   сведения в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня принятия аттестационной комиссией соответствующего решения:

а) об аттестации  (переаттестации) эксперта;

б) о прекращении действия аттестации эксперта.

6. Размещение сведений из реестра осуществляется на сайте администрации района в течение 5 рабочих дней со дня подписания протокола аттестационной комиссии.

Руководитель аппарата администрации                                     И.И.Курьянович

Приложение № 7

к распоряжению администрации

Кировского района муниципального

образования «Город Саратов»

от                             №

Перечень видов экспертиз, для проведения которых органу муниципального контроля требуется привлечение экспертов


1. Техническая экспертиза документов


2. Строительно-техническая экспертиза


3. Землеустроительная экспертиза

Руководитель аппарата администрации                                     И.И.Курьянович

