






ПРОЕКТ

Административный регламент
исполнения муниципальной функции  «Осуществление муниципального земельного контроля за использованием земель юридическим лицами и индивидуальными предпринимателями на территории муниципального образования «Город Саратов»
I. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент регулирует осуществление муниципального земельного контроля за использованием земель юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями на территории муниципального образования «Город Саратов» (далее – административный регламент). 
1.2.  Муниципальный земельный контроль за использованием земель на территории муниципального образования «Город Саратов» осуществляется отраслевым (функциональным) структурным подразделением администрации муниципального образования «Город Саратов» - комитетом по управлению имуществом города Саратова (далее - Орган муниципального земельного контроля).
1.3. Нормативные правовые акты, регулирующие осуществление муниципальной функции:

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (текст Федерального закона опубликован в «Российской газете» от 8 октября 2003 г. № 202, в «Парламентской газете» от 8 октября 2003 г. № 186, в Собрании законодательства Российской Федерации от 6 октября 2003 г. № 40 ст. 3822);
- Земельный кодекс Российской Федерации от 25 октября 2001 г. № 136-ФЗ (первоначальный текст опубликован 30 октября 2001 г. в издании «Российская газета»  № 211-212);

- Федеральный закон от 25 октября 2001 г. № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» (первоначальный текст опубликован 30 октября 2001 г. в издании «Российская газета» № 211-212);

- Федеральный закон от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (первоначальный текст опубликован в изданиях «Парламентская газета» от 11 мая 2006 г. № 70-71, «Российская газета» от 5 мая 2006 г. № 95, Собрание законодательства Российской Федерации от 8 мая 2006 г. № 19 ст. 2060);

- Федеральный закон от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (текст Федерального закона опубликован в «Российской газете» от 30 декабря 2008 г. № 266, в «Парламентской газете» от 31 декабря 2008 г. № 90, в Собрании законодательства Российской Федерации от 29 декабря 2008 г. № 52 (часть I) ст. 6249) (далее –Федеральный закон);

- Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (текст приказа опубликован в Российской газете» от 14.05.2009г. № 85);

- Приказ Генпрокуратуры Российской Федерации от 27.03.2009 № 93 «О реализации Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (текст приказа опубликован в журнале «Законность», 2009, №5);

- Постановление Правительства Саратовской области от 26.08.2011г.                 № 458-П «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг, а также административных регламентов осуществления муниципального контроля»;

- решение Саратовской городской Думы от 10.07.2009 № 42-492 «О Положении о комитете по землепользованию и градостроительству администрации муниципального образования «Город Саратов», (первоначальный текст опубликован 15 июля 2009 г. в издании «Саратовская панорама», Спецвыпуск № 65 (456));

- решение Саратовской городской Думы от 24.06.2010 № 52-618 «Об утверждении Положения о муниципальном земельном контроле на территории муниципального образования «Город Саратов» (первоначальный текст опубликован 02.07.2010 в издании «Саратовская панорама», Спецвыпуск № 64(581).

1.4. Предметом муниципального земельного контроля является использование земли как природного объекта и природного ресурса, земельных участков и частей земельных участков, как объектов земельных отношений в целях проверки их состояния, за соблюдением собственниками, землевладельцами, землепользователями,  арендаторами земельных участков земельного законодательства.
При проведении проверок муниципального земельного контроля за использованием земель проверяются:

1) соблюдение требований законодательства по использованию земель;

2) соблюдение порядка использования земель, исключающего самовольное занятие земельных участков или использование их без оформленных в установленном порядке документов, разрешающих осуществление хозяйственной деятельности на земельном участке;

3) соблюдение принципа платности использования земель;

4) соблюдение порядка переуступки права пользования землей;

5) использование земельных участков по их целевому назначению и в соответствии с видом разрешенного использования;

6) своевременное выполнение обязанностей по приведению земель в состояние, пригодное для использования по целевому назначению, или их рекультивации после завершения разработки месторождений полезных ископаемых (включая общераспространенные полезные ископаемые), строительных, изыскательских и иных работ, проводимых с нарушением почвенного слоя, в том числе работ, осуществляемых для внутрихозяйственных и собственных нужд;

7) выполнение обязательных мероприятий по улучшению земель и охране почв от водной эрозии, заболачивания, подтопления, переуплотнения, загрязнения и по предотвращению других процессов, ухудшающих качественное состояние земель и вызывающих их деградацию;

8) выполнение требований по предотвращению уничтожения, самовольного снятия и перемещения плодородного слоя почвы;

9) соблюдение порядка использования и охраны земель особо охраняемых территорий;

10) соблюдение сроков освоения земельных участков;

11) использование земельных участков в процессе производства работ по благоустройству территорий; 

12) выполнение иных требований земельного законодательства по вопросам использования и охраны земель.

1.5. Должностные лица органа муниципального земельного контроля при проведении проверки
1.5.1. обязаны:
1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами;

2) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, проверка которых проводится;

3) проводить проверку на основании распоряжения руководителя органа муниципального земельного контроля о ее проведении в соответствии с ее назначением;

4) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения руководителя органа муниципального земельного контроля и в случае, предусмотренном частью 5 статьи 10 Федерального закона, копии документа о согласовании проведения проверки;

5) не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

6) предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

7) знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с результатами проверки;

8) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов индивидуальных предпринимателей и юридических лиц;

9) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

10) соблюдать сроки проведения проверки, установленные Федеральным законом;

11) не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

12) перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями настоящего административного регламента;

13) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок.

1.5.2. имеют право требовать от лиц, в отношении которых проводятся контрольные мероприятия предоставить возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, а также обеспечить доступ на территорию земельного участка, в используемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к используемым юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями оборудованию, подобным объектам, транспортным средствам и перевозимым ими грузам.
1.6. Лица, в отношении которых проводятся контрольные мероприятия 1.6.1.имеют право:

1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

2) получать от органа муниципального земельного контроля, их должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено Федеральным законом;

3) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц органа муниципального земельного контроля;

4) обжаловать действия (бездействие) должностных лиц органа муниципального земельного контроля, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5) на возмещение вреда, причиненного при осуществлении муниципального земельного контроля.

1.6.2. обязаны предоставить должностным лицам органа муниципального земельного контроля, проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, а также обеспечить доступ проводящих выездную проверку должностных лиц и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на территорию земельного участка, в используемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к используемым юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями оборудованию, подобным объектам, транспортным средствам и перевозимым ими грузам.

1.7. Конечными результатами исполнения административного регламента является акт проверки.

II. Требования к порядку исполнения муниципальной функции
2.1. Комитет по управлению имуществом города Саратова администрации муниципального образования «Город Саратов» расположен по адресу: 410012 г. Саратов, Театральная площадь, 7.

График работы комитета:

понедельник - четверг - с 9:00 до 18:00;

перерыв с 13:00 до 14:00.

Справочные телефоны комитета:

приемная - 27-71-65, (факс: 27-71-52);

канцелярия – 27-70-98
Электронная почта - kimsar@mail.ru.
2.2. Информирование о правилах исполнения муниципальной функции осуществляется в виде индивидуального и публичного информирования.

Публичное информирование включает в себя размещение информации о правилах исполнения муниципальной функции на информационных стендах в здании комитета, на официальном сайте в сети Интернет. А также посредством привлечения средств массовой информации.

Индивидуальное информирование осуществляется в устной и письменной форме. 

Индивидуальное информирование в устной форме осуществляется в корректной форме по интересующим вопросам на личном приеме и по телефону.

Индивидуальное информирование на личном приеме не может превышать 20 минут, а индивидуальное информирование по телефону не может превышать 10 минут.

Индивидуальное информирование в письменной форме осуществляется посредством направления письменного ответа на обращение, посредством почтового отправления, а также по электронной почте либо вручением ответа под роспись заявителю лично.
В любое время с момента приема заявления заявитель имеет право на получение сведений о ходе выполнения муниципальной функции посредством телефона или личного посещения уполномоченного должностного лица органа муниципального земельного контроля в установленное для приема время.

2.3 На информационных стендах в помещениях органа муниципального земельного контроля размещается следующая информация:

1) извлечения из нормативных правовых актов Российской Федерации и Саратовской области, муниципальных правовых актов, устанавливающих порядок и условия проведения проверок;

2) блок-схема порядка проведения проверок согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту;

3) график приема граждан по личным вопросам руководителя органа муниципального земельного контроля;

4) порядок получения гражданами консультаций;

5) перечень документов, необходимых для предъявления при проведении проверки.

2.4. Осуществление муниципальной функции осуществляется на бесплатной основе.

2.5. Срок проведения выездной проверки (как плановой, так и внеплановой) не может превышать двадцать рабочих дней.

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов – для микропредприятия в год.

2.6. В исключительных случаях срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен руководителем органа муниципального земельного контроля, но не более чем на двадцать рабочих дней в отношении малых предприятий, микропредприятий – не более чем на пятнадцать часов.

Ш Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их  выполнения
Осуществление муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:

- планирование проверок;

- подготовка к проведению плановых проверок;

- проведение проверки соблюдения земельного законодательства.
- порядок оформления результатов проверок;


3.1. Планирование проверок

 
3.1.1.Плановые проверки осуществления муниципального земельного контроля проводятся на основании разрабатываемых и утвержденных ежегодных планов проверок. 

3.1.2. Юридический факт, являющийся основанием для начала действия, - наступление планового срока для разработки проекта ежегодного плана проведения проверок при осуществлении муниципального земельного контроля. 
3.1.3. Специалист, ответственный за подготовку ежегодного плана проведения проверок при осуществлении муниципального земельного контроля, - начальник отдела муниципального земельного контроля органа муниципального земельного контроля (в его отсутствие заместитель начальника отдела). 

3.1.4. В срок до 25 августа года, предшествующего году проведения плановых проверок, специалист, ответственный за подготовку ежегодного плана проведения проверок по осуществлению муниципального земельного контроля, разрабатывает в порядке и по форме, установленным действующим законодательством, проект ежегодного плана проведения проверок в сфере использования земель на следующий год и представляет его на рассмотрение руководителю органа муниципального земельного контроля (в его отсутствие – лицу, его замещающему). 

3.1.5. Руководитель органа муниципального земельного контроля (в его отсутствие - лицо, его замещающее) в течение 3 дней согласовывает (не согласовывает, в том числе в части) проект плана проверок и передает его специалисту, указанному в п. 3.1.3 административного регламента.

3.1.6. В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, специалист, ответственный за подготовку ежегодного плана проведения проверок, направляет проекты ежегодных планов проведения плановых проверок в органы прокуратуры. 
3.1.7. Специалист, ответственный за подготовку ежегодного плана проведения проверок, рассмотрев предложения прокуратуры, представляет их результаты на согласование руководителю органа муниципального земельного контроля (в его отсутствие - лицу, его замещающему) в срок до 23 октября, предшествующего году проведения плановых проверок. 
3.1.8. Руководитель органа муниципального земельного контроля  (в его отсутствие – лицо, его замещающее) в течение 3 дней согласовывает  предложения прокуратуры по проведению проверок и передает их специалисту, указанному в п. 3.1.3. административного регламента, для подготовки ежегодного плана проведения проверок. 
3.1.9. В срок до 29 октября года, предшествующего году проведения плановых проверок, специалист, указанный в п. 3.1.3. административного регламента, подготавливает ежегодный план проведения проверок и передает его на утверждение руководителю органа муниципального земельного контроля ( в его отсутствие- лицу, его замещающему). 
3.1.10. В срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, специалист, указанный в п. 3.1.3. административного регламента, направляет в органы прокуратуры ежегодный план проведения плановых проверок, а также не позднее 30 декабря года, предшествующего году проведения плановых проверок, предоставляет ежегодный план проведения плановых проверок в комитет по общественным отношениям, анализу, информации администрации муниципального образования «Город Саратов» для его размещения на официальном сайте Администрации в сети Интернет. 
3.1.11. Ежегодный план проведения плановых проверок, утвержденный руководителем органа муниципального земельного контроля, размещается на официальном сайте администрации муниципального образования «Город Саратов»:http://www.saratovmer.ru.

3.1.12. В ежегодных планах проведения плановых проверок указываются следующие сведения:

1) наименования юридических лиц, фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым проверкам, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) и места фактического осуществления ими своей деятельности;

2) цель и основание проведения каждой плановой проверки;

3) дата и сроки проведения каждой плановой проверки;

4) наименование органа муниципального земельного контроля осуществляющего конкретную плановую проверку. При проведении совместной плановой проверки указываются наименования всех участвующих в такой проверке органов.

3.2 Подготовка к проведению плановых проверок. 
3.2.1.Юридический факт, являющийся основанием для начала проведения плановых проверок, - наступление планового срока для проведения проверки в соответствии с планом проведения проверок, утверждаемым руководителем органа муниципального земельного контроля.

3.2.2. Специалист, ответственный за подготовку проекта распоряжения о проведении плановой проверки проверяет в соответствии с планом проверки наименование юридических лиц, фамилии, имена, отчества, индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым проверкам, адреса земельных участков, проверка которых осуществляется, цель и основание проведения проверки, срок проведения проверки, готовит проект распоряжения и передает его на подпись руководителю органа  муниципального земельного контроля (в его отсутствие- лицу, его замещающему). 
3.2.3. Юридический факт, являющийся основанием для начала проведения внеплановых проверок, - поступление информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации, граждан и иных лиц о фактах возникновения угрозы причинения вреда или о причинении вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы или возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера и иных случаях, предусмотренных действующим законодательством. 
3.2.4. Специалист, ответственный за регистрацию информации, указанной в пункте 3.2.3 административного регламента, регистрирует поступившее заявление и передает его на рассмотрение руководителю органа муниципального земельного контроля (в его отсутствие - лицу, его замещающему) в течение одного рабочего дня с момента регистрации. 
3.2.5. Руководитель (в его отсутствие - лицо, его замещающее) органа  муниципального земельного контроля в день получения информации, проверяет наличие в заявлении фактов, являющихся основанием для проведения внеплановой проверки, и при наличии таковых передает его специалисту, ответственному за подготовку проекта распоряжения. 
3.2.6. Специалист, ответственный за подготовку проекта распоряжения о проведении внеплановой проверки, готовит пакет документов, состоящий из проекта распоряжения руководителя органа муниципального земельного контроля  о проведении внеплановой проверки, проекта заявления в органы прокуратуры о согласовании проведения внеплановой выездной проверки (в случаях, установленных действующим законодательством, уведомления органов прокуратуры о проведении внеплановой проверки), и документы, содержащие сведения, послужившие основанием ее проведения (заявление, либо указание на соответствующую информацию, явившуюся основанием для проведения внеплановой проверки) в течении одного рабочего дня с момента поступления документов. 
3.2.7. Специалист, ответственный за подготовку проекта распоряжения о проведении плановой (внеплановой) проверки, подготавливает проект распоряжения по форме, утвержденной приказом Минэкономразвития России от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», и передает его на подписание руководителю органа муниципального земельного контроля (в его отсутствие -  лицу, его замещающему). 

3.2.8. Руководитель органа муниципального земельного контроля (в его отсутствие - лицо, его замещающее) в день получения проекта распоряжения подписывает распоряжение о проведении проверки и передает его специалисту, указанному в п. 3.2.7 административного регламента. 

3.2.9. Специалист, ответственный за подготовку проекта распоряжения о проведении плановой (внеплановой) проверки, заверяет две копии распоряжения, один экземпляр- для передачи юридическому лицу или индивидуальному предпринимателю в день проведения плановой проверки, второй экземпляр распоряжения направляет для уведомления лица, использующего земельный участок, в отношении которого проводится муниципальный земельный контроль, заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении. Оригинал распоряжения органа муниципального земельного контроля приобщается к материалам дела.
В случае проведения внеплановой выездной проверки юридических лиц, индивидуальных предпринимателей в день подписания распоряжения направляет в порядке, предусмотренном действующим законодательством, в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности юридических лиц, индивидуальных предпринимателей заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки и заявление, послужившее основанием ее проведения. 

Порядок согласования органом прокуратуры внеплановой проверки, устанавливается  Федеральным законом. 

Форма заявления о согласовании органом муниципального контроля с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя установлена приказом Минэкономразвития России от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля». 

3.2.10. Срок выполнения действий по изготовлению, подписанию и направлению распоряжения руководителя органа муниципального земельного контроля  - 2 рабочих дня с момента подписания распоряжения  руководителя органа муниципального земельного контроля о проведении проверки. 
3.3. Проведение проверки соблюдения земельного законодательства.
3.3.1. Юридический факт, являющийся основанием для начала действия, - получение заверенной копии распоряжения руководителя органа муниципального земельного контроля (в его отсутствие – лица, его замещающего) о проведении проверки. 
3.3.2. Лицо, уполномоченное на осуществление муниципального земельного контроля, - должностное лицо, определенное распоряжением о проведении проверки в целях осуществления муниципального земельного контроля. Полномочия лица, уполномоченного на осуществление муниципального земельного контроля, подтверждаются служебным удостоверением. 
3.3.3. О проведении плановой проверки орган муниципального земельного контроля уведомляет юридическое лицо, индивидуального предпринимателя не позднее, чем в течении 3 рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения руководителя органа муниципального земельного контроля о проведении проверки по муниципальному земельному контролю и о начале её проведения заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.

3.3.4. О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основания проведения которой указаны в пункте 2 части 2 статьи 10 Федерального закона, орган муниципального земельного контроля уведомляет юридическое лицо, индивидуального предпринимателя не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.

3.3.5 Проверка соблюдения земельного законодательства осуществляется при выездной проверке. 
3.3.6. Срок выполнения действий - 20 рабочих дней. 

3.3.7. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель при проведении выездной проверки предъявляют следующие документы:

3.3.5.1. документ, удостоверяющий личность проверяемого, либо личность представителя индивидуального предпринимателя или юридического лица;

3.3.5.2. копию свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копию свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц);

3.3.5.3.копию документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя;

3.3.5.4. выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на земельном участке, или копии иных документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение (при наличии здания, строения, сооружения на земельном участке);

3.3.5.5. кадастровый паспорт, либо выписку из государственного земельного кадастра (кадастровый план земельного участка);

3.3.5.6. копию документа, подтверждающего право пользования, владения земельным участком (свидетельство о праве собственности, договор аренды и т.д.)

Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе не представлять самостоятельно документы, предусмотренные подпунктами 3.3.5.4;3.3.5.5  регламента. В данном случае документы запрашиваются путем межэлектронного взаимодействия.

3.3.8. В процессе проведения проверки лицо, уполномоченное на осуществление муниципального земельного контроля, рассматривает документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющиеся в распоряжении органа  муниципального земельного контроля, в том числе документы о результатах осуществления в отношении указанных лиц мероприятий по земельному контролю. 

3.3.9. Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по месту нахождения юридического лица, месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления их деятельности.

3.3.10. Выездная проверка проводится с целью:

1) удостовериться в полноте и достоверности сведений, имеющихся в распоряжении органа муниципального контроля документах юридического лица, индивидуального предпринимателя;

2) оценить соответствие деятельности юридического лица обязательным требованиям.

3.3.11. В процессе проведения выездной проверки лицо, уполномоченное на осуществление муниципального земельного контроля, вручает под роспись лицу, в отношении которого проводится проверка (его уполномоченному представителю), заверенную копию распоряжения о проведении проверки одновременно с предъявлением служебного удостоверения. 

Лицо, уполномоченное на осуществление муниципального земельного контроля, обязано ознакомить руководителя или иное должностное лицо юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения. 
3.4. Порядок оформления результатов проверки
3.4.1. По результатам проведенной проверки лицо, уполномоченное на осуществление муниципального земельного контроля, составляет акт проверки по форме, установленной приказом Минэкономразвития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля». 

Обязательными приложениями к акту проверки являются: схематический план границ земельного участка (по возможности отражающего фактическое использование земельного участка (его частей); фото-таблицы, фиксирующие использование земельного участка. 

3.4.2. К акту могут быть приложены иные документы, протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз, объяснения  юридического лица, должностного лица, уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований, установленных действующим законодательством, предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии. 

3.4.3. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается юридическому лицу, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия юридического лица, руководителя, должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального земельного контроля.

3.4.4. В случае,  если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается физическому лицу, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку, либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального контроля.

3.4.5. В случае если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

3.4.6. При наличии у юридического лица или индивидуального предпринимателя журнала учета проверок лицом, уполномоченным на осуществление муниципального земельного контроля, осуществляется запись о проведенной проверке, содержащая следующие сведения: наименование органа муниципального контроля; даты начала и окончания проведения проверки; время проведения проверки; правовые основания, цели, задачи и предмет проверки; выявленные нарушения и выданные предписания; фамилии, имена, отчества и должности должностных лиц, проводящих проверку, их подписи. 
При отсутствии журнала учета проверок лицом, уполномоченным на осуществление муниципального земельного контроля, в акте проверки делается соответствующая запись. 
3.4.7. В случае отсутствия обстоятельств, свидетельствующих о наличии признаков нарушения земельного законодательства, лицо, уполномоченное на осуществление муниципального земельного контроля, приобщает материалы проверки к делу по проверке, готовит проект ответа заявителю (при проведении внеплановой проверки) и направляет документы на подписание тому должностному лицу, которому поступила информация о нарушении земельного законодательства. 
3.4.8. В случае выявления обстоятельств, свидетельствующих о наличии признаков нарушения действующего законодательства, лицо, уполномоченное на осуществление муниципального земельного контроля, готовит информацию для руководителя органа  муниципального земельного контроля о проведенной проверке с приложением подтверждающих документов. 

3.4.9. В результате представленных материалов руководителем органа муниципального земельного контроля принимается одно из следующих решений (как по отдельности, так и в совокупности): 

- признать использование земельного участка юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем соответствующим действующему законодательству; 

- выдать предписание об устранении нарушений с указанием сроков их устранения; 

- направить материалы проверки в органы, уполномоченные составлять протоколы об административных правонарушениях; 

         - направить материалы проверки в соответствующие контрольно-надзорные и правоохранительные органы для принятия соответствующих мер; 

3.4.10. Учет проверок, проводимых органом муниципального земельного контроля, осуществляется в журнале регистрации распоряжений о проведении плановых (внеплановых) проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, который ведет специалист, определяемый руководителем органа муниципального земельного контроля.
IV.Порядок и формы контроля исполнения муниципальной функции
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной функции, осуществляет руководитель  органа муниципального земельного контроля.

4.2. Ответственность за полноту и качество исполнения муниципальной функции возлагается на руководителя органа  муниципального земельного контроля.

4.3. Недобросовестное исполнение обязанностей по осуществлению муниципальной функции влечет в отношении виновных должностных лиц ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.

V. Порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц,
а также принимаемых ими решений
при исполнении муниципальной функции

5.1. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель имеет право на обжалование действий (бездействия) и решений управления, его специалистов и должностных лиц во внесудебном порядке и (или) в суд.

5.2. Порядок судебного обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной функции, определяется законодательством РФ о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

5.3. Внесудебный порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб на действия (бездействие) и решения управления, его специалистов и должностных лиц определяется федеральным, областным законодательством.


5.4. Действия (бездействие) муниципальных служащих и иных должностных лиц, а также принятые ими решения в ходе осуществления муниципальной функции могут быть обжалованы: 


- председателю комитета по управлению имуществом города Саратова администрации муниципального образования «Город Саратов» 410012, г. Саратов, Театральная площадь, 7, каб.310.тел. 27-71-65, (факс: 27-71-5253);

Электронная почта - kimsar@mail.ru.

- заместителю главы администрации муниципального образования «Город Саратов» по градостроительству  и архитектуре : 410031, г. Саратов, ул. Первомайская, 78, каб. № 236, тел. (8452) 74-87-43;


- главе администрации муниципального образования «Город Саратов» по адресу: 410031, г. Саратов, ул. Первомайская, 78, приемная по обращению граждан, тел.: (8452) 23-12-01, 74-86-68;


- иные органы в соответствии с законодательством Российской Федерации. 


5.5. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы (обращения) в орган муниципального земельного контроля поступившей лично от заявителя или направленной в виде почтового отправления.


5.6. В жалобе в обязательном порядке указываются наименование органа, в который направляется жалоба, а также фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; излагается суть жалобы (обстоятельства обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность.

Кроме того, в жалобе могут быть указаны наименование должности, фамилия, имя и отчество должностного лица, действия (бездействия), решение которого обжалуется (при наличии информации), а также иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

В подтверждение доводов к жалобе могут прилагаться документы и материалы, либо их копии.

5.7. Жалоба, поступившая в орган муниципального земельного контроля, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение тридцати дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа муниципального земельного контроля, должностного лица в приеме документов у заявителя, либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.8. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, принимает решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении, об ответственности виновного должностного лица.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи, жалоба может быть оставлена без ответа.

Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу; в письменном виде, если его почтовый адрес поддается прочтению.

Если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, принимает решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении заявитель, направивший жалобу, уведомляется в письменном виде.

5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

