Изменения в Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача справок о составе семьи жителям частных жилых домов и муниципального жилищного фонда», утвержденный постановлением администрации муниципального образования «Город Саратов» от 2 июня 2010 г. № 1441 (в редакции постановлений администрации муниципального образования «Город Саратов» от 21 июня 2011 г. № 1306, от 18 июня 2012 г. № 1314)

     В связи с возможностью предоставления муниципальной услуги в электронной форме, внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача справок о составе семьи жителям частных жилых домов и муниципального жилищного фонда», утвержденный постановлением администрации муниципального образования «Город Саратов» от 2 июня 2010 г. № 1441, следующие изменения:

1. Пункт 2.4. административного регламента изложить в следующей редакции: «2.4. Срок предоставления услуги не должен превышать 60 минут, а при направлении межведомственного запроса или обращения заявителя через Единый портал государственных и муниципальных услуг (далее – Единый портал) - 8 рабочих дней. Максимальное время ожидания в очереди не должно превышать 15 минут».
2. Дополнить административный регламент пунктом 2.6.2. следующего содержания: «2.6.2. Заявитель вправе подать заявку на предоставление услуги через Единый портал».
3. Пункт 2.10. административного регламента изложить в следующей редакции: «2.10. При личном обращении заявителя основания для отказа в предоставлении услуги отсутствуют, при обращении заявителя через Единый портал основанием для отказа в предоставлении услуги является непредставление заявителем оригиналов документов, предусмотренных п. 2.6. административного регламента, с учетом пункта 2.6.1., либо несоответствие данных документов требованиям п. 2.7. административного регламента».
4. В пункте 2.6.12. исключить слова «и портале государственных и муниципальных услуг Саратовской области www.pgu.saratov.gov.ru.»
5. Дополнить административный регламент пунктом 2.14. следующего содержания: «2.14. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде.
В случае обращения заявителя через Единый портал, информирование заявителя о ходе предоставления услуги осуществляется через Единый портал».
6. Пункт 3.2. административного регламента изложить в следующей редакции: «3.2. Основанием для начала исполнения административной процедуры по приему и рассмотрению документов является обращение заявителя или его представителя в отдел, в том числе через Единый портал. В случае обращения заявителя через Единый портал заявление регистрируется в течение рабочего дня, следующего за днем обращения.
Специалист отдела определяет соответствие лица, обратившегося за предоставлением муниципальной услуги, статусу заявителя, предусмотренному пунктом 1.2. административного регламента. В случае несоответствия заявителя, обратившегося через Едины портал, статусу, установленному п. 1.2. Регламента и (или) в случае поступления в отдел ответа на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа, указанного в дефисе 3 пункта 2.6. административного регламента, извещение заявителя об отказе в приеме документов осуществляется через Единый портал.
При отсутствии данных оснований заявитель извещается через Единый портал о необходимости явиться в отдел в течение 2 рабочих дней с оригиналами документов, указанных в п. 2.6. административного регламента, за получением результата предоставления услуги.
В случае наличия оснований для отказа в приёме документов, в том числе поступления ответа на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа, указанного в дефисе 3 пункта 2.6. административного регламента, заявитель информируется об этом в устной форме с пояснениями о причинах такого отказа.
В случае обращения лица, соответствующего статусу заявителя, представления документов, предусмотренных пунктом 2.6. административного регламента в полном объёме и соответствующих требованиям, установленным пунктом 2.7. административного регламента, специалист отдела приступает к оформлению справки.
При личном обращении заявителя максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 10 минут. При обращении заявителя через Единый портал и (или) в случае направления межведомственного запроса максимальный срок составляет 6 рабочих дней».
7. Пункт 3.4. административного регламента изложить в следующей редакции: «3.4. Основанием для начала исполнения административной процедуры по выдаче справки является её подписание начальником отдела.
Справка, подписанная начальником отдела, заверяется печатью отдела, регистрируется в журнале «Регистрация выданных справок» с присвоением регистрационного номера, даты выдачи, указанием фамилии заявителя и адреса, по которому расположен частный жилой дом или жилое помещение муниципального жилищного фонда, и выдается заявителю (его представителю).
При наличии основания, указанного в п. 2.10. административного регламента, заявителю отказывается в предоставлении муниципальной услуги.
Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 10 минут. При обращении заявителя через Единый портал максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 2 рабочих дня».



Глава администрации
Октябрьского района
муниципального образования
«Город Саратов» В.В. Дубривный
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«Âûäà÷à ñïðàâîê î ñîñòàâå ñåìüè æèòåëÿì ÷àñòíûõ æèëûõ äîìîâ è ìóíèöèïàëüíîãî 

æèëèùíîãî ôîíäà»,

 

óòâåðæäåííûé ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè 

ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Ãîðîä 

Ñàðàòîâ»

 

îò 2 èþíÿ 2010 ã.

 

¹ 1441

 

(â ðåäàêöèè 

ïîñòàíîâëåíèé

 

àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Ãîðîä Ñàðàòîâ» îò

 

21 

èþíÿ 2011 ã.

 

¹

 

1306, îò 18 èþíÿ 2012 ã. ¹ 1314)

 

 

     

Â ñâÿçè ñ âîçìîæíîñòüþ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå,

 

âíåñòè â àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âûäà÷à 

ñïðàâîê î ñîñòàâå ñåìüè æèòåëÿì ÷àñòíûõ æèëûõ äîìîâ è ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî 

ôîíäà», óòâåðæäåííûé ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ 

«Ãîðîä Ñàðàòîâ» îò 

2 èþíÿ 2010 ã. ¹ 1441, ñëåäóþùèå èçìåíåíèÿ:

 

 

1. Ïóíêò 2.4. àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà èçëîæèòü â ñëåäóþùåé ðåäàêöèè: «2.4. Ñðîê 

ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè íå äîëæåí ïðåâûøàòü 60 ìèíóò, à ïðè íàïðàâëåíèè 

ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà èëè îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ ÷åðåç 

Åäèíûé ïîðòàë 

ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (äàëåå 

–

 

Åäèíûé ïîðòàë) 

-

 

8 ðàáî÷èõ äíåé. 

Ìàêñèìàëüíîå âðåìÿ îæèäàíèÿ â î÷åðåäè íå äîëæíî ïðåâûøàòü 15 ìèíóò».

 

2. Äîïîëíèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïóíêòîì 2.6.2. ñëåäóþùåãî ñîäåðæàíèÿ: 

«2.6.2. Çàÿâèòå

ëü âïðàâå ïîäàòü çàÿâêó íà ïðåäîñòàâëåíèå óñëóãè ÷åðåç Åäèíûé ïîðòàë».

 

3. Ïóíêò 2.10. àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà èçëîæèòü â ñëåäóþùåé ðåäàêöèè: «2.10. 

Ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè 

îòñóòñòâóþò, ïðè îáðàùåíèè 

çàÿâèòåëÿ ÷åðåç Åäèíûé ïîðòàë îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà â 

ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè ÿâëÿåòñÿ íåïðåäñòàâëåíèå çàÿâèòåëåì îðèãèíàëîâ äîêóìåíòîâ, 

ïðåäóñìîòðåííûõ ï. 2.6. àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ñ ó÷åòîì ïóíêòà 2.6.1., ëèáî 

íåñîîòâåòñòâèå äàííûõ äîêóìåíòîâ òðåáî

âàíèÿì ï. 2.7.

 

àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà».

 

4. Â ïóíêòå 2.6.12. èñêëþ÷èòü ñëîâà «è ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã 

Ñàðàòîâñêîé îáëàñòè www.pgu.saratov.gov.ru.»

 

5. Äîïîëíèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïóíêòîì 2.14. ñëåäóþùåãî ñîäåðæàíèÿ: «2.

14. 

Îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîì âèäå.

 

Â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ ÷åðåç Åäèíûé ïîðòàë, èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëÿ î õîäå 

ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ÷åðåç Åäèíûé ïîðòàë».

 

6. Ïóíêò 3.2. àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà 

èçëîæèòü â ñëåäóþùåé ðåäàêöèè: «3.2. 

Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî ïðèåìó è 

ðàññìîòðåíèþ äîêóìåíòîâ ÿâëÿåòñÿ îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ èëè åãî ïðåäñòàâèòåëÿ â îòäåë, â 

òîì ÷èñëå ÷åðåç Åäèíûé ïîðòàë. Â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ ÷

åðåç Åäèíûé ïîðòàë 

çàÿâëåíèå ðåãèñòðèðóåòñÿ â òå÷åíèå ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì îáðàùåíèÿ.

 

Ñïåöèàëèñò îòäåëà îïðåäåëÿåò ñîîòâåòñòâèå ëèöà, îáðàòèâøåãîñÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì 

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñòàòóñó çàÿâèòåëÿ, ïðåäóñìîòðåííîìó ïóíêòîì 1.2. 

àäìèíè

ñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà. Â ñëó÷àå íåñîîòâåòñòâèÿ çàÿâèòåëÿ, îáðàòèâøåãîñÿ ÷åðåç 

Åäèíû ïîðòàë, ñòàòóñó, óñòàíîâëåííîìó ï. 1.2. Ðåãëàìåíòà è (èëè) â ñëó÷àå ïîñòóïëåíèÿ â 

îòäåë îòâåòà íà ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ, ñâèäåòåëüñòâóþùåãî îá îòñóòñòâèè 

äîêóìåíòà, óêàç

àííîãî â äåôèñå 3 ïóíêòà 2.6. àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, èçâåùåíèå 

çàÿâèòåëÿ îá îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ îñóùåñòâëÿåòñÿ ÷åðåç Åäèíûé ïîðòàë.

 

Ïðè îòñóòñòâèè äàííûõ îñíîâàíèé çàÿâèòåëü èçâåùàåòñÿ ÷åðåç Åäèíûé ïîðòàë î 

íåîáõîäèìîñòè ÿâèòüñÿ â îòäåë â òå÷

åíèå 2 ðàáî÷èõ äíåé ñ îðèãèíàëàìè äîêóìåíòîâ, 

óêàçàííûõ â ï. 2.6. àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, çà ïîëó÷åíèåì ðåçóëüòàòà 

ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè.

 

Â ñëó÷àå íàëè÷èÿ îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðè¸ìå äîêóìåíòîâ, â òîì ÷èñëå ïîñòóïëåíèÿ 

îòâåòà íà ìåæâåäîìñòâåííûé çà

ïðîñ, ñâèäåòåëüñòâóþùåãî îá îòñóòñòâèè äîêóìåíòà, 

óêàçàííîãî â äåôèñå 3 ïóíêòà 2.6. àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, çàÿâèòåëü 

èíôîðìèðóåòñÿ îá ýòîì â óñòíîé ôîðìå ñ ïîÿñíåíèÿìè î ïðè÷èíàõ òàêîãî îòêàçà.

 

