Проект 

Изменения

в административный регламент предоставления муниципальной услуги

«Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях из муниципального жилищного фонда по договорам социального найма», утвержденный постановлением администрации муниципального образования «Город Саратов» от 08.06.2010 № 1476 
В соответствии с постановлением администрации муниципального образования «Город Саратов» от 26 апреля 2013 года № 798, вносятся следующие изменения в  административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях из муниципального жилищного фонда по договорам социального найма» (далее административный регламент), утвержденный постановлением администрации муниципального образования «Город Саратов» от 08.06.2010 № 1476:
1. В пункте 2.10.2 слова «…не должен превышать 30 минут» заменить словами «…не должен превышать 15 минут».

2. Пункт 2.10.3 после слов «…составляет 20 минут» дополнить словами «…с момента поступления заявления в администрацию».

3. В пункте 2.12 абзац 6 исключить.

4. Абзац 2 пункта 2.13 дополнить дефисом следующего содержания:

«- перечень многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг (с указанием контактной информации) через которые может быть подано заявления (далее – многофункциональный центр)».
5. Раздел II дополнить пунктом 2.15 следующего содержания:

«2.15. Особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных торговых центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.15.1. Заявление может быть подано через многофункциональный центр, а также через Единый портал государственных и муниципальных услуг – www.gosuslugi.ru (далее – Единый портал).

2.15.2. В случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги через многофункциональный центр выдачу расписки о приеме документов (уведомления об отказе в приеме документов), подписанного распоряжения главы администрации района о принятии заявителя (об отказе в принятии) на учет в качестве нуждающегося в жилом помещение по договору социального найма осуществляет специалист многофункционального центра.

2.15.3. Порядок и сроки взаимодействия администрации района и многофункционального центра в ходе предоставления муниципальной услуги установлены соглашением о взаимодействии, заключенным между государственным казённым учреждением Саратовской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» и администрацией муниципального образования «Город Саратов».

2.15.4. В случае обращения заявителя через Единый портал информирование заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется через Единый портал.».
6. Пункт 3.2 изложить в следующей редакции:
«3.2. Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление заявления и указанных в пункте 2.5 настоящего административного регламента документов в администрацию района.

Документы подаются в отдел, уполномоченный принимать обращения граждан в администрации района либо в многофункциональный центр.
Регистрация документов осуществляется работником отдела в книге регистрации заявлений граждан о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях по договору социального найма в день поступления таких документов с выдачей расписки в их получении. Зарегистрированный пакет документов представляется главе администрации района для резолюции.

Пакет документов с резолюцией, проставленной на заявлении главой администрации района, поступает на исполнение специалисту.

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет два рабочих дня со дня поступления заявления в администрацию района.

В случае подачи заявления через многофункциональный центр специалист многофункционального центра передает заявление с приложенным пакетом документов в администрацию района не позднее 1 рабочего дня следующего за днем получения документов.
В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.5 регламента, специалист администрации района, уполномоченный на прием документов, передает оформленное уведомление об отказе в приеме документов в многофункциональный центр в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления.

В случае обращения заявителя посредством Единого портала заявление регистрируется не позднее 1 рабочего дня со дня поступления заявления.

Извещение заявителя о приеме документов (об отказе в приеме документов) осуществляется через Единый портал.».
7. Пункт 3.3.2 дополнить 3 абзацам следующего содержания: 
«В случае подачи заявления через многофункциональный центр заявитель вправе предоставить указанные документы в многофункциональный центр. При обращении заявителя через Единый портал извещение заявителя о необходимости предоставления указанных документов осуществляется через Единый портал.».
8. Пункт 3.5 дополнить абзацем 3 и 6 следующего содержания соответственно:
- «В случае обращения заявителя через Единый портал извещение заявителя о принятом решении осуществляется через Единый портал.»;

- «В случае подачи заявления через многофункциональный центр специалист в течение 1 рабочего дня передает распоряжение главы администрации района о принятии заявителя (об отказе в принятии) на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении по договору социального найма в многофункциональный центр.».

И.о. главы администрации 
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