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КОНКУРСНАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ

на проведение открытого конкурса

ПО ОТБОРУ АУДИТОРСКОЙ ОРГАНИЗАЦИИ

ИЛИ ИНДИВИДУАЛЬНОГО АУДИТОРА ДЛЯ ПРОВЕДЕНИЯ ОБЯЗАТЕЛЬНОГО ЕЖЕГОДНОГО АУДИТА МУСПП ”Ритуал”

г. Саратов, 2010 год.

Часть I 

Общая информация

1. Извещение о проведении открытого конкурса №__1__

по отбору аудиторской организации или индивидуального аудитора 

для проведения обязательного ежегодного аудита МУСПП”Ритуал”

дата 24.11.2010 года

	1.
	Форма торгов
	 Открытый конкурс

	2.
	Сведения о заказчике:
	Х

	2.1.1.
	наименование
	Муниципальное унитарное специализированное похоронное предприятие “Ритуал”

	2.1.2.
	место нахождения
	г. Саратов, ул. Киселева ,7

	2.1.3.
	почтовый адрес
	410012, г. Саратов, ул.Киселева,7

	2.1.4.
	адрес электронной почты
	sar-ritual @ mail.ru

	2.1.5.
	номер контактного телефона
	(8452) 27-85-45

	3.
	Сведения о договоре

(в отношении каждого лота):
	X

	3.1.
	предмет  договора 
	Обязательный ежегодный аудит финансовой (бухгалтерской) отчетности МУСПП ”Ритуал” за 2010 финансовый год.



	3.2.
	количество поставляемого товара (объем выполняемых работ, оказываемых услуг)
	В соответствие с Технической частью (часть II) конкурсной документации



	3.3.
	место поставки товара (выполнения работ, оказания услуг)
	г. Саратов, ул.Киселева,7



	4.
	Начальная (максимальная) цена контракта (цена каждого лота)
	60000,00рублей (Шестьдесят  тысяч  рублей)



	5.
	Сведения о предоставлении конкурсной документации:
	X

	5.1.
	срок
	ежедневно в рабочие дни с 10-00 до 12-00  и с 15-00 до 16-00 (время московское),  начиная с  момента выхода извещения о проведении торгов и до момента вскрытия конвертов с заявками

	5.2.
	место
	г. Саратов, ул.Киселева,7

	5.3.
	порядок
	Конкурсная документация представляется  на основании заявления любого заинтересованного лица поданного в письменной форме в течении 2-х рабочих дней со дня получения соотвествующего заявления.  Документация представляется в письменной форме 

	6.
	Сайт, на котором размещена конкурсная документация
	www.saratovmer.ru

	7.
	Сведения о плате за предоставление конкурсной документации, если такая установлена:
	X

	7.1.
	размер платы
	не установлен

	7.2.
	порядок внесения денежных средств
	не установлен

	7.3.
	сроки внесения денежных средств
	не установлен

	8.
	Сведения о вскрытии конвертов с заявками, открытии доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе:
	X

	8.1.
	место
	г. Саратов, ул. Киселева,7

	8.2.
	дата
	27.12.2010 года

	8.3
	время
	14-30 (время московское)

	9.
	Сведения о рассмотрении заявок:
	X

	9.1.
	место
	 г. Саратов, ул. Киселева, 7

	9.2.
	дата
	28.12.2010 года

	10.
	Сведения о подведении итогов конкурса:
	X

	10.1.
	место
	г. Саратов, ул. Киселева,7

	10.2.
	дата
	28.12.2010 года

	11.
	Преимущества учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы и (или) организациям инвалидов (если они установлены)
	не установлены

	12.
	Особенности участия субъектов малого предпринимательства в размещении заказа (в отношении каждого лота)
	не установлены


2. Общие положения

Предполагается, что Участник изучит все инструкции, формы, условия и технические требования, содержащиеся в конкурсной документации. Неполное представление информации, запрашиваемой в конкурсной документации, или же подача Заявки на участие в конкурсе, не отвечающей всем требованиям конкурсной документации, представляют собой риск Участника, и дают Комиссии по размещению заказов право отклонить Заявку на участие в конкурсе. 

2.1. Термины и сокращения.

Федеральный Закон - Федеральный закон от 21 июля 2005 года №94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнении работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»;

Сайт - www.saratovmer.ru - сайт администрации муниципального  образования «Город Саратов»  в сети "Интернет" для размещения информации о размещении заказов;

официальное печатное издание - газета "Саратовская панорама" - официальное печатное издание муниципального образования "Город Саратов" для опубликования информации о размещении заказов для муниципальных нужд города;

участники размещения заказов (далее – участники) – лица, претендующие на заключение договора  (контракта). Участником размещения заказа может быть любое юридическое лицо независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель. Участники размещения заказов имеют право выступать как непосредственно, так и через своих представителей. Полномочия представителей участников размещения заказа подтверждаются доверенностью, выданной и оформленной в соответствии с гражданским законодательством, или ее нотариально заверенной копией;

комиссия по размещению заказов (далее – комиссия) – конкурсная комиссия –  действующая комиссия по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для  нужд муниципального унитарного специализированного похоронного предприятия «Ритуал»; 

заказчик – муниципальное унитарное специализированное похоронное предприятия  “Ритуал” при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг за счет собственных средств; 

размещение заказов  – осуществляемые в порядке, предусмотренном Федеральным законом, действия заказчика,  по отбору (определению)  поставщиков (исполнителей, подрядчиков) в целях заключения с ними   договоров (контрактов) на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг;

конкурс – размещение заказа путем проведения торгов – торги, победителем которых признается лицо, которое предложило лучшие условия исполнения  договора (контракта), и заявке на участие в конкурсе  которого присвоен первый номер;

конкурсная документация – документация, разработанная и утвержденная  заказчиком, содержащая установленные им требования к качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг, требования к их безопасности, требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, требования к размерам, упаковке, отгрузке товара, требования к результатам работ и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям заказчика;

заявка на участие в конкурсе  (далее – Заявка) – подтверждение участника размещения заказа (в письменной форме в запечатанном конверте ) его согласия участвовать в конкурсе  на условиях, указанных в извещении о проведении конкурса и конкурсной документации;

договор – соглашение, заключенный заказчиком от своего имени в целях обеспечения собственных нужд;

предмет конкурса – определение поставщика, подрядчика, исполнителя в целях заключения с ним договора на поставку требуемого заказчиком товара, выполнение требуемых заказчиком работ или оказание требуемых заказчиком услуг для собственных нужд;

лот – выделенный предмет конкурса, путем проведения которого в порядке, предусмотренным законодательством о размещении  заказов определяется лицо, получающее право на заключение отдельного  контракта на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для  нужд .

2.2. Содержание конкурсной документации.

2.2.1. Требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в конкурсе, и инструкция по ее заполнению.

Требования к содержанию, форме и составу заявки на участие в конкурсе.

               1. Опись документов – форма № 1 в части III конкурсной документации;

2. Заявка участника  – форма № 2 с приложением – в части III конкурсной документации;

3. Сведения и документы об участнике размещения заказа, подавшем заявку:

а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона –  в форме № 2 части III конкурсной документации;

б) полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса;

в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника размещения заказа без доверенности (далее для целей настоящего абзаца - руководитель). В случае, если от имени участника размещения заказа действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени участника размещения заказа, заверенную печатью участника размещения заказа и подписанную руководителем участника размещения заказа (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника размещения заказа, заявка на участие в конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

г) документы, подтверждающие квалификацию участника размещения заказа, в случае проведения конкурса на выполнение работ, оказание услуг, если в конкурсной документации указан такой критерий оценки заявок на участие в конкурсе, как квалификация участника размещения заказа;

д) копии учредительных документов участника размещения заказа (для юридических лиц);

е) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника размещения заказа поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом контракта, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, обеспечения исполнения контракта являются крупной сделкой;

4. Предложение о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, о качестве работ, услуг и иные предложения об условиях исполнения  контракта, в том числе предложение о цене контракта, о цене единицы товара, о цене единицы услуги и (или) работы в случае, если при проведении конкурса на право заключить  контракт заказчиком указаны в конкурсной документации начальная (максимальная) цена контракта (цена лота), а также  начальная (максимальная) цена единицы услуги и (или) работы. В случаях, предусмотренных конкурсной документацией, также копии документов, подтверждающих соответствие товара, работ, услуг требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к таким товару, работам, услугам – по форме № 3 части III конкурсной документации;

5. Документы или копии документов, подтверждающих соответствие участника размещения заказа установленным требованиям и условиям допуска к участию в конкурсе:

а) документы, подтверждающие внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, в случае, если в конкурсной документации содержится указание на требование обеспечения такой заявки (платежное поручение, подтверждающее перечисление денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, или копия такого поручения);

б) копии документов, подтверждающих соответствие участника размещения заказа требованию, установленному пунктом 1 части 1 статьи 11 Федерального закона (соответствие участников размещения заказа требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом торгов), в случае, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, такие товары, работы, услуги являются предметом конкурса и данные требования предусмотрены конкурсной документацией.

Заявка на участие в конкурсе может содержать:

эскиз, рисунок, чертеж, фотографию, иное изображение товара, образец (пробу) товара, на поставку которого размещается заказ;

Требования к оформлению, форме заявки и инструкция по ее заполнению.

Конкурсная заявка подается в письменной форме в запечатанном конверте. При этом на таком конверте указывается наименование и номер открытого конкурса (лота), на участие которого подается данная заявка. Наименование и номер открытого конкурса (лота) должны соответствовать друг другу.


Участник размещения заказа вправе не указывать на конверте свое фирменное наименование, почтовый адрес (для юридического лица) или фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства (для физического лица). 

Для участия в конкурсе участник размещения заказа подает заявку на участие в конкурсе в срок и по форме, которые установлены конкурсной документацией.

Участник размещения заказа вправе подать только одну заявку на участие в конкурсе в отношении каждого предмета конкурса (лота). Участник размещения заказа, который может оказывать влияние на деятельность специализированной организации, не может подать заявку на участие в конкурсе.

Вся документация для участия в конкурсе оформляется на русском языке. Подача документов, входящих в состав заявки на иностранном языке должна сопровождаться предоставлением, надлежащим образом заверенного, перевода соответствующих документов на русский язык.


Документы, происходящие из иностранного государства, должны быть надлежащим образом легализованы в соответствии с законодательством и международными договорами Российской Федерации.


При описании условий и предложений участников размещения заказа должны приниматься общепринятые обозначения и наименования в соответствии с требованиями действующих нормативных правовых актов.


Сведения, которые содержатся в заявках участников размещения заказа, не должны допускать двусмысленных толкований.

Все листы заявки на участие в конкурсе, все листы тома заявки на участие в конкурсе должны быть прошиты и пронумерованы. Заявка на участие в конкурсе и том заявки на участие в конкурсе должны содержать опись входящих в их состав документов, быть скреплены печатью участника размещения заказа (для юридических лиц) и подписаны участником размещения заказа или лицом, уполномоченным таким участником размещения заказа. Соблюдение участником размещения заказа указанных требований означает, что все документы и сведения, входящие в состав заявки на участие в конкурсе и тома заявки на участие в конкурсе, поданы от имени участника размещения заказа, а также подтверждает подлинность и достоверность представленных в составе заявки на участие в конкурсе и тома заявки на участие в конкурсе документов и сведений. 


Все материалы заявки должны быть четко напечатаны. Подчистки и исправления не допускаются, за исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного лица (для юридических лиц) или собственноручно заверенных (для физических лиц). 


Все документы, представляемые участниками размещения заказа в составе заявки на участие в конкурсе, должны быть заполнены по всем пунктам (где требуется).


Представленные в составе заявки на участие в конкурсе документы не возвращаются участнику размещения заказа.

Документы, для которых в конкурсной документации установлены специальные формы, должны быть составлены в соответствии с установленными в настоящей документации формами.

Сведения могут быть впечатаны в формы, а также допускается заполнять формы от руки печатными буквами синими, черными или фиолетовыми чернилами.

В случае, если в конкурсе содержится два и более лотов и участник размещения заказа подает заявку в отношении нескольких лотов, то он вправе:


- сформировать заявки в виде одного тома, в котором содержится один комплект документов для всех заявок (форма № 1, документы, указанные в подпунктах б), в), д) пункта 3 части 2.2.1 настоящей документации и другие документы, прикладываемые по усмотрению (желанию) участника) и документы для каждого лота (форма №2, форма № 3, документы, указанные в подпункте а), г), е) пункта 3, пункте 4, пункте 5 части 2.2.1 настоящей документации);


- сформировать заявки  на каждый лот отдельно. При этом такая заявка должна содержать все формы, документы (копии документов), предусмотренные Федеральным Законом и частью 2.2.1 настоящей документации (необходимые для настоящего конкурса).


Прием заявок на участие в конкурсе прекращается в день вскрытия конвертов с такими заявками, непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе или в случае проведения конкурса по нескольким лотам перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе, поданными в отношении каждого лота,  но не раньше времени, указанного в извещении о проведении открытого конкурса и конкурсной документации.

Заявка должна соответствовать формальным требованиям конкурсной документации.

Если будет выявлено несоответствие между цифровыми и буквенными значениями ценового предложения, то предпочтение будет отдаваться сумме, выраженной буквенными значениями.

Представленные в заявке расчеты и обоснования должны исключать арифметические или технические ошибки, исправление которых меняет технические характеристики или цену заявки.

2.2.2. Требования к описанию участниками размещения заказа поставляемого товара, который является предметом конкурса, его функциональных характеристик (потребительских свойств), а также его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками размещения заказа выполняемых работ, оказываемых услуг, которые являются предметом конкурса, их количественных и качественных характеристик

Предметом конкурса является: определение исполнителя для оказания услуг по проведению обязательного ежегодного аудита финансовой (бухгалтерской) отчетности МУСПП”Ритуал” за 2010 финансовый год.

              Предметом договора является: 

Оказание услуг по проведению обязательного ежегодного аудита финансовой (бухгалтерской) отчетности МУСПП”Ритуал” за 2010 финансовый год – осуществить  независимую  проверку  бухгалтерской (финансовой) отчетности Заказчика за 2010 финансовый год (далее — аудит), создать и передать результат проверки (аудиторское заключение).

Участник размещения заказа представляет описание услуг, их количественные характеристики согласно Технической части (Часть II) конкурсной документации в Описании количественных характеристик услуг (Приложение № 1 к форме № 2 части III конкурсной документации)  по установленной в конкурсной документации форме. 

Участник размещения заказа представляет описание услуг, их качественные характеристики в столбце 4 таблицы формы № 3 согласно сведениям, указанным заказчиком в столбце 3 таблицы формы № 3 части III конкурсной документации.

2.2.3. Требования к сроку и (или) объему предоставления гарантий качества товара, работ, услуг, к обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию товара (при необходимости)

Заказчик понимает под качеством услуги, являющейся предметом настоящего конкурса, правильность аудиторского заключения о достоверности финансовой ( бухгалтерской ) отчетности  МУСПП «Ритуал» за 2010 год.

Объем гарантии качества – это:

1.Реальная способность аудиторской организации, участника конкурса, возместить убытки пострадавшей стороны, подтверждаемая общим лимитом ответственности страховщика по полису страхования профессиональной ответственности аудиторской организации, срок действия которого истекает не ранее 30 июня 2011 года. 

2.Письменное обязательство аудиторской организации, участника конкурса, об объеме возврата вознаграждения за аудит финансовой (бухгалтерской) отчетности МУСПП «Ритуал» за 2010 год, в случае подтверждения вступившим в законную силу решением суда факта некачественного аудита; 

3.Прохождение внешнего контроля качества работы аудиторской организации.

2.2.4. Место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг

г. Саратов, ул. Киселева, 7 в помещении МУСПП”Ритуал”.

Оказание услуг осуществляется  материалами и средствами исполнителя.

Срок оказания услуг – срок, в течение которого участник конкурса в случае заключения с ним Договора, должен оказать услуги по проведению обязательного ежегодного аудита финансовой (бухгалтерской) отчетности МУСПП ”Ритуал” за  2010 финансовый год.

Срок оказания услуг определяется по результатам оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.

2.2..5. Начальная (максимальная) цена договора (цена лота)

            60000,00 рублей (Шестьдесят  тысяч  рублей)

2.2.6. Форма, сроки и порядок оплаты товаров, работ, услуг

Расчеты производятся в безналичном порядке в форме платежного поручения. Оплата производится за счет средств  заказчика  путем перечисления денежных средств на расчетный счет исполнителя.

Датой оплаты счета считается дата списания денежных средств с расчетного счета Заказчика.

Расчет осуществляется после подписания акта об оказании услуг по проверке бухгалтерской (финансовой) отчетности Заказчика.

Оплата производится заказчиком по факту оказанных исполнителем услуг,  в течении 15-ти рабочих дней со дня выставления соответствующего счета.

2.2.7. Источник финансирования заказа

Собственные средства Заказчика

2.2.8. Порядок формирования цены договора (цены лота)

Предложение о цене договора не должно превышать начальную цену договора.

Цена договора определяется на основании ценовых предложений участника. 

Цена договора включает в себя стоимость услуг специалистов Исполнителя, суммы командировочных, накладных и иных аналогичных расходов, которые понесет Исполнитель при оказании услуг по настоящему Договору, в том числе налоги, подлежащие уплате в соответствии с законодательством Российской Федерации, действующим на дату платежа.и другие расходы, связанные с исполнением договора.

2.2..9. Сведения о валюте, используемой для формирования цены договора и расчетов с поставщиками (исполнителями, подрядчиками)

Валютой договора является рубль РФ.

2.2.10. Порядок применения официального курса иностранной валюты к рублю Российской Федерации, установленного Центральным банком Российской Федерации и используемого при оплате заключенного договора.

Не предусмотрен

2.2.11. Сведения о возможности заказчика увеличить количество поставляемого товара при заключении договора.

Не предусмотрены

2.2.12. Сведения о возможности заказчика изменить предусмотренные договором количество товаров, объем работ, услуг

Не предусмотрены

2.2.13. Сведения о возможности заказчика заключить контракт с несколькими участниками размещения заказа при размещении заказа на выполнение двух и более научно-исследовательских работ в отношении одного предмета и с одними и теми же условиями договора, указанными в конкурсной документации, составляющих один лот (далее - поисковая научно-исследовательская работа), с указанием количества таких договоров. 

Не  предусмотрены

2.2.14. Порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе

Участник несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей своей Заявки на участие в конкурсе. Заказчик не отвечает и не несет обязательств по этим расходам, независимо от результатов Конкурса. 

Каждый конверт с заявкой на участие в конкурсе, поступивший в срок, указанный в извещении о проведении открытого конкурса, регистрируется Заказчиком. По требованию участника размещения заказа, подавшего конверт с заявкой на участие в конкурсе, Заказчик выдает расписку в получении конверта с такой заявкой с указанием даты и времени его получения.

В день вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе, но не раньше времени, указанного в извещении о проведении открытого конкурса, участники размещения заказа имеют  возможность подать заявки на участие в конкурсе, изменить или отозвать поданные заявки на участие в конкурсе до вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

Конверты с конкурсными заявками принимаются в рабочие дни с 10-00 до 12-00 часов и с 15-00 до 16-00 часов (время московское) по адресу: 410012,  г. Саратов, ул. Киселева, 7

Датой начала срока подачи заявок на участие в конкурсе является день, следующий за днем опубликования в официальном печатном издании или размещения на официальном сайте извещения о проведении конкурса. 

Дата и время окончания приема заявок: 27.12.2010 года 14:30 по московскому времени (должно совпадать с датой и временем вскрытия конвертов с заявками).

2.2.16. Требования к участникам размещения заказа

При размещении заказа путем проведения торгов устанавливаются следующие обязательные требования ко всем участникам размещения заказа:

1) соответствие участников размещения заказа требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к аудиторским организациям:

наличие документа, подтверждающего членство  участника размещения заказа в саморегулируемой организации аудиторов;

2) непроведение ликвидации участника размещения заказа - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника размещения заказа - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства; 

3) неприостановление деятельности участника размещения заказа в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в конкурсе;

4) отсутствие у участника размещения заказа задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник размещения заказа считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе не принято.

5) отсутствие в предусмотренном Федеральным законом реестре недобросовестных поставщиков сведений об участниках размещения заказа.

2.2.17. Порядок и срок отзыва заявок на участие в конкурсе, порядок внесения изменений в такие заявки.

Участник размещения заказа, подавший заявку на участие в конкурсе, вправе изменить или отозвать ее в любое время до момента вскрытия комиссией конвертов с заявками на участие в конкурсе. 

Участник направляет письменное уведомление об изменении (отзыве) заявки на участие в конкурсе вместе с необходимыми материалами в соответствии с законодательством РФ в сфере размещения заказов и положениями настоящей конкурсной документации. 

Изменение к конкурсной заявке подается в письменной форме в запечатанном конверте. При этом на таком конверте указывается: «ИЗМЕНЕНИЕ К ЗАЯВКЕ НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ (с обязательным указанием наименования и номера конкурса и регистрационного номера заявки, а в случае если в конкурсной документации выделены лоты, то следует указать еще наименование и номер лота)».

             Участник размещения заказа имеет возможность подать заявки на участие в конкурсе, изменить или отозвать поданные заявки на участие в конкурсе до вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе или в случае проведения конкурса по нескольким лотам перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе, поданными в отношении каждого лота, но не позже времени, указанного в извещении о проведении открытого конкурса и конкурсной документации.

             Письменное уведомление и соответствующие материалы будут рассмотрены комиссией при условии, что они будут получены до момента вскрытия комиссией конвертов с заявками на участие в конкурсе.

2.2.18. Формы, порядок, даты начала и окончания срока предоставления участникам размещения заказа разъяснений положений конкурсной документации 

Любой участник размещения заказа вправе направить в письменной форме заказчику запрос о разъяснении положений конкурсной документации. В течение двух рабочих дней со дня поступления указанного запроса заказчик обязан направить в письменной форме  разъяснения положений конкурсной документации, если указанный запрос поступил ему не позднее, чем за пять дней до дня окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе.

В течение одного дня со дня направления разъяснения положений конкурсной документации по запросу участника размещения заказа такое разъяснение размещается заказчиком на  сайте с указанием предмета запроса, но без указания участника размещения заказа, от которого поступил запрос. Разъяснение положений конкурсной документации не должно изменять ее суть.

Даты начала и окончания срока предоставления участникам размещения заказа разъяснений положений конкурсной документации с 24.11.2010 года по 24.12.2010 года ежедневно в рабочие дни с 10-00 до 12-00 и с 15-00 до 16-00 (время московское).

2.2.19. Место, порядок, даты и время вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

По адресу г. Саратов, ул. Киселева ,7, публично комиссией вскрываются конверты с заявками на участие в конкурсе. 

Вскрытие комиссией конвертов с конкурсными заявками будет проведено   27.12.2010 года в 14 час. 30 мин. (время московское). Участники размещения заказа, подавшие заявки на участие в конкурсе, или их представители вправе присутствовать при вскрытии комиссией конвертов с конкурсными заявками.

При вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытии доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе, объявляются и заносятся в протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе: наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица) и почтовый адрес каждого участника размещения заказа, конверт с заявкой на участие в конкурсе которого вскрывается, наличие сведений и документов, предусмотренных конкурсной документацией, условия исполнения договора, указанные в такой заявке и являющиеся критерием оценки заявок на участие в конкурсе.

В случае установления факта подачи одним участником размещения заказа двух и более заявок на участие в конкурсе в отношении одного и того же лота при условии, что поданные ранее заявки таким участником не отозваны, все заявки на участие в конкурсе такого участника размещения заказа, поданные в отношении данного лота, не рассматриваются и возвращаются такому участнику.

Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе  ведется комиссией и подписывается всеми присутствующими членами комиссии и заказчиком непосредственно после вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. Указанный протокол размещается заказчиком в течение дня, следующего после дня его подписания, на  сайте.

Заказчик  осуществляет аудиозапись вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. Любой участник размещения заказа, присутствующий при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе , вправе осуществлять аудио- и видеозапись вскрытия таких конвертов и открытия доступа к таким заявкам.

2.2.20. Критерии оценки заявок на участие в конкурсе:

1. Цена договора.

2.Качество работ, услуг и (или) квалификация участника конкурса при размещении заказа на выполнение работ,  оказание услуг:

· опыт работы в сфере проведения аудита муниципальных предприятий;

· опыт работы в сфере проведения аудита организаций оказывающих ритуальные услуги.

       3. Сроки оказания услуг.

       4. Объем предоставления гарантии качества услуг.

2.2.21. Порядок оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе

При оценке заявок применяется балльная оценка.

Начисление баллов производится на основании анализа предлагаемых участником размещения заказов предложений, указанных в заявке участника (форма № 2 части III конкурсной документации). 

Для каждой заявки, допущенной до участия в конкурсе, на основе содержащейся в ней информации, рассчитывается итоговый рейтинг путем сложения рейтингов по каждому критерию оценки завки, установленному в конкурсной документации, умноженных на их коэффициент весомости.

Общая сумма коэффициентов  весомости должна быть равна 1, что составляет 100% совокупной значимости всех указанных критериев.

Рейтинг представляет собой оценку в баллах, полученную по результатам оценки по критериям. Дробное значение рейтинга  округляется до двух десятичных знаков после запятой  по мтаематическим правилам округления.

Оценка заявок осуществляется на основании  критериев оценки, их содержания и значимости, установленной  в конкурсной документации.

Количество баллов по одному критерию не должно превышать 100 баллов.

Сумма показателей критерия, если таковые установлены в конкурсной документации, должна составлять 100 баллов.

Присуждение каждой заявке порядкового номера  по мере уменьшения степени выгодости содержащихся в ней условий исполнения договора  производится по результатам расчета итогового рейтинга по каждой заявке.

Заявке набравшей наибольший итоговый рейтинг, присваивается первый номер.

В случае если в нескольких заявках на участие в конкурсе содержатся одинаковые условия исполнения контракта, меньший порядковый номер присваивается заявке на участие в конкурсе, которая поступила ранее других заявок на участие в конкурсе, содержащих такие условия.

Заказчик, при разработке конкурсной документации, исходя из своих потребностей, устанавливает конкретное количество баллов за каждый оценочный показатель и коэффициент весомости для каждого критерия. Указанная информация представлена в «таблице критериев оценки».

Таблица критериев оценки

	№ п.п.
	Критерий оценки
	Коэффициент весомости
	Оценочные баллы

(указывается значение критерия и соответствующий ему бальный показатель)

	1.
	Цена контракта
	 0,5
	

	2.


	Качество работ, услуг и (или) квалификация участника конкурса при размещении заказа на выполнение работ,  оказание услуг:


	 0,2

 
	

	
	
	
	до 1 года – 0 баллов;

от 1  до 5 лет – 10 баллов;

от 5 до 10 лет – 30 баллов;

10 лет и более – 60 баллов.



	2.1


	-опыт работы в сфере проведения аудита муниципальных предприятий, 


	
	

	2.2
	-опыт работы в сфере проведения аудита организаций оказывающих ритуальные услуги.
	
	

	
	
	
	от 1  до 5 лет – 10 баллов;

от 5 до 10 лет – 30 баллов;

10 лет и более – 60 баллов.



	3.
	Сроки оказания услуг
	0, 2
	

	4.
	Объем  предоставления гарантии качества услуг
	0,10
	


При оценке заявок по критерию «цена контракта», «сроки оказания услуг», «объем  предоставления гарантии качества услуг»  использование подкритериев  не допускается.

Рейтинг, присуждаемой заявке по критерию «цена договора» определяется  по формуле:

Rai =  ((A max – Ai)/ Amax) х 100,

где 

             Rai  - рейтинг , присуждаемый  i-й заявке  по указанному критерию;

             A max-начальная ( максимальная цена) договора, установленная в конкурсной документации;

             Ai – предложение i-го участника конкурса по цене договора.

         Для расчета итогового рейтинга по заявке рейтинг, присуждаемый этой  заявке по критерию «цена договора», умножается на соответствующий указанному критерию коэффициент весомости.

При оценке заявок  по критерию «цена договора»  лучшим условием исполнения договора по указанному договору признается  предложение участника конкурса с наименьшей ценой договора.

Рейтинг, присуждаемой заявке по критерию “Качество работ, услуг и (или) квалификация участника конкурса при размещении заказа на выполнение работ,  оказание услуг”  определяется как среднее арифметическое оценок в баллах всех членов  конкурсной комиссии присуждаемых этой заявке по указанному критерию.  В случае применения  показателей критерия, рейтинг, присуждаемый i-й заявке по критерию “Качество работ, услуг и (или) квалификация участника конкурса при размещении заказа на выполнение работ, оказание услуг” определяется по формуле:

Rci = C1i  +C2i  +...+Ck i,

где 

Rci  -  рейтинг,  присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;

Ck i  - значение в баллах ( среднее  арифметическое оценок в баллах всех членов конкурсной комиссии), присуждаемой комиссией i-й заявке на участие в конкурсе по k-му показателю,  где k – количество установленных показателей.

Для получения оценки (значения в балах) по критерию (показателю) для каждой заявки вычисляется  среднее арифметическое оценок в баллах, присвоенных всеми членами  конкурсной комиссии по критерию (показателю).

Для получения итогового рейтинга по заявке, рейтинг, присуждаемый этой заявке по критерию “Квалификация участника конкурса при размещении заказа на выполнение работ и услуг”, умножается на соотвествующий указанному критерию коэффициент вессомости.

Победителем конкурса признается участник конкурса, который предложил лучшие условия исполнения договора и заявке на участие в конкурсе которого присвоен первый номер.

Рейтинг, присуждаемой заявке по критерию «Сроки оказания услуг»

   Оценка заявок осуществляется по одному сроку оказания  услуг. 

   В рамках указанного критерия оценивается срок, в течение которого участник конкурса в случае заключения с ним Договора, должен оказать услуги по проведению обязательного ежегодного аудита финансовой (бухгалтерской) отчетности МУСПП”Ритуал” за 2010 финансовый год.

   Для определения рейтинга заявки по критерию "срок оказания услуг" устанавливается единица измерения срока  -  рабочий день.

   Максимальный срок оказания услуг - 30 дней с даты заключения договора.

Рейтинг, присуждаемый i-й заявке по критерию "срок оказания услуг", определяется по формуле:

                                  max    i

                                 F    - F

                          Rf  = ----------- x 100,

                            i    max    min

                                F    - F

    где:

    Rf  - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;

      i

     max

    F     - максимальный срок (количество дней, с даты заключения договора;

     min

    F     -  минимальный  срок (количество  дней,с даты заключения договора;

     i

    F   -  предложение,  содержащееся  в  i-й  заявке  по сроку, в

единицах  измерения  срока (количество дней) с даты заключения договора.

Лучшим условием исполнения Договора "сроки оказания услуг" признается предложение в заявке с наименьшим сроком.

При этом, предложениям в заявках со сроком, равным менее половины максимального срока, установленного в конкурсной документации, присваивается рейтинг по данному критерию, равный 50.

Договор заключается на условиях по данному критерию, указанных в заявке участника размещения заказа.

Рейтинг, присуждаемой заявке по критерию «Объем  предоставления гарантии качества услуг»

В рамках критерия "объем предоставления гарантий качества услуг" оценивается объем предоставления гарантий качества услуг, на который участник конкурса в случае заключения с ним Договора принимает на себя обязательство по предоставлению гарантий качества услуг.

Под объемом предоставления гарантий качества услуг понимается совокупный объем расходов участника конкурса, с которым заключается Договор, осуществляемых в случае наступления гарантийных обязательств.

Для определения рейтинга заявки по критерию "объем предоставления гарантий качества  услуг" в настоящей конкурсной документации устанавливаются:

а)предмет гарантийного обязательства и исчерпывающий перечень условий исполнения гарантийного обязательства на срок предоставления гарантий – имущественные интересы Исполнителя, связанные с его обязанностью возместить вред (ущерб), причиненный Заказчику им или его сотрудниками при осуществлении аудиторской деятельности, размер которой подтверждается вступившим в законную силу решением суда или установленной сторонами (признанной Исполнителем) в досудебном порядке;

б) единица измерения объема предоставления гарантий качества услуг – 1 рубль;

в) срок предоставления гарантии качества услуг –  3 года с момента оказания услуг;

г) минимальный объем предоставления гарантий качества  услуг в рублях, на срок предоставления гарантии –  50 000 руб.

В заявке указывается объем предоставления гарантии с учетом срока ее предоставления в соответствии с единицей измерения объема и сроком предоставления гарантии, установленными в конкурсной документации.

Рейтинг, присуждаемый i-й заявке по критерию "объем предоставления гарантий качества  услуг", определяется по формуле:

                                        Hi  - Hmin

                             Rhi  = ------------- x 100,

                                              Hmin

    где:

    Rhi  - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;

   Hmin -  минимальный объем гарантии качества услуг, установленная в  пункте 6.27 конкурсной документации;

    Hi   - предложение i-го участника по стоимости гарантии качества услуг.

Для получения итогового рейтинга по заявке рейтинг, присуждаемый этой заявке по данному критерию, умножается на соответствующую указанному критерию значимость.

При оценке заявок по критерию "объем предоставления гарантий качества услуг" лучшим условием исполнения Договора по данному критерию признается предложение с наибольшим объемом предоставления гарантии качества  услуг.

В целях оценки и сопоставления предложений в заявках по объему предоставления гарантий качества услуг, превышающему более чем на половину минимальный объем предоставления гарантий качества услуг, установленный в конкурсной документации, таким заявкам присваивается рейтинг по данному критерию, равный 50.

2.2.22. Размер обеспечения заявки на участие в конкурсе, срок и порядок внесения средств в качестве обеспечения такой заявки, реквизиты счета для перечисления указанных денежных средств (если указанное требование установлено).


не установлен

2.2.23. Размер обеспечения исполнения договора, срок и порядок его предоставления (если указанное требование установлено).


не установлен

2.2.24. Срок со дня размещения на официальном сайте протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, в течение которого победитель конкурса должен подписать проект договора. 

Срок подписания победителем конкурса проекта договора – не ранее, чем через 10 дней со дня размещения на  сайте протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, но не позднее, чем 30 дней с даты принятия распоряжения комитета по управлению имуществом  города Саратова.

Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе размещается на  сайте в течение дня, следующего после дня подписания указанного протокола.

Часть II

Техническая часть

ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

по проведению обязательного ежегодного аудита финансовой ( бухгалтерской) отчетности МУСПП”Ритуал”

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Заказчик – Муниципальное унитарное специализированное похоронное предприятие “Ритуал”.

1.2. _______________________(далее – исполнитель) выполняет работы: проведение обязательного ежегодного аудита финансовой ( бухгалтерской) отчетности МУСПП”Ритуал” за 2010 финансовый год. 

1.3. Сведения о исполнителе и выполняемых работах, по которым предлагается осуществлять аудит, изложены в   договоре №___от «__»________20__г. 

1.5. Исполнитель оказывает услуги в соответствии с техническим заданием.

1.6.Техническое задание описывает объем и виды предоставляемых исполнителем услуг по проведению обязательного ежегодного аудита финансовой ( бухгалтерской) отчетности МУСПП”Ритуал”за 2010 финансовый год.

1.7. Сроки оказания исполнителем услуг определяются в соотвествии с  п .2.2.4. конкурсной документации.

        2. ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

1. Задачи и подзадачи аудита предприятия

Задачи и подзадачи аудита финансовой (бухгалтерской) отчетности Муниципального унитарного специализированного похоронного предприятия “Ритуал» (далее по тексту – Предприятие)  представлены в таблице 1.

2. Оформление результатов аудита

Результаты проведенного аудита Предприятия представляются аудитором руководству аудируемого Предприятия в виде аудиторского заключения, оформленного в соответствии с федеральными правилами (стандартом) аудиторской деятельности (ФСАД 1/2010,ФСАД 2/2010, ФСАД 3/2010) утвержденными Приказом Минфина РФ от 20 мая 2010 г. N 46н"Об утверждении федеральных стандартоваудиторской деятельности", а также аудиторского отчета (на бумажном и электронном носителях), содержащего информацию о решении каждой из задач и подзадач раздела 1 настоящего технического задания с обоснованными выводами и предложениями по каждой задаче и подзадаче, не менее чем в пяти  экземплярах.

К отчету в обязательном порядке должны быть приложены приложения, перечисленные в разделе 3.

Таблица 1

	№ п/п 
	Наименование задачи 
	№ п/п 
	Наименование подзадачи 
	Последовательность решения задачи 

	1
	2
	3
	4
	5

	1 
	Аудит учредительных документов Предприятия

 
	 
	
	а) проверить соответствие устава Предприятия          действующему законодательству; 

б) проверить наличие трудового договора с руководителем Предприятия и соответствие содержания трудового договора действующему законодательству;

в) проверка факта регистрации (перерегистрации) Предприятия в органах государственной власти и управления (налоговые органы, Госкомстат, пенсионный фонд и т.д.);

г) проверить наличие факта занесения Предприятия в реестр муниципальной собственности МО «Город Саратов” в соответствии с Постановлением главы администрации г.Саратова от 6 июня 2007г. N415 "Об утверждении Положения о ведении реестра муниципальной собственности города комитетом по управлению имуществом города".



	2

 
	Аудит внеоборотных активов 

 
	2.1 


	Аудит основных средств (01, 02 и др.) 

 
	2.1.1. Аудит земельных участков 

Проверить и подтвердить: 

а) правильность оформления материалов         инвентаризации земельных участков и отражения результатов    инвентаризации    в учете; 

б) полноту и правильность оформления правоустанавливающих документов на земельные участки; 

в) правильность определения балансовой стоимости земельных участков; 

г) полноту и правильность начисления и  перечисления     в местные  бюджеты  земельного налога; 

2.1.2. Аудит прочих основных средств 

Проверить и подтвердить: 

а) правильность оформления материалов           инвентаризации основных  средств и отражения результатов    инвентаризации    в учете; 

б) наличие  и  сохранность основных средств; 

в) правильность отражения в учете капитального      ремонта основных средств; 

г)  правильность начисления амортизации; 

д) правильность определения балансовой стоимости основных средств; 

е) правильность отражения в учете операций     поступления, внутреннего перемещения и выбытия основных средств; 

ж) правильность начисления и перечисления в соответствующие бюджеты арендной платы за      использование земельных     участков,     зданий, помещений, сооружений, машин и оборудования.

	 
	 
	2.2 
	Аудит доходных вложений в материальные ценности (03 и др.) 
	Проверить и подтвердить: 

а) правильность оформления материалов    инвентаризации и отражения результатов инвентаризации в учете;

 б)    правильность    отражения    в учете   операций   по   доходным вложениям      в      материальные ценности. 
	

	 
	 
	2.3 
	Аудит нематериальных активов (НМА) (04, 05 и др.) 
	Проверить и подтвердить: 

а) правильность оформления материалов инвентаризации НМА и отражения результатов инвентаризации в учете;

б) правильность синтетического и аналитического учета НМА. 
	

	 
	 
	2.4 
	Аудит незавершенного строительства (07, 08 и др.) 
	Проверить и подтвердить: 

а) правильность оформления материалов инвентаризации незавершенного строительства и отражения результатов инвентаризации  в учете; 

б) правильность определения балансовой стоимости незавершенного строительства; 

в) правильность аналитического и синтетического                      учета незавершенного строительства.
	

	3 
	Аудит производствен-ных запасов (10, 11, 14, 15, 16 и др.) 


	
	
	Проверить и подтвердить: 

а) правильность оформления материалов           инвентаризации производственных  запасов и отражения  результатов инвентаризации в учете; 

б) правильность  определения  и списания на издержки стоимости израсходованных материально-производственных запасов;

в) правильность синтетического и аналитического                     учета материально-производственных запасов; 

г) соответствие используемых Предприятием   способов оценки по отдельным группам материальных   ценностей при их выбытии способам, предусмотренным  учетной политикой; 

д) проведение мероприятий по расчету предельного норматива уровня расхода материально-производственных запасов на 1 рубль объема реализации продукции (работ, услуг), а также пофакторного анализа фактических отклонений от него;

е) правильность порядка списания отклонений фактических расходов по приобретению материальных ценностей от их учетной цены (при использовании счетов 15 и 16);

ж) правильность порядка списания торговой наценки, относящейся к проданным товарам.
	

	4 
	Аудит затрат на производство (20,21,23,25,26,

28, 29 и др.) 

 
	4.1

 
	Аудит затрат для целей бухгалтерского учета 

 
	4.1.1. Проверка и подтверждение достоверности отчетных данных о фактической себестоимости продукции (работ, услуг) 

4.1.2. Анализ выполнения плана по себестоимости     продукции (работ, услуг). 

4.1.3. Аудит себестоимости продукции (работ,      услуг) по статьям затрат, оговариваемым отраслевыми   инструкциями по учету затрат на производство и калькулированию себестоимости продукции (работ, услуг). 
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	4.2 
	Аудит расходов для целей налогообложения 
	Проверить и подтвердить:

а) правильность исчисления материальных                расходов, предусмотренных ст. 254 НК РФ; 

б) правильность исчисления расходов на оплату        труда, предусмотренных ст. 255 НК РФ;

в) правильность формирования состава амортизируемого имущества и определения его первоначальной стоимости в соответствии со ст. 256 и 257 НК РФ;

г) правильность включения амортизируемого     имущества в состав амортизационных групп в соответствии со ст. 258 НК РФ и постановлением     Правительства Российской Федерации от 1 января 2002 г. № 1; 

д) правильность расчета сумм амортизации в соответствии со ст. 259 НК РФ; 

е)  правильность   включения    в состав  затрат       аудируемого периода   расходов   на  ремонт основных средств в соответствии со ст. 260 НК РФ; 

ж)  обоснованность  расходов  на обязательное  и     добровольное страхование имущества в соответствии со ст. 263 НК РФ;

з) правильность  списания на себестоимость прочих расходов,  связанных  с производством и (или) реализацией (ст. 264 НК РФ);

и) правильность списания прочих расходов,   связанных   с производством  и   (или) реализацией (ст. 265 НК РФ);

к) правильность формирования и использования расходов на формирование резервов по сомнительным долгам (ст. 266 НК РФ);

л) правильность определения расходов при реализации товаров и имущества (ст. 268 НК РФ);

м) правильность отнесения процентов по долговым обязательствам  к  расходам (ст. 269 НК РФ); 

н) правильность определения расходов, не учитываемых в целях налогообложения (ст. 270 НК РФ);

о) правильность признания расходов на освоение природных ресурсов и соблюдение порядка их учета в соответствии со ст.261 НК РФ;

п) правильность признания расходов на научно-исследовательские и (или) опытно-конструкторские разработки и соблюдение порядка их учета в соответствии со ст.262 НК РФ;

р) правильность образования и использования расходов на формирование резерва по гарантийному ремонту и гарантийному обслуживанию (ст.267 НК РФ).
	

	 
	 
	4.3 
	Аудит расходов будущих периодов 
	 
	

	5 
	Аудит готовой продукции и 
	5.1 
	Аудит готовой продукции 
	
	

	 
	товаров (40, 41,

42, 43, 44, 45, 46 и др.)
	5.2 
	Аудит расходов на продажу 
	 
	

	 
	
	5.3 
	Аудит товаров отгруженных 
	
	

	
	
	5.4.
	Аудит товаров


	
	

	6 
	Аудит денежных 
	6.1 
	Аудит кассовых операций 
	 
	

	 
	средств (50, 51, 52, 55, 57, 58,59 
	6.2 
	Аудит операций по расчетным счетам 
	 
	

	 
	 и др.) 
	6.3 
	Аудит операций по специальным счетам 
	 
	

	 
	 
	6.4 
	Аудит денежных средств в пути 
	 
	

	
	
	6.5.
	Аудит финансовых вложений
	
	

	
	
	6.6.
	Аудит операций по валютным счетам
	
	

	
	
	6.7.
	Аудит резервов под обесценение вложений в ценные бумаги
	
	

	7 

 
	Аудит расчетов 

 
	7.1 

 
	Аудит расчетов с поставщиками и подрядчиками, покупателями и заказчиками, 

дебиторами и кредиторами 

(60, 62, 76 и др.) 
	а) проверить и подтвердить полноту и правильность проведенных инвентаризаций расчетов с дебиторами, кредиторами и отражения их результатов в учете; 

б) проверить и подтвердить правильность оформления первичных документов по приобретению товарно-материальных ценностей и получению услуг с целью подтверждения обоснованности возникновения    кредиторской задолженности; 

в) подтвердить своевременность погашения и   правильность отражения на счетах бухгалтерского учета кредиторской задолженности;

г)  оценить  правильность оформления и отражения в учете предъявленных претензий; 

д) проверить правильность оформления первичных документов по поставке товаров и оказанию услуг с целью подтверждения     обоснованности возникновения дебиторской задолженности;

е) подтвердить своевременность погашения и  правильность отражения на счетах бухгалтерского учета дебиторской задолженности;

ж) проверить правильность оформления и отражения на счетах бухгалтерского учета операций, осуществляемых в рамках договора простого товарищества;

з) проверить правильность оформления и отражения на счетах бухгалтерского учета расчетов с дочерними (независимыми) обществами.


	

	 
	 
	7.2 
	Аудит резервов по сомнительным долгам 

(63 и др.) 
	
	

	 
	 
	7.3 
	Аудит расчетов по кредитам и займам 

(66, 67 и др.) 
	а) проверить правильность оформления и  отражения  на счетах бухгалтерского учета операций по получению и возврату кредитов банка; 

б) подтвердить целевое использование кредитов банка; 

в) проверить обоснованность установления и    правильность расчета сумм платежей за пользование кредитами банков и их списание за счет соответствующих источников;

г) проверить правильность оформления и отражения    на счетах бухгалтерского учета займов,  полученных у     других организаций и физических лиц.
	

	 
	 
	7.4 
	Аудит расчетов с бюджетом (68 и др.) 
	Проверить: 

а) правильность определения налогооблагаемой базы по отдельным,  наиболее  важным налогам; 

б)  правильность  применения налоговых ставок; 

в)  правомерность применения льгот  при расчете и уплате налогов; 

г) правильность начисления, полноту и своевременность перечисления   налоговых платежей, правильность составления налоговой отчетности. 
	

	 
	 
	7.5 
	Аудит расчетов по оплате труда и единому социальному налогу 

(69, 70, 73 и др.) 


	 
	

	 
	 
	7.6 
	Аудит расчетов с подотчетными лицами 

(71 и др.) 
	
	

	 
	 
	7.7 
	Аудит расчетов с учредителями (75 и др.) 
	 
	

	 
	 
	7.8 
	Аудит расчетов по претензиям и возмещению материального ущерба (73, 94 и др.)


	а) проверить своевременность предъявления                претензий вследствие нарушения договорных   обязательств,  за пропажу и недостачу груза в пути и т.д.; 

б) выяснить своевременность принятых мер по   возмещению нанесенного ущерба, проверить обоснованность претензий; 

в) подтвердить законность списания претензионных сумм на издержки производства и финансовые результаты; 

г) проверить расчеты по недостачам, растратам и хищениям; 

д) установить, соблюдались ли сроки и порядок   рассмотрения случаев недостач,  потерь  и растрат; 

е) проверить правильность оформления        материалов  о претензиях  по  недостачам, потерям и хищениям; 

ж) изучить причины, вызвавшие недостачи, растраты и хищения; 

з) проверить, по  всем ли дебиторам (должникам) имеются обязательства о  погашении задолженности                        или исполнительные листы, систематически ли    поступают суммы в погашение задолженности,      какие меры принимаются к  должникам, от которых                    прекратились поступления денег и т.п.
	

	
	
	7.9.
	Аудит внутрихозяйственных расчетов (79 и др.)
	а) проверить законность и правильность расчетов по выделенному имуществу;

б) проверить правильность расчетов по текущим операциям;

в) проверить законность и правильность расчетов по договору доверительного управления имуществом
	

	
	
	7.10.
	Аудит расчетов по совместной деятельности (76 и др.)
	
	

	8 
	Аудит капитала 
	8.1 
	Аудит уставного капитала (фонда) (80 и др.) 
	 
	

	 
	 
	8.2 
	Аудит резервного капитала (82 и др.) 
	 
	

	 
	 
	8.3 
	Аудит добавочного капитала (83 и др.) 
	 
	

	 
	 
	8.4 
	Аудит нераспределенной прибыли (непокрытого убытка) (84 и др.) 
	 
	

	 
	 
	8.5 
	Аудит целевого финансирования (86 и др.) 
	 
	

	9 
	Аудит формирования финансовых результатов и распределения прибыли (90, 91, 96, 97, 98, 99 и др.) 
	 
	 
	а) установить правильность определения и отражения в учете прибыли   (убытков)   от   продаж товаров, продукции, работ, услуг; 

б)  проанализировать правильность учета  операционных, внереализационных и чрезвычайных доходов и расходов;

в) оценить правильность и обоснованность      распределения чистой прибыли 
	

	10 
	Аудит забалансовых счетов 
	10.1.
	Аудит счета 001 «Арендованные основные средства»
	
	

	
	
	10.2.
	Аудит счета 002 «Товарно-материальные ценности, принятые на ответственное хранение»
	
	

	
	
	10.3.
	Аудит счета 003 «Материалы, принятые в переработку»
	
	

	
	
	10.4.
	Аудит счета 005 «Оборудование, принятое для монтажа»
	
	

	
	
	10.5.
	Аудит счета 007 «Списание в убыток задолженности неплатежеспособных дебиторов»
	
	

	
	
	10.6.
	Аудит счета 008 «Обеспечения обязательств и платежей полученные»
	
	

	
	
	10.7.
	Аудит счета 009 «Обеспечения обязательств и платежей выданные»
	
	

	
	
	10.8.
	Аудит счета 010 «Износ основных средств»
	
	

	
	
	10.9.
	Аудит счета 011 «Основные средства, сданные в аренду»
	
	

	11 
	Проверка соответствия бухгалтерской отчетности требованиям действующего законодательства
	 
	
	а) проверить состав и содержание форм бухгалтерской отчетности, увязку ее показателей;

б) выразить мнение о достоверности            показателей отчетности во всех существенных отношениях;

в) проверить правильность оценки статей отчетности; 

г) предложить внести (при необходимости)     изменения     в отчетность   на   основе   оценки количественного  влияния  на  ее показатели               существенных отклонений, выявленных в процессе аудита; 

д) проверить правильность формирования                  сводной  (консолидированной) отчетности
	

	12 
	Анализ финансово-экономического состояния предприятия 
	 
	 
	а) рассчитать показатели финансовой             устойчивости, платежеспособности, рыночной устойчивости,  деловой активности и т.д.; 

б) сделать выводы по рассчитанным показателям, составить прогноз изменения финансового                   состояния предприятия .


3. Приложения

Приложение №1

Сводная ведомость исправления выявленных нарушений

┌───┬────────────┬────────────┬─────────┬───────────┬───────────────────┐

│ N │    Вид     │  Причина   │ Сумма,  │Исправите- │  Рекомендация по  │

│п/п│ нарушения  │ нарушения  │тыс.руб. │   льная   │    недопущению    │

│   │            │            │         │  запись   │ нарушений впредь  │

├───┼────────────┼────────────┼─────────┼───────────┼───────────────────┤

│ 1 │     2      │     3      │    4    │     5     │         6         │

└───┴────────────┴────────────┴─────────┴───────────┴───────────────────┘

Приложение №2

Свод рекомендаций, разработанных по результатам аудита

┌────┬───────────────────────┬──────────────────────────────────────────┐

│ N  │Содержание рекомендации│    Ожидаемый результат от выполнения     │

│п/п │                       │               рекомендации               │

├────┼───────────────────────┼──────────────────────────────────────────┤

│ 1  │           2           │                    3                     │

└────┴───────────────────────┴──────────────────────────────────────────┘

Приложение №3

Общая информация об Предприятии

┌────┬─────────────────────────────────────────────┬────────────────────┐

│ N  │           Наименование показателя           │Значение показателя │

│п/п │                                             │                    │

├────┼─────────────────────────────────────────────┼────────────────────┤

│ 1  │                      2                      │         3          │

├────┼─────────────────────────────────────────────┼────────────────────┤

│ 1  │Полное наименование                          │                    │

├────┼─────────────────────────────────────────────┼────────────────────┤

│ 2  │Сокращенное наименование                     │                    │

├────┼─────────────────────────────────────────────┼────────────────────┤

│ 3  │Основные виды деятельности                   │                    │

├────┼─────────────────────────────────────────────┼────────────────────┤

│ 4  │Юридический адрес                            │                    │

├────┼─────────────────────────────────────────────┼────────────────────┤

│ 5  │Фактический адрес                            │                    │

├────┼─────────────────────────────────────────────┼────────────────────┤

│ 6  │Регистрационный номер                        │                    │

├────┼─────────────────────────────────────────────┼────────────────────┤

│ 7  │Дата регистрации                             │                    │

├────┼─────────────────────────────────────────────┼────────────────────┤

│ 8  │Уставный капитал                             │                    │

├────┼─────────────────────────────────────────────┼────────────────────┤

│ 9  │Свидетельство    о    внесении    в    реестр│                    │

│    │государственного имущества:                  │                    │

│    │- реестровый номер;                          │                    │

│    │- дата присвоения реестрового номера         │                    │

├────┼─────────────────────────────────────────────┼────────────────────┤

│ 10 │Включено в государственный реестр  Российской│                    │

│    │Федерации предприятий-монополистов           │                    │

├────┼─────────────────────────────────────────────┼────────────────────┤

│ 11 │Адрес налоговой инспекции, контролирующей    │                    │

├────┼─────────────────────────────────────────────┼────────────────────┤

│ 12 │Код ИНН                                      │                    │

├────┼─────────────────────────────────────────────┼────────────────────┤

│ 13 │Идентификационный код ОКПО                   │                    │

├────┼─────────────────────────────────────────────┼────────────────────┤

│ 14 │Код территории по СОАТО                      │                    │

├────┼─────────────────────────────────────────────┼────────────────────┤

│ 15 │Код группировки по СООГУ                     │                    │

├────┼─────────────────────────────────────────────┼────────────────────┤

│ 16 │Код собственности (ОКСФ)                     │                    │

├────┼─────────────────────────────────────────────┼────────────────────┤

│ 17 │Код организационно-правовой формы            │                    │

├────┼─────────────────────────────────────────────┼────────────────────┤

│ 18 │Код отрасли по ОКОНХ                         │                    │

└────┴─────────────────────────────────────────────┴────────────────────┘

Приложение №4

Полный состав годовой бухгалтерской отчетности Предприятия за аудируемый и предшествующий

 аудиту год.

Приложение №5

Ведомость учета наличия планов производственно-хозяйственной и финансовой деятельности

┌─────┬─────────────────────────────────────────────┬───────────────────┐

│N п/п│             Наименование плана              │     Отметка о     │

│     │                                             │    составлении    │

│     │                                             │     (да/нет)      │

├─────┼─────────────────────────────────────────────┼───────────────────┤

│  1  │                      2                      │         3         │

├─────┼─────────────────────────────────────────────┼───────────────────┤

│1    │План производства и реализации продукции     │                   │

├─────┼─────────────────────────────────────────────┼───────────────────┤

│2    │План  технического  развития  и   организации│                   │

│     │производства                                 │                   │

├─────┼─────────────────────────────────────────────┼───────────────────┤

│3    │План  повышения  экономической  эффективности│                   │

│     │производства                                 │                   │

├─────┼─────────────────────────────────────────────┼───────────────────┤

│4    │План по нормам и нормативам                  │                   │

├─────┼─────────────────────────────────────────────┼───────────────────┤

│5    │План долгосрочных, краткосрочных инвестиций и│                   │

│     │капитального строительства                   │                   │

├─────┼─────────────────────────────────────────────┼───────────────────┤

│6    │План материально-технического обеспечения    │                   │

├─────┼─────────────────────────────────────────────┼───────────────────┤

│7    │План по труду и кадрам                       │                   │

├─────┼─────────────────────────────────────────────┼───────────────────┤

│8    │План    по    себестоимости,        прибыли и│                   │

│     │рентабельности                               │                   │

├─────┼─────────────────────────────────────────────┼───────────────────┤

│9    │План по фондам накопления и потребления      │                   │

├─────┼─────────────────────────────────────────────┼───────────────────┤

│10   │План социального развития коллектива         │                   │

├─────┼─────────────────────────────────────────────┼───────────────────┤

│11   │План   охраны   природы    и    рационального│                   │

│     │использования природных ресурсов             │                   │

├─────┼─────────────────────────────────────────────┼───────────────────┤

│12   │Финансовый план (бюджет доходов и расходов)  │                   │

└─────┴─────────────────────────────────────────────┴───────────────────┘

Приложение №6

Копия Программы деятельности муниципального унитарного предприятия на аудируемый период и следующий за аудируемым период (для Предприятия)

Приложение №7

Копия финансового плана (бюджета доходов и расходов) Предприятия на аудируемый период и следующий за аудируемым период

Приложение №8

Ведомость учета полноты содержания учетной политики Предприятия

┌────┬──────────────────────────────────────────────┬───────────────────┐

│ N  │  Наименование раздела (подраздела) учетной   │ Отметка о наличии │

│п/п │                   политики                   │      раздела      │

│    │                                              │   (подраздела),   │

│    │                                              │      да/нет       │

├────┼──────────────────────────────────────────────┼───────────────────┤

│ 1  │                      2                       │         3         │

├────┼──────────────────────────────────────────────┼───────────────────┤

│1   │Учетная политика для целей финансового учета  │                   │

├────┼──────────────────────────────────────────────┼───────────────────┤

│1.1 │Рабочий план счетов бухгалтерского учета      │                   │

├────┼──────────────────────────────────────────────┼───────────────────┤

│1.2 │Формы первичных учетных документов, по которым│                   │

│    │не предусмотрены типовые формы                │                   │

├────┼──────────────────────────────────────────────┼───────────────────┤

│1.3 │Формы документов для внутренней  бухгалтерской│                   │

│    │отчетности                                    │                   │

├────┼──────────────────────────────────────────────┼───────────────────┤

│1.4 │Порядок проведения  инвентаризации   активов и│                   │

│    │обязательств                                  │                   │

├────┼──────────────────────────────────────────────┼───────────────────┤

│1.5 │Методы оценки активов и обязательств          │                   │

├────┼──────────────────────────────────────────────┼───────────────────┤

│1.6 │Правила оценки статей бухгалтерской отчетности│                   │

├────┼──────────────────────────────────────────────┼───────────────────┤

│1.7 │Правила    документооборота    и    технология│                   │

│    │обработки учетной информации                  │                   │

├────┼──────────────────────────────────────────────┼───────────────────┤

│1.8 │Порядок контроля за хозяйственными операциями │                   │

├────┼──────────────────────────────────────────────┼───────────────────┤

│1.9 │Другие решения,  необходимые  для  организации│                   │

│    │бухгалтерского учета                          │                   │

├────┼──────────────────────────────────────────────┼───────────────────┤

│2   │Учетная политика для целей налогового учета   │                   │

├────┼──────────────────────────────────────────────┼───────────────────┤

│2.1 │Порядок формирования сумм доходов и расходов  │                   │

├────┼──────────────────────────────────────────────┼───────────────────┤

│2.2 │Порядок определения доли расходов, учитываемых│                   │

│    │для целей налогообложения в текущем  налоговом│                   │

│    │(отчетном) периоде                            │                   │

├────┼──────────────────────────────────────────────┼───────────────────┤

│2.3 │Порядок  определения  суммы  остатка  расходов│                   │

│    │(убытков), подлежащей отнесению на  расходы  в│                   │

│    │следующих налоговых периодах                  │                   │

├────┼──────────────────────────────────────────────┼───────────────────┤

│2.4 │Порядок формирование резервов                 │                   │

├────┼──────────────────────────────────────────────┼───────────────────┤

│2.5 │Порядок ведения  учета  состояния   расчетов с│                   │

│    │бюджетом по суммам налогов                    │                   │

├────┼──────────────────────────────────────────────┼───────────────────┤

│2.6 │Другие решения,  необходимые  для  организации│                   │

│    │налогового учета                              │                   │

└────┴──────────────────────────────────────────────┴───────────────────┘

Приложение №9

Ведомость текущего контроля полноты начисления и перечисления в  бюджет арендной платы за пользование земельными участками

┌──┬──────────┬─────────┬─────────┬────────────────┬────────────────────┐

│Nп│Наименова-│Кадастро-│ Площадь │Балансовая (или │  Ставка арендной   │

│/п│   ние    │вый номер│участка, │  кадастровая)  │платы за пользование│

│  │земельного│         │   га    │   стоимость    │земельным участком, │

│  │ участка  │         │         │    участка,    │тыс.руб. в год за 1 │

│  │          │         │         │    тыс.руб.    │         га         │

├──┼──────────┼─────────┼─────────┼────────────────┼────────────────────┤

│1 │    2     │    3    │    4    │       5        │         6          │

└──┴──────────┴─────────┴─────────┴────────────────┴────────────────────┘

┌────────────┬─────────────┬───────────────┬────────────────────────────┐

│  Годовая   │Перечислено в│  Отклонение   │     Причина отклонения     │

│   сумма    │ аудируемом  │(гр.7 - гр.6), │                            │

│  арендной  │  периоде,   │   тыс.руб.    │                            │

│   платы,   │  тыс.руб.   │               │                            │

│  тыс.руб.  │             │               │                            │

├────────────┼─────────────┼───────────────┼────────────────────────────┤

│     7      │      8      │       9       │             10             │

└────────────┴─────────────┴───────────────┴────────────────────────────┘

 Последней строкой вывести итоговую сумму по Предприятию.

Приложение №10

Ведомость текущего учета договоров аренды муниципального имущества

┌──┬────────────────┬─────────────┬─────────┬────────────┬──────────────┐

│Nп│  Наименование  │Характеристи-│  Срок   │ Балансовая │    Размер    │

│/п│   имущества,   │ ка договора │действия │ стоимость  │арендной платы│

│  │местоположение, │аренды (номер│договора │арендуемого │за пользование│

│  │  назначение,   │ и дата, кем │         │ имущества, │ имуществом,  │

│  │    краткая     │  подписан)  │         │  тыс.руб.  │тыс.руб. в год│

│  │ характеристика │             │         │            │              │

├──┼────────────────┼─────────────┼─────────┼────────────┼──────────────┤

│1 │       2        │      3      │    4    │     5      │      6       │

└──┴────────────────┴─────────────┴─────────┴────────────┴──────────────┘

Приложение №11

Ведомость текущего учета неиспользуемых нежилых зданий и сооружений

┌───┬────────────────────┬─────────────────────────┬────────────────────┐

│ N │    Наименование    │  Балансовая стоимость,  │     Состояние      │

│п/п│     имущества,     │        тыс.руб.         │(коэффициент износа)│

│   │  местоположение,   │                         │                    │

│   │назначение, краткая │                         │                    │

│   │   характеристика   │                         │                    │

├───┼────────────────────┼─────────────────────────┼────────────────────┤

│ 1 │         2          │            3            │         4          │

└───┴────────────────────┴─────────────────────────┴────────────────────┘

Приложение №12

Ведомость текущего учета неиспользуемого оборудования

┌───┬────────────────────┬──────────────────────────┬───────────────────┐

│ N │    Наименование    │  Балансовая стоимость,   │     Состояние     │

│п/п│   оборудования,    │         тыс.руб.         │   (коэффициент    │

│   │  местоположение,   │                          │      износа)      │

│   │назначение, краткая │                          │                   │

│   │   характеристика   │                          │                   │

├───┼────────────────────┼──────────────────────────┼───────────────────┤

│ 1 │         2          │            3             │         4         │

└───┴────────────────────┴──────────────────────────┴───────────────────┘

Приложение №13

Ведомость учета объектов незавершенного строительства

┌────┬──────────┬────────────┬────────────┬───────────┬─────────────────┐

│ N  │Инв. номер│Наименование│   Стадия   │  Сметная  │ Остаток сметной │

│п/п │ проекта  │  объекта   │ выполнения │стоимость в│  стоимости на   │

│    │          │            │   работ    │  текущих  │     начало      │

│    │          │            │            │  ценах,   │аудируемого года,│

│    │          │            │            │ тыс.руб.  │    тыс.руб.     │

├────┼──────────┼────────────┼────────────┼───────────┼─────────────────┤

│ 1  │    2     │     3      │     4      │     5     │        6        │

└────┴──────────┴────────────┴────────────┴───────────┴─────────────────┘

┌─────────────────┬────────────────────┐

│ Остаток сметной │    Дата начала     │

│  стоимости на   │   строительства    │

│конец аудируемого│                    │

│ года, тыс.руб.  │                    │

├─────────────────┼────────────────────┤

│        7        │         8          │

└─────────────────┴────────────────────┘

Приложение №14

Расшифровка прочих финансовых вложений

┌───┬───────────────┬───────────────────┬────────────────┬──────────────┐

│ N │ Наименование  │  Общая стоимость  │     Доход,     │  Доходность  │

│п/п│  финансовых   │    финансовых     │ полученный от  │  финансовых  │

│   │   вложений    │вложений, тыс.руб. │   финансовых   │ вложений, %  │

│   │               │                   │   вложений,    │   годовых    │

│   │               │                   │    тыс.руб.    │              │

├───┼───────────────┼───────────────────┼────────────────┼──────────────┤

│ 1 │       2       │         3         │       4        │      5       │

└───┴───────────────┴───────────────────┴────────────────┴──────────────┘

Приложение 15

Сведения о лизингополучателях материальных ценностей

	N п/п
	Наименование лизингополучателя и его местонахождение
	Наименование оборудования, марка
	Количество единиц
	Срок службы оборудования (по техническим условиям), лет

	1
	2
	3
	4
	5


	Стоимость единицы оборудования, тыс.руб.
	Арендная плата, тыс.руб. за ед./год
	Срок аренды, лет
	Стоимость техники, исходя из арендной платы (гр.7 х гр.8), тыс.руб.
	Отклонение (гр.9 - гр.6), тыс.руб.
	Рентабельность, %

	6
	7
	8
	9
	10
	11


Приложение 16

Сведения о произведенных контрольных мероприятиях по проверке сохранности переданного в лизинг оборудования

	N п/п
	Дата проверки
	N акта проверки
	Объект проверки
	Выявленные нарушения
	Принятые меры

	1
	2
	3
	4
	5
	6


Приложение 17

Ведомость учета объектов незавершенного строительства

	N п/п
	Инв. номер проекта
	Наименование объекта
	Стадия выполнения работ
	Сметная стоимость в текущих ценах, тыс.руб.
	Остаток сметной стоимости на начало аудируемого года, тыс.руб.

	1
	2
	3
	4
	5
	6


	Остаток сметной стоимости на конец аудируемого года, тыс.руб.
	Дата начала строительства

	7
	8


Все услуги должны быть выполнены исполнителем в соответствии с действующими нормативными документами и правилами.

3. ПРАВА ИСПОЛНИТЕЛЯ

3.1 При проведении аудита аудиторская организация, индивидуальный аудитор вправе:

1) самостоятельно определять формы и методы проведения аудита на основе федеральных стандартов аудиторской деятельности, а также количественный и персональный состав аудиторской группы, проводящей аудит;

2) исследовать в полном объеме документацию, связанную с финансово-хозяйственной деятельностью аудируемого лица, а также проверять фактическое наличие любого имущества, отраженного в этой документации;

3) получать у должностных лиц аудируемого лица разъяснения и подтверждения в устной и письменной форме по возникшим в ходе аудита вопросам;

4) отказаться от проведения аудита или от выражения своего мнения о достоверности бухгалтерской (финансовой) отчетности в аудиторском заключении в случаях:

а) непредоставления аудируемым  лицом всей необходимой документации;

б) выявления в ходе аудита обстоятельств, оказывающих либо способных оказать существенное влияние на мнение аудиторской организации, индивидуального аудитора о достоверности бухгалтерской (финансовой) отчетности аудируемого лица;

5) страховать ответственность за нарушение договора оказания аудиторских услуг и (или) ответственность за причинение вреда имуществу других лиц в результате осуществления аудиторской деятельности;

6)осуществлять иные права, вытекающие из договора оказания аудиторских услуг.

Часть III.

«Образцы форм и документов для заполнения участниками размещения заказа».













Форма №1

ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ,

представляемых для участия в открытом конкурсе  № _________________________________

(указать номер конкурса)

на  ____________________________________________________________________________________________________.

(наименование предмета конкурса)

Настоящим _____________________________________________________________________________ подтверждает, что 

(наименование участника размещения заказа)

для участия в открытом конкурсе на право заключения договора с  _______________________________________________________________________________________________________




(наименование заказчика)

на поставку товаров (выполнение работ) оказание услуг _______________________________________________________________________________________________________



наименование предмета муниципального контракта)

направляются нижеперечисленные документы.




	№ п\п
	Наименование документов
	Кол-во

страниц

	1
	Форма №1 «Опись представленных документов»
	

	2
	Форма №2 «Заявка участника» с приложением
	

	3
	Форма №3 «Сведения о функциональных и качественных характеристиках поставляемых товаров (выполняемых работ, оказываемых услуг)»
	

	4
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, выданная ФНС России (для юридических лиц) или нотариально заверенная копия.
	

	
	Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, выданная ФНС России (для индивидуальных предпринимателей) или нотариально заверенная копия.
	

	
	копии документов, удостоверяющих личность (для иного физического лица)
	

	5
	Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа, в случае необходимости
	

	
	Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника размещения заказа без доверенности (далее для целей настоящего пункта - руководитель). В случае, если от имени участника размещения заказа действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени участника размещения заказа, заверенную печатью участника размещения заказа (для юридических лиц) и подписанную руководителем участника размещения заказа или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника размещения заказа, заявка на участие в конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица (в случае необходимости)
	

	6
	Надлежащим образом заверенный перевод на русский язык, документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц)
	

	7
	Документы, подтверждающие соответствие участников размещения заказа требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом торгов.
	

	8
	Документы, подтверждающие внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, в случае, если в конкурсной документации содержится указание на требование обеспечения такой заявки (платежное поручение, подтверждающее перечисление денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, или копия такого поручения)
	

	9
	Копии учредительных документов участника размещения заказа (для юридических лиц)
	

	10
	Документы, подтверждающие квалификацию участника размещения заказа
	

	11
	Решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника размещения заказа поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, обеспечения исполнения контракта являются крупной сделкой
	

	12
	Другие документы, прикладываемые по усмотрению участника конкурса
	


Участник размещения заказа (уполномоченный представитель) ____________________________/Ф.И.О./

                                                                                                                                                                                                              (подпись)

МП

Форма №2

На фирменном бланке

Дата, исх. номер

Заказчик ( полное наименование, адрес)

ЗАЯВКА УЧАСТНИКА

 На право заключения с ___________________________________________________________________________________ 

(Наименование заказчика)

договора  на поставку товаров (выполнение работ), оказание услуг _______________________________________________________________________________________________________.          


(Предмет  договора)

1. Изучив конкурсную документацию на право заключения вышеуказанного договора, ______________________________________________________________________________________________________/

(Фирменное наименование (наименование) участника размещения заказа – для юридического лица, индивидуального предпринимателя) 

_______________________________________________________________________________________________________

(Фамилия, имя, отчество – для физического лица)

в лице, _________________________________________________________________________________________________

(наименование должности, Ф.И.О. руководителя, уполномоченного лица для  юридического лица)

сообщает о согласии участвовать в конкурсе на условиях, установленных в указанных выше документах, и направляет настоящую заявку.

2. Сведения об участнике размещения заказа

	2.1. Для юридического лица:
	

	2.1.1. Сведения об  организационно-правовой форме
	

	2.1.2. Сведения о месте нахождения, почтовый адрес 
	

	2.1.3. Номер контактного телефона
	

	2.2. Для физического лица:
	

	2.2.1. Паспортные данные 
	

	2.2.2. Сведения о месте жительства 
	

	2.2.3. Номер контактного телефона
	


3. Мы согласны осуществить поставку товаров /выполнение работ /оказание услуг в соответствии с требованиями конкурсной документации и на условиях, которые мы представили в настоящей заявке:

	№ п.п.
	Наименование показателя
	Ед. изм.
	Значение 

(цифрами и прописью)
	Примечание

	1
	Цена контракта
	рубль
	
	

	2
	Качество работ, услуг и (или) квалификация участника конкурса при размещении заказа на выполнение работ, оказание услуг:


	год
	
	

	2.1
	-опыт работы в сфере проведения аудита муниципальных предприятий, 


	год
	
	

	2.2
	-опыт работы в сфере проведения аудита организаций оказывающих ритуальные услуги.
	год
	
	

	3.
	Сроки оказания услуг
	р/день
	
	

	4.
	Объем  предоставления гарантии качества услуг
	рубль
	
	


Если в заявке на участие в конкурсе, имеются расхождения между обозначением сумм прописью и цифрами, то принимается к рассмотрению сумма, указанная прописью. 

4. Заявка имеет следующие обязательные приложения:

Описание количественных характеристик услуг (Приложение № 1) на ________ стр.;

5. Мы ознакомлены с материалами, содержащимися в технической части конкурсной документации влияющими на стоимость поставки товаров  /выполнения  работ /оказания услуг.

6. Если наши предложения, изложенные в настоящей заявке, будут приняты, мы берем на себя обязательство выполнить поставку товаров /выполнение работ /оказание услуг в соответствии с требованиями конкурсной документации и согласно нашим предложениям, представленным в заявке, которые мы просим включить в договор.

7. Настоящей заявкой подтверждаем, что 

в отношении ______________________________________________________________________________________________________, 


          (наименование участника размещения заказа – юридического лица)

не проводится процедура ликвидации, отсутствует решение арбитражного суда о признании  _____________________________________________________________________________________________  

(наименование участника размещения заказа – юридического лица,  индивидуального предпринимателя)

банкротом и об открытии в отношении _____________________________________________________________________

(наименование участника размещения заказа – юридического лица,  индивидуального предпринимателя) 

конкурсного производства, деятельность ____________________________________________________________________

(наименование участника размещения заказа – юридического лица,  индивидуального предпринимателя)

не приостановлена в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в конкурсе, и, размер задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или муниципальные внебюджетные фонды за прошедший календарный год не превышает _________ % (значение указать цифрами и прописью) балансовой стоимости активов_______________________________________________________________________________________

                                          (наименование участника размещения заказа – юридического лица,  индивидуального предпринимателя)

по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.

8. Настоящим гарантируем достоверность представленной нами в заявке информации и подтверждаем право Заказчика, не противоречащее требованию формировании равных для всех участников конкурса условий, запрашивать в уполномоченных органах власти и у упомянутых в нашей заявке юридических и физических лиц информацию, уточняющую представленные нами в ней сведения, в том числе сведения .

9. В случае если наши предложения будут признаны лучшими, мы берем на себя обязательства подписать договор  на поставку товаров /выполнение работ /оказание услуг в соответствии с требованиями конкурсной документации и условиями настоящей заявки, в срок  не ранее, чем через 10 дней со дня размещения на сайте протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе (а в случае признания конкурса несостоявшимся – протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе) и не позднее 30 дней с даты принятия распоряжения комитета по управлению имуществом  города Саратаова.

10. В случае если наши предложения будут лучшими после предложений победителя конкурса, а победитель конкурса будет признан уклонившимся от заключения договора, мы обязуемся подписать договор  на поставку товаров /выполнение работ /оказание услуг в соответствии с требованиями конкурсной документации и условиями нашего предложения, представленными в настоящей заявке.

11. Сообщаем, что для оперативного уведомления нас по вопросам организационного характера и взаимодействия с Заказчиком нами уполномочен __________________________________________ (Ф.И.О., должность, контактная информация уполномоченного лица).

Все сведения о проведении конкурса просим сообщать указанному уполномоченному лицу.

12. В случае присуждения нам права заключить договор в период с даты получения протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе и проекта  договора и до подписания официального  догоора настоящая заявка будет носить характер предварительного заключенного нами и  Заказчиком договора о заключении  контракта на условиях, указанных в конкурсной документации и представленных нами  предложений в настоящей заявке.

13.Корреспонденцию в наш адрес просим направлять по адресу: ________________________________________________________________________________________________

14. Мы ознакомлены с проектом  договора и согласны заключить его на условиях, предусмотренных проектом  договора , путем включения в него условий, представленных нами в настоящей заявке.

15. Также сообщаем о себе следующие сведения:

Юридический адрес организации __________________________________________________________________

Банковские реквизиты ___________________________________________________________________________

Адрес электронной почты _________________________________________________________________________

Участник размещения заказа (уполномоченный представитель) ____________________________/Ф.И.О./

                                                             




                      (подпись)

МП

Приложение № 1 к форме № 2

Описание количественных характеристик услуг

	№ 

п/п
	Наименование видов услуг

(в соответствии с п.2.1.Технической части (Части II) конкурсной документации)
	Единица измерения
	Количество

	
	
	
	численность

работников
	объем оказываемых услуг

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


Участник размещения заказа (уполномоченный представитель) ____________________________/Ф.И.О./

                                                                                                                                                                                                           (подпись)

МП

Форма №3

«ПРЕДЛОЖЕНИЕ О ФУНКЦИОНАЛЬНЫХ И КАЧЕСТВЕННЫХ ХАРАКТЕРИСТИКАХ ПОСТАВЛЯЕМЫХ ТОВАРОВ (КАЧЕСТВО ВЫПОЛНЯЕМЫХ РАБОТ, ОКАЗЫВАЕМЫХ УСЛУГ)»

участника размещения заказа_____________ (наименование, Ф.И.О. участника размещения заказа) ________________

Исполняя наши обязательства и изучив конкурсную документацию на право заключения с ____________________________________________________________________________  договора  на поставку товаров 

(наименование заказчика)

/выполнение работ /оказание услуг для нужд Заказчика, в том числе условия и порядок проведения настоящего конкурса, проект договора на выполнение вышеуказанного заказа, мы

______________________________________________________________________________________________________

(полное наименование, Ф.И.О. участника размещения заказа)

в лице ________________________________________________________________________________________________

(наименование должности руководителя участника размещения заказа – юридического лица, его Фамилия, Имя, Отчество (полностью))

уполномоченного в случае признания нас победителями конкурса, согласны подписать договор  и выполнить предусмотренные конкурсом функции в соответствии с требованиями конкурсной документации и на условиях, указанных в нижеприведенной таблице:

	№

п/п
	Наименование видов услуг

( заполняется заказчиком)
	Требуемое значение качества  оказываемых услуг

( заполняется заказчиком)
	Данные участника размещения заказа

(участник размещения заказа указывает  сведения о качестве оказываемых услуг в соответствии с требуемым значением заказчика)
	Примечание

(заполняется участником размещения заказа при необходимости указать дополнительную информацию об услугах)

	1
	2
	3
	4
	5

	
	Наименование видов услуг в соответствии с п.2.1.Технической части (Части II) конкурсной документации)
	Соответствие с федеральным правилом (стандартом) аудиторской деятельности  (Приказ Минфина РФ от 20 мая 2010 г. N 46н"Об утверждении федеральных стандартоваудиторской деятельности").


	
	


Участник размещения заказа (уполномоченный представитель) ____________________________/Ф.И.О./

                                                                                                                                                                                                                (подпись)

МП

Примечание:

Столбцы 1,2, 3таблицы заполняются заказчиком.

Столбец 4 таблицы, а в случае необходимости столбец  5 таблицы, заполняется участником размещения заказа. 

Часть IV. Проект  договора

Договор 

об оказании услуг по проведению обязательного аудита

г.Саратов                                                                                                                                           «____»___________2010г.

Муниципальное унитарное специализированное похоронное предприятие «Ритуал», именуемое в    дальнейшем    «Заказчик», в лице директора Шулекина Михаила Николаевича, действующего на основании  Устава, с одной стороны, и _____________________________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице ___________________________________, действующего на основании ___________________, с другой стороны, далее совместно именуемые «Стороны», заключили настоящий Договор об оказании услуг по проведению обязательного аудита (далее - «Договор»), о нижеследующем:

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

1.1. По настоящему договору Исполнитель обязуется оказать услуги по проведению
обязательного аудита согласно техническому заданию Заказчика (изложено в Приложении
№3 к настоящему договору) - осуществить  независимую  проверку  бухгалтерской (финансовой) отчетности Заказчика за 2010 финансовый год (далее — аудит), создать и передать результат проверки (аудиторское заключение), а Заказчик обязуется  принять и оплатить эти услуги.

1.2. Для целей настоящего договора под бухгалтерской (финансовой) отчетностью
аудируемого лица понимается отчетность, предусмотренная Федеральным законом от
21 ноября 1996 года N129-ФЗ "О бухгалтерском учете", а также аналогичная по составу
отчетность, предусмотренная иными федеральными законами.

1.3.Исполнитель оказывает консультационные услуги по вопросам финансово-
хозяйственной деятельности Заказчика, возникающим в ходе аудита и непосредственно
связанным с аудитом.

1 .4. Услуги по проведению аудита должны быть оказаны лично Исполнителем.

2. ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ АУДИТА

2.1. Аудит, предусмотренный п. 1.1 настоящего Договора, будет проводиться в
соответствии с требованиями действующего законодательства, регулирующего аудиторскую деятельность в Российской Федерации.

2.2. Результатом аудита будет являться Аудиторское заключение - официальный
документ, предназначенный для пользователей бухгалтерской (финансовой) отчетности
аудируемого лица, содержащий выраженное в установленной форме мнение аудиторской
организации (индивидуального аудитора) о достоверности бухгалтерской (финансовой)
отчетности  аудируемого  лица,  а также  письменная  информация  (в  соответствии  с
пунктом   3.5.   постановления   администрации   муниципального   образования   «Город Саратов» от 9 октября 2009г. № 911 (с изменениями от 27 апреля 2010 г.)).

2.3. Аудиторское заключение по форме, содержанию, порядку подписания и
представления    должно    соответствовать    федеральным    стандартам    аудиторской деятельности.

2.4. Исполнитель  должен  провести  соответствующую проверку, подготовив и представив заказчику Аудиторское заключение.

3. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

3.1. Заказчик обязуется:

3.1.1. До начала аудита обеспечить выполнение предусмотренных законодательством Российской Федерации работ по составлению бухгалтерской (финансовой) отчетности, включая проведение инвентаризации статей баланса на конец отчетного года, выверку соответствующих взаиморасчетов, а также подготовить и предоставить информацию и дополнительные расчеты, предварительно запрашиваемые Исполнителем, если осуществление таких действий 

предусмотрено действующим законодательством.

3.1.2. Направить Исполнителю письменное уведомление о наступлении обстоятельств, затрудняющих выполнение Исполнителем работ по настоящему Договору, не позднее 5 рабочих дней после даты возникновения вышеупомянутых обстоятельств.

3.1.3. Представить специалистам Исполнителя всю необходимую документацию, включая учредительные документы, протоколы заседаний органов управления, планы, сметы,  хозяйственные договоры, бухгалтерскую (финансовую)  отчетность, регистры бухгалтерского   учета,   первичные   документы,   материалы   и   результаты   сверок   и инвентаризаций, другие справочные и пояснительные материалы по письменному запросу Исполнителя.

3.1.4.По запросу Исполнителя обеспечить своевременное и полное предоставление специалистам Исполнителя разъяснений в устной и письменной форме по вопросам, относящимся к предмету настоящего Договора.

3.1.5.Обеспечить специалистам Исполнителя возможность проведения необходимых   аудиторских процедур и  содействовать им  в  этом, а  также  не предпринимать каких-либо действий с целью ограничения круга вопросов, подлежащих выяснению при проведении аудита. В случаях наличия таких ограничений, Заказчик письменно уведомит об этом Исполнителя до начала проведения аудита. При этом факт наличия таких ограничений подлежит раскрытию в Аудиторском заключении.

3.1.6.
Не оказывать давление на Исполнителя в любой форме с целью изменения его
мнения о достоверности бухгалтерской (финансовой) отчетности Заказчика.

3.2. Заказчик имеет право:

3.2.1. Получать от Исполнителя информацию о требованиях законодательства,
касающихся проведения аудита, а также о нормативных актах, на которых основываются
замечания и выводы Исполнителя.

3.2.2. В случае некачественного проведения Исполнителем аудита бухгалтерской
(финансовой) отчетности Заказчика воспользоваться предусмотренными действующим
законодательством способами защиты нарушенных прав, в том числе взыскать убытки.

3.2.3.
Обратиться    к    Исполнителю    за    помощью    в    исправлении    ошибок, несоответствий и нарушений в бухгалтерском учете и отчетности.

3.3. Исполнитель обязуется:

3.3.1.Предоставлять Заказчику программу проверки (если иное не установлено
сторонами дополнительно) и перечень необходимой информации, документации, справок,
копий документов, необходимых для осуществления аудита.

3.3.2.На основании представленных Заказчиком документов и информации оказать
услуги, предусмотренные настоящим Договором.

3.3.3.Обеспечивать сохранность оригиналов документов, получаемых от Заказчика в
ходе оказания услуг по настоящему Договору, и по окончании аудита возвратить их
Заказчику.

3.3.4.Не разглашать третьим лицам содержание документов, а также иные сведения,
которое стали известны Исполнителю (или его сотрудникам, экспертам) в ходе оказания
услуг    без    письменного    согласия    Заказчика,    за    исключением    случаев,    прямо
предусмотренных законодательством Российской Федерации.

3.3.5.Исполнитель  составляет Аудиторское заключение по результатам проведенного аудита на русском языке, все стоимостные показатели выражаются в валюте Российской Федерации.

3.4. Исполнитель имеет право:

3.4.1.Самостоятельно определять формы и методы проведения аудита.

3.4.2.Проверять документацию, связанную с финансовой и хозяйственной деятельностью   Заказчика, наличие денежных  сумм,  ценных бумаг, материальных ценностей, проводить необходимые аудиторские процедуры, получать от должностных лиц Заказчика разъяснения, пояснения и дополнительные сведения, необходимые для проведения аудита, в том числе в письменной форме.

3.4.3. По письменному согласованию с  Заказчиком  получать от третьих лиц информацию, необходимую для проведения аудита.

3.4.4.Осуществлять копирование документации Заказчика, на основании которой
готовится Аудиторское заключение.

3.4.5.Отказаться от проведения аудита или выражения мнения о достоверности
бухгалтерской (финансовой) отчетности в Аудиторском заключении в случаях, прямо
предусмотренных действующим законодательством.

4, ПОРЯДОК СДАЧИ-ПРИЕМКИ ОКАЗАННЫХ УСЛУГ

4.1.Предоставление  Аудиторского  заключения  и  письменной  информации  по
результатам проведения аудита осуществляется путем передачи такого Заключения (не
менее чем в пяти экземплярах) в течении пяти рабочих дней с момента окончания аудиторской проверки  непосредственно Заказчику (нарочным или курьером). Аудиторское  заключение  направляется  Заказчику с сопроводительным  письмом  Исполнителя.

4.2.В течение двух рабочих дней с даты завершения оказания услуг Исполнитель
направляет Заказчику два экземпляра подписанного со своей Стороны акта об оказании
услуг. Указанный  акт  не  может  быть  подписан  Заказчиком ранее  получения им
Аудиторского заключения за соответствующий год (с учетом требования п.4.1 настоящего
Договора об экземплярности Аудиторского заключения).

4.3.Заказчиком осуществляется приемка оказанных услуг на соответствие их
объема и качества требованиям, установленным в договоре. Приемка осуществляется
уполномоченным представителем Заказчика, который сопоставляет объем оказанных
услуг с техническим заданием и условиями договора. Для проверки соответствия качества
оказываемых услуг Заказчик вправе привлекать независимых экспертов, выбор которых
осуществляется в порядке, предусмотренном действующим законодательством.

5. СРОКИ ОКАЗАНИЯ УСЛУГ

5.1.Сроки оказания услуг, предусмотренных настоящим Договором, устанавливаются приложением №1 к настоящему договору, которое является его неотъемлемой    частью.

5.2.Изменение сроков выполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных
настоящим Договором, согласовывается  Исполнителем  и  Заказчиком  в  письменной форме.

6. СТОИМОСТЬ И РАСЧЕТЫ ПО ДОГОВОРУ

6.1.Общая  стоимость  услуг по настоящему  Договору составляет ______________________________________рублей и включает в себя стоимость услуг специалистов Исполнителя, суммы командировочных, накладных и иных аналогичных расходов, которые понесет Исполнитель при оказании услуг по настоящему Договору, в том числе налоги, подлежащие уплате в соответствии с законодательством Российской Федерации, действующим на дату платежа.

6.2.Расчет осуществляется после подписания акта об оказании услуг по проверке
бухгалтерской (финансовой) отчетности Заказчика.

6.3.Заказчик оплачивает услуги Исполнителя в течение 15 (пятнадцати) рабочих
дней со дня выставления соответствующего счета (с учетом требования п. 6.2 настоящего
Договора).

6.4.Датой оплаты счета считается дата списания денежных средств с расчетного счета Заказчика.

6.5. Оплата осуществляется путем произведения безналичных расчетов.

7. КОНФИДЕНЦИАЛЬНОСТЬ

7.1. Исполнитель обязуется хранить аудиторскую тайну  (соблюдать конфиденциальность) об операциях, хозяйственной деятельности (и т.д., и т.п.) Заказчика в соответствии с требованиями действующего законодательства и настоящего Договора.

7.2.
Стороны обязаны обеспечивать сохранность сведений и документов, получаемых и/или составляемых ими при осуществлении аудита, и не вправе передавать указанные сведения и документы или их копии третьим лицам либо разглашать их без письменного согласия на то каждой Стороны, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

7.3.
Рабочая документация и файлы,  связанные с проведением аудита, включая электронные  документы и файлы, находятся в исключительной собственности Исполнителя.

8. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ И ГАРАНТИИ

8.1.
За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему
Договору Заказчик и Исполнитель несут ответственность в соответствии с действующим
российским законодательством и условиями настоящего Договора.

8.2.
Ответственность   за   достоверность   Отчетности   и   ненадежность   системы
внутреннего    контроля    несет    Заказчик.    Исполнитель    несет    ответственность    -за
качественное,   квалифицированное   и   своевременное   проведение   аудита   Отчетности
Заказчика по всем существенным аспектам.

8.3.
Исполнитель осуществляет аудит исключительно  на  основе  документов  и
информации, предоставленных ему в ходе проверки. Ответственность за правильность
документов и достоверность содержащихся в них данных несут лица, составившие и/или
подписавшие данные документы. Исполнитель рассмотрит состояние системы внутреннего   контроля   Заказчика   исключительно   для   определения   объема   услуг, необходимого для подготовки Аудиторского заключения.

8.4.
В случае просрочки исполнения Исполнителем обязательства, предусмотренного Договором, Заказчик вправе потребовать уплату неустойки (пени). Неустойка (пеня)  начисляется за каждый день просрочки исполнения обязательства, предусмотренного Договором,   начиная   со   дня,   следующего   после   дня   истечения установленного    Договором    срока    исполнения    обязательства.    Неустойка    (пеня) устанавливается в размере 0,1 % от цены договора. Исполнитель освобождается от уплаты неустойки, если докажет, что просрочка исполнения указанного обязательства произошла вследствие непреодолимой силы или по вине Заказчика.

8.5.
В случае просрочки исполнения Заказчиком обязательства, предусмотренного
настоящим Договором, другая сторона вправе потребовать уплату неустойки. Неустойка (пеня)     начисляется за  каждый день просрочки исполнения обязательства, предусмотренного  Договором,   начиная   со   дня,   следующего   после   дня   истечения установленного    Договором    срока   исполнения    обязательства.  Неустойка (пеня) устанавливается в размере одной трехсотой действующей на день уплаты неустойки (пени) ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации. Заказчик освобождается  от   уплаты  неустойки   (штрафа,   пени),   если  докажет, что просрочка исполнения указанного обязательства произошла вследствие непреодолимой силы или по вине другой стороны.

8.6. Любая Сторона имеет право продлить срок исполнения своих обязательств по договору на период действия обстоятельств непреодолимой силы. Если обстоятельства непреодолимой силы продолжаются более 4 (четырех) месяцев, любая Сторона имеет право отказаться от   исполнения   договора,   уведомив   об   этом   другую Сторону, руководствуясь при этом соответствующими положениями настоящего Договора.

8.7. Исполнитель предоставляет гарантии качества услуг в объеме и в период, установленные приложением №2 к настоящему Договору, являющемуся его неотъемлемой частью.

9. РАСТОРЖЕНИЕ ДОГОВОРА

9.1. Расторжение Договора допускается исключительно по соглашению сторон или решению суда по основаниям, предусмотренным гражданским законодательством

10. РАЗЕШЕНИЕ СПОРОВ

10.1.
В случае возникновения споров, требований или разногласий по вопросам,
предусмотренным настоящим Договором или в связи с ним, Стороны примут меры к
разрешению их путем переговоров.

10.2.
Все споры, разногласия или требования, возникающие из настоящего Договора
или в связи с ним, в том числе касающиеся его исполнения, нарушения, прекращения или
недействительности, подлежат разрешению в Арбитражном суде г. Саратов.

11. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

11.1.
Настоящий Договор заключается при условии утверждения Исполнителя и
определением размера его услуг в качестве аудитора Предприятия в порядке, предусмотренном      Федеральным  законом «О   государственных   и   муниципальных предприятиях».

11.2.
Исполнитель   гарантирует, что в момент начала проверки он обеспечит свое
соответствие требованиям,  предъявляемым законодательством к лицам, имеющим право
проводить обязательный аудит (в том числе - членство в саморегулируемой организации,
если таковое будет являться обязательным в силу действующего законодательства). При
нарушении обязательства, принятого на себя Исполнителем в силу настоящего пункта
Договора,   он   обязуется   возместить   Заказчику   не   только   все   убытки,   понесенные
последним в связи с невозможностью для Исполнителя исполнить настоящий Договор, но
и возместить расходы по проведению необходимых конкурсов по отбору аудиторов, по
уплате штрафов за несвоевременную сдачу бухгалтерской отчетности в полном объеме и в
соответствии с действующим законодательством и т.д.

11.3.
Любые изменения, дополнения и приложения к настоящему Договору действительны, если они выполнены в письменной форме и подписаны представителями каждой из Сторон.

11.4. Настоящий Договор вступает в силу с даты его подписания обеими Сторонами
при соблюдении условий, установленных п. 11.1 настоящего Договора, и действует до
исполнения Сторонами своих обязательств.

11.5. Ни одна из Сторон не вправе передавать свои права и обязанности или их часть по настоящему Договору третьему лицу.

11.6. Все уведомления, запросы, согласования и другие документы,  имеющие юридическое значение  для  отношений  Сторон  настоящего  Договора,  должны быть
выполнены в письменной  форме  на русском языке  и  доставлены или  отправлены
соответствующей Стороне по адресу, указанному ниже (или по другому адресу, который
впоследствии может быть указан другой Стороне в письменном виде). Все уведомления и
корреспонденция доставляются заказными письмами либо лично Стороной договора,
курьером или факсом и вступают в силу с момента их получения Стороной.

11.7. Недействительность  одного  или  нескольких  условий  (частей)  настоящего
Договора, за исключением существенных, не влечет за собой недействительность его
остальных условий (частей).

11.8. Договор составлен в двух экземплярах, по одному для каждой Стороны.


ЮРИДИЧЕСКИЕ АДРЕСА И БАНКОВСКИЕ РЕКВИЗИТЫ СТОРОН



         ЗАКАЗЧИК




ИСПОЛНИТЕЛЬ

Приложение № 1

к Договору об оказании услуг

по проведению  обязательного аудита

№_____от «___»_________20__г.

Настоящим стороны договора об оказании услуг по проведению обязательного аудита — Муниципальное унитарное специализированное похоронное предприятие «Ритуал», именуемое    в    дальнейшем «Заказчик», в лице директора Шулекина Михаила Николаевича, действующего на основании Устава, с   одной   стороны,   и   ______________________________________________,   именуемое   в дальнейшем  «Исполнитель»,  в  лице  _______________________________________,

действующего на основании_______________, с другой стороны, установили следующий срок оказания услуг:

- срок проведения аудиторской проверки составит ___________ рабочих дней с даты заключения договора;

- срок предоставления Аудиторского заключения: в течение _____________рабочих дней с момента окончания аудиторской проверки.

          Итого, срок оказания услуг составит___________________.


Заказчик:
         Исполнитель:

Приложение № 2

к Договору об оказании услуг

по проведению  обязательного аудита

№____от «___»_____________2010г.

Настоящим стороны договора об оказании услуг по проведению обязательного аудита — Муниципальное унитарное специализированное похоронное предприятие «Ритуал», именуемое    в    дальнейшем «Заказчик», в лице директора Шулекина Михаила Николаевича, действующего на основании Устава, с   одной   стороны,   и   ______________________________________________,   именуемое   в дальнейшем  «Исполнитель»,  в  лице  _______________________________________, действующего на основании_______________, с другой стороны,  установили следующие объемы гарантий качества оказания услуг:

а)предмет гарантийного обязательства и исчерпывающий перечень условий исполнения гарантийного обязательства на срок предоставления гарантий — _____________________; 

б) единица измерения объема предоставления гарантий качества услуг—______________;

в)рок предоставления гарантии качества услуг —________________________________

г)объем предоставления гарантий качества услуг в рублях, на срок предоставления гарантии —________________________________;

          Заказчик:





    Исполнитель:

Приложение № 3

к Договору об оказании услуг

по проведению  обязательного аудита

№____от «___»_____________2010г.


Исполнитель должен оказать услуги в объеме, указанном в следующем техническом задании, являющемся неотъемлемой частью Договора:

	№ п/п 
	Наименование задачи 
	№ п/п 
	Наименование подзадачи 
	Последовательность решения задачи 

	1
	2
	3
	4
	5

	1 
	Аудит учредительных документов Предприятия

 
	 
	
	а) проверить соответствие устава Предприятия          действующему законодательству; 

б) проверить наличие трудового договора с       руководителем Предприятия и соответствие содержания трудового договора действующему законодательству;

в) проверка факта регистрации (перерегистрации) Предприятия в органах государственной власти и управления (налоговые органы, Госкомстат, пенсионный фонд и т.д.);

г) проверить наличие факта занесения Предприятия в реестр муниципальной собственности МО «Город Саратов” в соответствии с Постановлением главы администрации г. Саратова от 6 июня 2007 г. N 415 "Об утверждении Положения о ведении реестра муниципальной собственности города комитетом по управлению имуществом города"



	2

 
	Аудит внеоборотных активов 

 
	2.1 


	Аудит основных средств (01, 02 и др.) 

 
	2.1.1. Аудит земельных участков 

Проверить и подтвердить: 

а) правильность оформления материалов         инвентаризации земельных участков и отражения результатов    инвентаризации    в учете; 

б) полноту и правильность оформления правоустанавливающих документов на земельные участки; 

в) правильность определения балансовой стоимости земельных участков; 

г) полноту и правильность начисления и  перечисления     в местные  бюджеты  земельного налога; 

2.1.2. Аудит прочих основных средств 

Проверить и подтвердить: 

а) правильность оформления материалов           инвентаризации основных  средств и отражения результатов    инвентаризации    в учете; 

б) наличие  и  сохранность основных средств; 

в) правильность отражения в учете капитального      ремонта основных средств; 

г)  правильность начисления амортизации; 

д) правильность определения балансовой стоимости основных средств; 

е) правильность отражения в учете операций     поступления, внутреннего перемещения и выбытия основных средств; 

ж)   правильность   начисления   и перечисления в         соответствующие бюджеты арендной платы за         использование земельных     участков,     зданий, помещений, сооружений, машин и оборудования.

	 
	 
	2.2 
	Аудит доходных вложений в материальные ценности (03 и др.) 
	Проверить и подтвердить: 

а) правильность оформления материалов    инвентаризации и отражения результатов инвентаризации в учете;

 б)    правильность    отражения    в учете   операций   по   доходным вложениям      в      материальные ценности 
	

	 
	 
	2.3 
	Аудит нематериальных активов (НМА) (04, 05 и др.) 
	Проверить и подтвердить: 

а) правильность оформления материалов инвентаризации НМА и отражения результатов инвентаризации в учете;

б) правильность синтетического и аналитического учета НМА 
	

	 
	 
	2.4 
	Аудит незавершенного строительства (07, 08 и др.) 
	Проверить и подтвердить: 

а) правильность оформления материалов           инвентаризации незавершенного строительства и       отражения результатов инвентаризации  в учете; 

б) правильность определения балансовой                    стоимости незавершенного строительства; 

в) правильность аналитического и синтетического                      учета незавершенного строительства 
	

	3 
	Аудит производствен-ных запасов (10, 11, 14, 15, 16 и др.) 


	
	
	Проверить и подтвердить: 

а) правильность оформления материалов           инвентаризации производственных  запасов и отражения  результатов инвентаризации в учете; 

б) правильность  определения  и списания на издержки стоимости израсходованных материально-производственных запасов;

в) правильность синтетического и аналитического                     учета материально-производственных запасов; 

г) соответствие используемых Предприятием   способов оценки по отдельным группам материальных   ценностей при их выбытии способам, предусмотренным  учетной политикой; 

д) проведение мероприятий по расчету предельного норматива уровня расхода материально-производственных запасов на 1 рубль объема реализации продукции (работ, услуг), а также пофакторного анализа фактических отклонений от него;

е) правильность порядка списания отклонений фактических расходов по приобретению материальных ценностей от их учетной цены (при использовании счетов 15 и 16);

ж) правильность порядка списания торговой наценки, относящейся к проданным товарам
	

	4 
	Аудит затрат на производство (20,21,23,25,26,

28, 29 и др.) 

 
	4.1

 
	Аудит затрат для целей бухгалтерского учета 

 
	4.1.1. Проверка и подтверждение достоверности отчетных данных о фактической себестоимости продукции (работ, услуг) 

4.1.2. Анализ выполнения плана по себестоимости     продукции (работ, услуг) 

4.1.3. Аудит себестоимости продукции (работ,      услуг) по статьям затрат, оговариваемым отраслевыми   инструкциями по учету затрат на производство и калькулированию себестоимости продукции (работ, услуг) 
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	4.2 
	Аудит расходов для целей налогообложения 
	Проверить и подтвердить:

а) правильность исчисления материальных                расходов, предусмотренных ст. 254 НК РФ; 

б) правильность исчисления расходов на оплату        труда, предусмотренных ст. 255 НК РФ;

в) правильность формирования состава               амортизируемого имущества и определения его первоначальной   стоимости  в соответствии со ст. 256 и 257 НК РФ;

г) правильность включения амортизируемого     имущества в состав амортизационных групп в соответствии со ст. 258 НК РФ и постановлением     Правительства Российской Федерации от 1 января 2002 г. № 1; 

д) правильность расчета сумм амортизации в соответствии со ст. 259 НК РФ; 

е)  правильность   включения    в состав  затрат       аудируемого периода   расходов   на  ремонт основных средств в соответствии со ст. 260 НК РФ; 

ж)  обоснованность  расходов  на обязательное  и     добровольное страхование имущества в соответствии со ст. 263 НК РФ;

з) правильность  списания на себестоимость прочих расходов,  связанных  с производством и (или) реализацией (ст. 264 НК РФ);

и) правильность списания прочих расходов,   связанных   с производством  и   (или) реализацией (ст. 265 НК РФ);

к) правильность формирования и использования расходов на формирование резервов по сомнительным долгам (ст. 266 НК РФ);

л) правильность определения расходов при реализации товаров и имущества (ст. 268 НК РФ);

м) правильность отнесения процентов по         долговым обязательствам  к  расходам (ст. 269 НК РФ); 

н) правильность определения расходов, не учитываемых в целях налогообложения (ст. 270 НК РФ);

о) правильность признания расходов на освоение природных ресурсов и соблюдение порядка их учета в соответствии со ст.261 НК РФ;

п) правильность признания расходов на научно-исследовательские и (или) опытно-конструкторские разработки и соблюдение порядка их учета в соответствии со ст.262 НК РФ;

р) правильность образования и использования расходов на формирование резерва по гарантийному ремонту и гарантийному обслуживанию (ст.267 НК РФ)
	

	 
	 
	4.3 
	Аудит расходов будущих периодов 
	 
	

	5 
	Аудит готовой продукции и 
	5.1 
	Аудит готовой продукции 
	 
	

	 
	товаров (40, 41,

42, 43, 44, 45, 46 и др.)
	5.2 
	Аудит расходов на продажу 
	 
	

	 
	
	5.3 
	Аудит товаров отгруженных 
	 
	

	
	
	5.4.
	Аудит товаров
	
	

	6 
	Аудит денежных 
	6.1 
	Аудит кассовых операций 
	 
	

	 
	средств (50, 51, 52, 55, 57, 58,59 
	6.2 
	Аудит операций по расчетным счетам 
	 
	

	 
	 и др.) 
	6.3 
	Аудит операций по специальным счетам 
	 
	

	 
	 
	6.4 
	Аудит денежных средств в пути 
	 
	

	
	
	6.5.
	Аудит финансовых вложений
	
	

	
	
	6.6.
	Аудит операций по валютным счетам
	
	

	
	
	6.7.
	Аудит резервов под обесценение вложений в ценные бумаги
	
	

	7 

 
	Аудит расчетов 

 
	7.1 

 
	Аудит расчетов с поставщиками и подрядчиками, покупателями и заказчиками, 

дебиторами и кредиторами 

(60, 62, 76 и др.) 
	а) проверить и подтвердить полноту и правильность проведенных инвентаризаций расчетов с дебиторами, кредиторами и отражения их результатов в учете; 

б) проверить и подтвердить правильность              оформления первичных документов по приобретению   товарно-материальных ценностей и получению     услуг с целью подтверждения обоснованности возникновения    кредиторской задолженности; 

в) подтвердить своевременность погашения и       правильность отражения  на счетах бухгалтерского  учета кредиторской задолженности;

г)  оценить  правильность оформления и отражения в учете предъявленных претензий; 

д) проверить правильность оформления                  первичных документов по поставке товаров и оказанию услуг с целью подтверждения     обоснованности возникновения дебиторской задолженности;

е) подтвердить своевременность погашения и       правильность отражения на счетах бухгалтерского учета дебиторской задолженности;

ж) проверить правильность оформления и отражения на счетах бухгалтерского учета операций, осуществляемых в рамках договора простого товарищества;

з) проверить правильность оформления и отражения на счетах бухгалтерского учета расчетов с дочерними (независимыми) обществами.


	

	 
	 
	7.2 
	Аудит резервов по сомнительным долгам 

(63 и др.) 
	
	

	 
	 
	7.3 
	Аудит расчетов по кредитам и займам 

(66, 67 и др.) 
	а) проверить правильность оформления и  отражения    на счетах бухгалтерского учета операций по     получению и возврату кредитов банка; 

б) подтвердить целевое использование кредитов банка; 

в) проверить обоснованность установления и    правильность расчета сумм платежей за пользование кредитами банков и их списание за счет соответствующих источников;

г) проверить правильность оформления и отражения    на счетах бухгалтерского учета займов,  полученных у     других организаций и физических лиц
	

	 
	 
	7.4 
	Аудит расчетов с бюджетом (68 и др.) 
	Проверить: 

а) правильность определения налогооблагаемой       базы по отдельным,  наиболее  важным налогам; 

б)  правильность  применения налоговых ставок; 

в)  правомерность    применения льгот  при расчете и     уплате налогов; 

г) правильность начисления, полноту и      своевременность перечисления   налоговых платежей,                 правильность составления налоговой отчетности 
	

	 
	 
	7.5 
	Аудит расчетов по оплате труда и единому социальному налогу 

(69, 70, 73 и др.) 
	 
	

	 
	 
	7.6 
	Аудит расчетов с подотчетными лицами 

(71 и др.) 
	
	

	 
	 
	7.7 
	Аудит расчетов с учредителями (75 и др.) 
	 
	

	 
	 
	7.8 
	Аудит расчетов по претензиям и возмещению материального ущерба (73, 94 и др.)


	а) проверить своевременность предъявления                претензий вследствие нарушения договорных   обязательств,  за пропажу и недостачу груза в пути и т.д.; 

б) выяснить своевременность принятых мер по   возмещению нанесенного ущерба, проверить обоснованность претензий; 

в) подтвердить законность списания претензионных сумм на издержки производства и финансовые результаты; 

г) проверить расчеты по недостачам, растратам и хищениям; 

д) установить, соблюдались ли сроки и порядок   рассмотрения случаев недостач,  потерь  и растрат; 

е) проверить правильность оформления        материалов  о претензиях  по  недостачам, потерям и хищениям; 

ж) изучить причины, вызвавшие недостачи, растраты и хищения; 

з) проверить, по  всем ли дебиторам (должникам) имеются обязательства о  погашении задолженности                        или исполнительные листы, систематически ли    поступают суммы в погашение задолженности,      какие меры принимаются к  должникам, от которых                    прекратились поступления денег и т.п.
	

	
	
	7.9.
	Аудит внутрихозяйственных расчетов (79 и др.)
	а) проверить законность и правильность расчетов по выделенному имуществу;

б) проверить правильность расчетов по текущим операциям;

в) проверить законность и правильность расчетов по договору доверительного управления имуществом
	

	
	
	7.10.
	Аудит расчетов по совместной деятельности (76 и др.)
	
	

	8 
	Аудит капитала 
	8.1 
	Аудит уставного капитала (фонда) (80 и др.) 
	 
	

	 
	 
	8.2 
	Аудит резервного капитала (82 и др.) 
	 
	

	 
	 
	8.3 
	Аудит добавочного капитала (83 и др.) 
	 
	

	 
	 
	8.4 
	Аудит нераспределенной прибыли (непокрытого убытка) (84 и др.) 
	 
	

	 
	 
	8.5 
	Аудит целевого финансирования (86 и др.) 
	 
	

	9 
	Аудит формирования финансовых результатов и распределения прибыли (90, 91, 96, 97, 98, 99 и др.) 
	 
	 
	а) установить правильность определения и отражения в учете прибыли   (убытков)   от   продаж товаров, продукции, работ, услуг; 

б)  проанализировать правильность учета  операционных, внереализационных и чрезвычайных доходов и расходов;

в) оценить правильность и обоснованность      распределения чистой прибыли 
	

	10 
	Аудит забалансовых счетов 
	10.1.
	Аудит счета 001 «Арендованные основные средства»
	
	

	
	
	10.2.
	Аудит счета 002 «Товарно-материальные ценности, принятые на ответственное хранение»
	
	

	
	
	10.3.
	Аудит счета 003 «Материалы, принятые в переработку»
	
	

	
	
	10.4.
	Аудит счета 005 «Оборудование, принятое для монтажа»
	
	

	
	
	10.5.
	Аудит счета 007 «Списание в убыток задолженности неплатежеспособных дебиторов»
	
	

	
	
	10.6.
	Аудит счета 008 «Обеспечения обязательств и платежей полученные»
	
	

	
	
	10.7.
	Аудит счета 009 «Обеспечения обязательств и платежей выданные»
	
	

	
	
	10.8.
	Аудит счета 010 «Износ основных средств»
	
	

	
	
	10.9.
	Аудит счета 011 «Основные средства, сданные в аренду»
	
	

	11 
	Проверка соответствия бухгалтерской отчетности требованиям действующего законодательства
	 
	
	а) проверить состав и содержание форм бухгалтерской отчетности, увязку ее показателей;

б) выразить мнение о достоверности            показателей отчетности во всех существенных отношениях;

в) проверить правильность оценки статей отчетности; 

г) предложить внести (при необходимости)     изменения     в отчетность   на   основе   оценки количественного  влияния  на  ее показатели               существенных отклонений, выявленных в процессе аудита; 

д) проверить правильность формирования                  сводной  (консолидированной) отчетности
	

	12 
	Анализ финансово-экономического состояния предприятия 
	 
	 
	а) рассчитать показатели финансовой             устойчивости, платежеспособности, рыночной устойчивости,  деловой активности и т.д.; 

б) сделать выводы по рассчитанным показателям, составить прогноз изменения финансового                   состояния предприятия .


                      Заказчик:





Исполнитель:

